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1. AZ OVODA EVES MUNKATERVENEK TORVENYI HATTERE:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 0j életpalyajarol

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

326/2013. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak
jogéllasarol szold 1992. évi XXXIIIL.

torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol.

A Siimeg Onkormanyzat Képviseld Testiiletének vonatkozo dnkormanyzati rendeletei.

A Kompanik Zséfia Ovoda és Bolcséde mitkddését szabalyozo dokumentumok.

2. JOGSZERU MUKODES BIZTOSITASA

Munkaterviink a hatalyos jogszabalyi rendelkezések, utmutatok figyelembevételével késziilt.
Tartalmazza az onértékelési kézikonyv szakmai elvarasait: az intézményértékelés teriileteit, az egyes
teriletekhez kapcsolodo elvarasokat, kiemelve az évente kotelezden értékelendd elvarasokkal,
valamint a 2023/2024-es nevelési év kiemelt feladatait. A konkrét éves feladatok a
Csoportnaplokban keriilnek megfogalmazésra (Nevelési-és tevékenységi tervek).

2. INTEZMENYI ADATOK

Kompanik Zséfia Ovoda és Bolcséde 8330 Siimeg, Rendeki utca 1
Tel: 87/550-207

E-mail: kompanikovi@gmail.com

Honlap: kompanikovi.hu

Igazgato PL

Tel: 87/550-208

Igazgato-helyettes: B.R.K:

Ovodatitkar: B. B. 1.

A bolcsdde elérhetdségei: 8330Stimeg, Arany J.utca2/1
Bolcsdde szakmai vezetdje: V.N. E.

Az intézmény fenntartoja, elérhetdsége:

Siimeg Varos Onkorméanyzata 8330 Siimeg, Béke tér 7.
E-mail: sumegph@sumeg.hu

Telefonkozpont: (87) 550-750

Titkarsag: (87) 550-760

3. NEVELESI EV RENDJE

A Kompanik Zséfia Ovoda és Bolcséde 2023-2024-es munkaterve a Nemzeti Koznevelésrdl szol6
2011. évi CXC. torvény ovodara vonatkozo eldirasai szerint késziilt, mely szerint:
A nevelési év 2023. szeptember 1-én kezdédik, 2024. augusztus 31-én ér véget.

Az intézmény nyitva tartasa:

. ) 4 .
Ovodank nyitva tartasa: 6:30 6ratol — 17:00 6rdig tart nyitva.


mailto:sumegph@sumeg.hu

Bolcsdde nyitva tartasa: 6:30 6ratol — 16:30 oraig tart nyitva.

Reggel 6:30-t6l 7:30-ig az 6vodas gyermekek fogadasa tligyeletes csoportban torténik. 6:30-t61 7:00
oraig dadus néni fogadja a gyerekeket, 7:00-t6l 6vodapedagogus 7.30-ig. Ezt kovetden mennek at a
gyermekek a sajat csoportjaikba. A gyermekek biztonsidga érdekében az oldalsd kiskapun csak a
babakocsival érkezoket €s a mozgéskorlatozott sziildket tudjuk fogadni, az épiilet a fobejaraton
kozelitheté meg.

Az 6voda ¢€s bolcsdde hazirendje a sziilok szdmara elérhetd a vezetdi iroddban. Hazirend nem lesz
nyilvanos a jovoben [Puétv. 171. § (16) bek.]

Az SZMSZ, PP, Munkaterv az irodaban, valamint a honlapon is hozzaférhetéek.

A sziil6i igények, a gyermekek intézménybe vald érkezését figyelembe véve keriilt kialakitasra a
dolgozok munkarendje. Az 6vodat reggel a munkarend szerint elsének érkezdé dajka nyitja 6:30-kor,
a munkarend szerint utolsoként tavozd dajka zarja. A telephelyen a bolcsodét a 6:30-kor kezdd
kisgyermekneveld (délel6ttds) nyitja és a 16:30-ig dolgozo (délutanos) kisgyermekneveld zarja.

Ovodai/bolcsédei sziinetek idépontja

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek 1étszdma lecsokken, igy
ezeken a napokon — eldzetes sziil6i igényfelmérés alapjan és a fenntartdé jovahagyasaval — az
intézmény Osszevont csoportokban iizemel, meghatarozott 6voda ligyeletet-, vagy zarva tart.

Az oszi sziinet 2023. oktober 27. (péntek), a sziinet utani elsé tanitasi nap 2023. november 6. (hétfo).
A téli sziinet elotti utolsd tanitasi nap 2024. december 20. (szerda), a sziinet utani elsd tanitasi nap
2024. januar 8. (hétfd). A tavaszi sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2024. marcius 28. (cslitortok), a
sziinet utani elsd tanitasi nap 2024. aprilis 08. (hétfd). (2024. marcius 31. hasvétvasarnap, aprilis 1.
husveéthétfd.) A korabbiaknal igy hosszabb lesz a tavaszi sziinet.

A rendkiviili sziinetek idétartamat a fenntart6 hatarozza meg az intézményben.

- karacsony — szilveszter kdzott

- nyari nagytakaritas

Ezeken a napokon zarva tart az 6voda.

A nyari nyitva tartas rendjérol legkésobb 2024. februar 15-ig (jol lathato helyen Kkifiiggesztve)
tajékoztatjuk a sziiloket.

Nevelotestiileti, nevelési értekezletek tervezett idépontjai:

Tanévnyito értekezlet (nevelés nélkiili munkanap):
Ideje: 2023. szeptember 01. 9.00
Helye: Kompanik Zs6fia Ovoda és Bolcséde (Rendeki utca 1)
Téma: 2023/2024. nevelési év feladatai, Munkaterv ismertetése.
Tiiz-¢s munkavédelmi oktatas
Felelos: igazgato,
Ideje: 2024. januar 05. 8.00
Helye: Ovoda
Témaja: a félév értekelése, a Munkatervben meghatarozottak iddaranyos teljesitése, a 2. félévi
feladatok. nevel6testiileti szakmai nap, teljesitményértékelés, intézményi dokumentumok,
palyazatok, tovabbképzési tapasztalatok megbeszélése
Felelds: igazgato
- 2024.aprilis. 21.  -a Bolcs6dék napjan kozds csapatépitd kirandulas
2024. junius 25. - kihelyezett évértékeld értekezlet (nevelés nélkiili munkanap) Beszamolo, a
2023/2024. nevelési év értékelése a Munkaterv algpjan.



2024. augusztus 30. - évnyito értekezlet, 2024-2025-6s munkaterv megbeszélése, amely az el6z6
nevelési év beszdmolo tapasztalatait is tartalmazza.

Ttiz-¢s munkavédelmi oktatas

Felelds: igazgato

Neveldtestiileti  tanacskozdsainkon (nevelés nélkiilli munkanap, nevelGtestiileti értekezlet)
nevelOtestiilet valamennyi tagja részt vesz. A neveldmunkat segitd munkatarsak (pedagogiai
asszisztens, dajka, Ovodatitkar,), bolcsodei dolgozok részvétele az alkalomszerli szervezés
fliggvényében kotelezo.

Az 0voda, bolcsode napirendje

A napirendet ugy alakitottuk ki, hogy a sziildk — a hazirendben meghatarozottak szerint —
gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhatjak, ill. hazavihetik. A sziilok délutan
folyamatosan vihetik haza gyermekiiket igényeik szerint. A hazirendben foglaltak betartasat a sziilok
alairasukkal igazoljak.

A foglalkozasok rendje

* A készség ¢és képességfejlesztd foglalkozasokat minden csoportban 2023. szeptember

15-t61 2024. majus 31-ig tartjuk.

* A nyari ¢letrend alatt szabadidds tevékenységet szerveziink a gyermekeknek 2024. augusztus 31-

ig.

Az 6vodéaknak/bolcsddének a sziilok irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan 6vodai
dontéshez, amelyben a sziilére fizetési kotelezettség harul: pl. kozodsen tervezett kirdndulédsok,
szinhazlatogatas szervezése stb.

Az 6vodaknak/bolcsédének a sziilok irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni ahhoz, hogy: gyermekiik
fényképezését igénylik-e, hozzajarulnak-e a szakmai munka dokumentalasahoz csatoland6
tevékenységeket megorokitd fényképezéshez (vided felvételhez, valamint a gyermekiikrdl késziilt
felvételek az intézmény honlapjan megjelenhetnek-e?)

Tovabba a sziil6k irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni ahhoz is, hogy

- beleegyeznek-e gyermekiik logopédiai, iskolaérettségi vizsgalatahoz, illetve a fejlesztésekhez,

- az intézmény nyilvantartja a gyermek utdn csaladi potlékra jogosult személy nevét, lakohelyét,
tartozkodasi helyét, telefonszamat,

- az Ovodaba behozott ¢lelmiszert legalisan miikodé kereskedésben vasarolta, illetve sajat
termesztésli z0ldség/gyiimdlcs esetén a kotelezd élelmezési, egészségiligyi varakozasi idot betartotta,

- hozzajarul, hogy gyermeke az 6voda épiiletét ovodapedagogus feliigyeletével elhagyja az dvodai
¢lettel Osszefiiggd éElményszerzd tevékenységek (séta, kirandulds stb.), rendezvények (pl.
babszinhdz) céljabol.

A sziiloket tajékoztatni kell a fejtetvességgel kapcsolatos tudnivalorol. A tajékoztatas tényét

a sziilének alairasaval igazolni kell.

Pedagogiai adminisztracios feladatok az intézményben

* OSAP statisztikai jelentés

* Bolcsddei statisztikai jelentés

« Ovodai torzskonyv vezetése

* Nevelési év beszamoloja

« Eves munkaterv elkészitése 6



» Gyermekek nyilvantartasaval kapcsolatos teend6k a KIR-ben

* Alkalmazotti nyilvantartassal kapcsolatos teendok a KIR-ben és a KIRA rendszerben
« Ovodai/bdlcsédei napirend elkészitése

« Ovodai/bolcsédei heti rend elkészitése

* Beiskoldzasi Terv (pedagogusokra)

* Felvételi el6jegyzési naplo vezetése

* Felvételi €és mulasztasi naplo vezetése

« Ovodai/bolcsédei csoportnapld vezetése

» Gyermek fejlédésének nyomon kovetése, értékelés dokumentacioja

* JegyzOkonyvek vezetése (nevelOtestiileti, megbeszélés, stb.)

» Gyermeki jogokkal kapcsolatos hatarozatok, értesitések (felvétel, atvétel)

* Szakért6i vélemények adminisztracidja

» Gyermekvédelmi tevékenység dokumentalasa

» Gyermekbalesetek nyilvantartasa, jegyzOkonyvek: KIR-be kell jelenteni

» Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedés dokumentalasa

* Ellendrzési és karbantartési terv — udvari jatszotér ellenérzésének dokumentéalasa
* Tliz-¢és munkavédelmi tevékenység dokumentalasa

* Iktatas

* Intézményi levelezés

3. PEDAGOGIAI FOLYAMATOK

A nevelési év kiemelt céljai

* Nyugodt, derlis és kiegyensulyozott légkdr, biztonsagos oOvodai kornyezet biztositasa
ovodasainknak, bolcsodéseinknek.

* Torvényes és szinvonalas intézménymiikodés biztositasa.

* Alkalmazkodas a mindenkori helyzethez: a jarvanyligyi helyzetnek megfeleld intézményi protokoll
miikodtetése.

* A kornyezettudatos szemlélet beépitése a mindennapi Ovodai életbe, kiemelt szerepének
biztositasa.

* A hatéves korban kotelezd iskolakezdésbdl adodd problémaék sikeres kezelése — az iskolakezdésre
még nem kész gyermekek tovabbi dvodai nevelésének eldsegitése.

* A miivészeti nevelés erdsitése mind 6vodai mind csoportszinten.

* Az intézményi Onértékelés soran megfogalmazott intézkedési terv nevelési évre jutd feladatainak
megvalodsitasa.

» A 2022-23-as nevelési év beszamoldjaban megfogalmazott fejlesztések megvalositasa.

* A vezetOi program nevelési évre vonatkoz6 feladatainak megval6sitasa.

Tervezeés:

Az éves munkaterv Osszhangban van a stratégiai dokumentumokkal és a munkakozdsség terveivel.
A tervezés soran koherenciara torekvés a stratégiai dokumentumainkban (Pedagdgiai Program,
SZMSZ, Beiskolazasi terv, Hazirend, vezetSy program, Adatvédelmi, iratkezelési szabalyzat)



leirtakkal.

Szabalyzé dokumentumok

A 2023-2024. nevelési év
kiemelt célja/céljai —

Kapcsolodo feladatok

Pedagogiai program

Valtozasok az  intézményi
szabalyozo dokumentumok
terén, ezért januarra médositani

kell.

A pedagbgiai programot az

igazgatd a  nevelGtestiilet

bevonasaval késziti

fenntarto
valik

el, és a
jovéhagyasaval
érvényesse.

A pedagdgiai program tovabbra
is nyilvanos lesz. A pedagogiai
program esetén lényeges, hogy
az személyes adatot a

GDPR- megfeleldség miatt nem
tartalmazhat, ahogy eddig is.

SZMSZ

Az intézmény jogszerii
milkédésének biztositasa.

- Az igazgatd a
bevonasaval
hogy

nevel6testiilet
késziti el azzal,
érvényességi feltétel
lesz a fenntart6 jovahagyasa.

- Nyilvanos lesz, melyet
kozérdekii adatként értékelhetd
mindsége is megalapoz.

* A munkaltatéi  jogok
atruhazasarol az SZMSZ-ben
kell rendelkezni.

* A fenntartdé az SZMSZ-t az
igazgatd  altali
kdvetd harminc

felterjesztést

napon beliil hagyja jova. ¢

Héazirend

A jogszabalyokban
meghatarozott

jogok gyakorlasanak, a
kotelezettségek végrehajtasi
modjanak, valamint az 6voda
altal

elvart viselkedés szabalyainak
naprakész szabalyozasa.

A hazirend
legitimacioja és
targykorei

elfogadasa,
szabalyozasi
tekintetében nincs  valtozas,
kivéve, hogy a hazirend nem

lesz nyilvanos

Tovabbképzési Program
Beiskolazasi terv

Figyelmet kell forditani a
kotelezo
tovabbképzések teljesitésére az

ovodakban és a bolcsddében is.

Onértékelési
program

Intézményi onértékelés

atfogd az onértékelési tervnek
megfelelden.
Teljesitményérték%lés az

Intézményi
2024.12.08.

tanfelligyelet




ovikréta feliiletével ismerkedés.
(2024-t61 mar kotelezd).

Gyakornoki Intézményen  belil jelenleg | Gyakornoki szabalyzatban
szabalyzat nincs gyakornokunk. foglaltak
megvalositasa.
Intézményi Az onértékelési szempontok | 5 éves intézkedési tervet
onértékelésre/ alapjan a folyamatot az Oktatasi | készitiink.
tanfelligyeletre Hivatal informatikai feliiletén
alapozott elvégezziik.
intézkedési terv
Vezet6i Az intézményi Csoportnaplo vezetése,
program formanyomtatvanyok hasznélata. OVPED
feliilvizsgalata (csoportnaplok, | Megbeszélések tartasa, szakmai
gyermekek egyéni | anyagok
fejlettségméro biztositasa a  pedagogusok
dokumentumai) szamara.
Az 6vodapedagogusok, Ismerkedés az ovikrétaval,
kisgyermekneveldk tervezo A gyermekek tevékenységeinek
munkéja legyen 6sszhangban az | tervezése a
intézményi elvarasokkal, megjult  elvarasok  szerint
figyelembe véve a gyermekek torténjen
egyéni fejlettségét. (kompetenciak fejlesztése,
A csoportnaplokban legyen komplexitas,
kovetheto a nevelési-tanulasi differencialas,
folyamat. tehetséggondozas, kooperativ
tanulas).
A csoportnaplokban mindenhol
jelenjen meg
a differencialt fejlesztés (SNI,
BTMN,
tehetséggondozas).
Jo gyakorlatok Jo gyakorlataink megvalositasa | Folyamatosan: részvétel a

intézményi szinten, részvétel
mas intézményekben is,
tapasztalatok szerzése, bovitése.
Tehetségpont regisztracio

beinditasa.

, z0ld jeles napok

(allatok napja, viz vilagnapja,
fold napja

stb.) beépitése a csoportok
tevékenységrendszerébe stb. —

Vezetoi fobb feladatterv a 2023/2024-es nevelési évre

Feladat/tevékenység

Felelos

Hatarido

Sziil6i értekezlet megtartasa az
gjonnan  érkez0  gyermekek
sziileinek. (Ovoda és bolesdde)

Igazgato
Szakmai vezetd

2023.07. utolso hete

Nevelési  év
megtartasa.

A 2023/24-es
munkatervének,

nyitoértekezlet

nevelési  év
ismertetése,

Igazgato
Igazgatd-helyettes
Szakmai vezeto

©

2023.08.30.




elfogadtatasa. Ttliz-, munka-, és

balesetvédelmi oktatés
valamennyi
dolgoz6 részére.
A kozalkalmazottak | Igazgato 2023. 09.15.
tajékoztatdsa a  jogviszony-
valtozasrol
A koznevelési foglalkoztatott
jogviszonyba keriild
kozalkalmazott pedagogusok és
nevel6 és oktatd munkat
kozvetlentil segitd
munkakdrben  foglalkoztatott
kozalkalmazottak tdjékoztatasa
Pedagogus igazolvanyok
érvényesitése

Igazgato 2023.09.24.
Az 6vodapedagogusok | Ovodatitkar
illetményvaltozasanak, az 11
dolgozok munkaiigyi iratainak
¢s a kinevezések
modositasainak elkészitése.
A gyermekétkeztetés | Igazgato 2023.09.15.
kedvezményének Ovodatitkar
igénybevételéhez sziikséges
nyilatkozatok begytijtése.
Az 1 gyerekek bejelentése a | Igazgatod folyamatos
KIR-be, oktatasi azonositd | Ovodatitkar
szamok kérése.
Munkak6zosség Igazgato 2023.09.10.
megszervezeése, munkaterv | Munkak6zosség-vezetd
elkészitése
Munkatarsi értekezlet | Igazgato 2023.09.20.
megtartsa.(Ovoda, bolcséde). | Igazgato-helyettes

Szakmai vezetd
Munkakori leirasok | Igazgato 2023.09.30.
feliilvizsgalata, modositasa.
A szildk nyilatkozatainak | Ovodatitkar 2023.09.30.
begylijtése Igazgato-helyettes
Az intézmény szabalyzatainak | Igazgato 2023.10.30.
attekintése, a sziikséges
modositasok elvégzése.
A beszoktatassal kapcsolatos | Igazgato folyamatos
pedagdgiai munka Munkak6z0sség-vezetd
ellenérzése a csoportokban Szakmai vezetd
Az intézmény személyi, targyi | Igazgato, Igazgato-helyettes, folyamatos

feltételeink biztositasa,

a gazdasagi lehet6segek

Munkak6z0sség-vezetd
Szakmai vezeto




figyelembevételével.

Sziilok Kozossége | Igazgatd, Igazgato-helyettes, 09.28.
értekezletének 0sszehivasa Munkak6zosség-vezetd
Csoport  sziiloi  értekezletek | Szakmai vezetd
megtartasa. Ovodapedagogusok
Ovodai torzskonyv vezetése Igazgato 2023.09.30.
Statisztikai adatszolgaltatas a | Igazgatod 2023.10.01
KIR és a fenntarto felé. Ovodatitkar 2023.10.15.
A 2023-as normativa | Igazgato 2023.10.29.
igénylésének modositasa az
oktoberi statisztika alapjan.
A kozzétételi lista frissitése a | Igazgato 2023.10.31
valtozasoknak megfelelden.
A dolgozok személyi | Igazgatod 2023.10.31
anyaganak attekintése, a Igazgato-helyettes
sziikséges intézkedések
megtétele.
Tankoteles korth  gyermekek | Igazgato 2023.10.31.
vizsgalatanak megszervezése
A 2024-es évben nyugdijba | Igazgato 2023.10.31.
késziil6 dolgozbi igények Igazgato-helyettes
felmérése (bértervezéshez) Ovodatitkar
Koltségvetés felhasznalasanak | Igazgato 2023.10.31.
ellendrzése.
OVPED adminisztracié | Igazgato-helyettes 2023.10.31.
ellendrzése Munkakdzosség vezetod
Igazgato
Egészségiigyi alkalmassagi | Igazgato 2023.11.30
vizsgalatok, tiid6sziirések Igazgato-helyettes
érvényességének  ellendrzése,
hiany esetén azonnali
poétlasa
Az intézmény szabalyzatainak | Igazgato 2023.11.30
attekintése, a sziikséges
modositasok elvégzése.
(SzMSz, PP)
Intézményi tanfeliigyelet Igazgato 2023.12.08.
Igazgato-helyettes
Munkak&zosség vezetod
Selejtezés, leltarozas. Igazgato-helyettes 2023.12.30.
Igazgato
A kovetkezo év | Igazgatd 2024.01.20.
koltségvetésének tervezése,
elokészitése.
Torvényi valtozasok nyomon | Igazgato 2024.01.15.
kovetése, bérek.
Tankételes gyermekek | Igazgato 2024.01.10.
felmentésének nyomon | Igazgatdhelyettes
kovetése.
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Sziilok tajékoztatasa a nyari | Igazgatod 2024.02.15.

zarva tartas id6pontjarol

Ovodapedagogusok Igazgato 2024.13.15.

tovabbképzését nyilvantarto

dokumentumok feliilvizsgalata.

Ovodapedagogusok

beiskolazasi tervének

elkészitése, véleményeztetése a

Nyilt nap az  6vodaban, | Igazgatd 2024.04.15.

bolcsédében

Ovodai beiratasok el6készitése | Igazgatd 2024.04.15

Nyari  szabadsagolasi  terv | Igazgato 2024.04.30.

elkészitése. Igazgatohelyettes

Uj gyermekek eldjegyzése a | Igazgato 2024.05.31.

kovetkezo nevelési évre, | Szakmai vezetod

egyeztetés a  bolcsddével,

fenntartoval

Ovodai  felvételekrél — sz6l6 | Igazgatd 2024.05.31.

értesités, elutasitasokrol

sz016 hatarozatok elkészitése.

Sziil6i  kérdéivek  kiosztasa, | Igazgato-helyettes 2024.05.25.

értékelése. Munkakdzosség-vezetod

Sziil6i igényfelmérés az | Igazgato 2024.05.25.

6vodak/bolcsdde nyari zarva Szakmai vezetd

tartasa alatti igényekrol.

Csoportnaplok, felvételi | Igazgato 2024.05.25.

mulasztasi naplok, egyéni Szakmai vezetd

fejlesztési dokumentacio

ellenérzése

Sziilok Kozossége | Igazgato 2024.06.20.

értekezletének dsszehivasa: Szakmai vezetd

Az 1j gyermekek sziileinek | Igazgato 2024.07.25.

el6zetes sziil6i értekezlet Szakmai vezet6

megszervezese.

Csoportnaplok lezarasa, egyéni | Igazgatd 2024.08.31.

fejlesztési naplok,

felvételi dokumentacio

lezarasanak ellenérzése

Karbantartasi munkak | Igazgatd 2024.08.31.

megszervezése, elvégeztetése, a | Szakmai vezetd

munkalatok ellenérzése.

Nyari nagytakaritas | Igazgato az 6vodak/

megszervezése Szakmai vezetd bolcséde
zarva
tartasanak
idején
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Tantigyi dokumentumok

lezarasa

Igazgato
Szakmai vezeto

2024.08.31.

Cselekvési terv: Hatranykompenzalas, felzarkoztatas, fejlesztés, tehetséggondozas

Munkako6zosség cselekvési tervet allit fel, tehetséggondozo csoportok a terveknek megfeleléen

végzik a munkat. Mellékletben a tervek megtalalhatoak.

Megvaldsitas:

A nevelési év végi beszamolo megallapitasai alapjan torténik a kovetkezd nevelési év tervezése:

A 2022-23-as nevelési év beszdmoldjara épiild munkatervi tartalmak:

Kiemelések a  2022-23-as
nevelési év
beszamoldéjabol  (fejlesztheto
teriiletek)

Munkatervi célok, feladatok

Feladatok, résztvevok

Szakmai munkakdzosség éves
terveinek

Osszeallitasakor figyelembe kell
venni céljainkat,

feladatainkat, legjobb szakmai
tudasunk szerint

teljesiteni az elképzeléseket.

Szakmai
hatékonyan segitse a pedagogiai
munkat.

munkakdz0sség

Munkakdzosség vezetd
rendszeresen, a munkatervnek
megfelelden, hivja
Ossze a kozosséget, a feladatok
legyenek elosztva,
munkacsoportok alakuljanak

havonta

Nevelotestiilet tagjai

Rendszeres vezetoi Programfelel6sok
megbeszéléseken, illetve Hatékony kommunikacio, | Honlap
emlékeztetokkel, irasos | folyamatos, mindenre Marketing
informaciokkal az kiterjedo tajékoztatas

aktualis feladatok, hataridék | megvalositasa.

betartasa. (zart csoport, e-mail, ...)

Kiemelten kell foglalkoznunk a | Z6ld jeles napok, | évodapedagdgusok
gyermekek fenntarthatosag kiemelten

egészséges ¢és kornyezettudatos | jelenjen meg a csoportnaploban

¢letmodra is.

nevelésével, a

kornyezetvédelemi feladatok

megvaldsulasara nagyobb

figyelmet kell

forditanunk.

A nevelési A gyermek eredményeirél | Ovodapedagogusok
évben egységesen kialakitott | fejleszto céllal

formaban folytatjuk folyamatos visszacsatolas.

a gyermeki fejlédés nyomon

kovetését az OVPED alapjan.

A gyermekek szocialis helyzetét | Az 6vodapedagogusok | Ovodapedagdgusok

is figyelemmel kisérjiik.

rendelkezzenek pontos
informacidéval mif@en 6vodaba




jaré gyermekrol
(partnerintézmények:
védondi

halozat,
gyermekvédelem, Oszinte
ovodapedagogus-sziilo
kapcsolat).

Sziil6i nyilatkozatok
Osszegyljtése, fogadoorak,
egyéni beszélgetések.

A sziilékkel az egylttmiikodés
lehetdségeinek gazdagitasa, a
kozos programok, az idén ne
maradjon el a csaladi nap.

Lehet6ség szerint kozos
programok szervezése a
sziilokkel, = minél  aktivabb

bevonasuk az 6voda
mindennapjaiba.

SZSZ vezetdsége,
intézményben dolgozok,

az

Sziil6i elégedettségmérés

elvégzése

Sziil6i visszajelzések alapjan a

beépithetd valtoztatdsok
szambavétele, tapasztalatok
atbeszélése.

Ovodapedagdgusok.
Sziiloi Szervezet

Dajkak

Pedagogiai asszisztensek

Az IKT alkalmazasidval még

Az 6vodapedagdgusok szakmai

pontosabb munkahoz
informacio aramlas | biztositott informatikai
megvaldsitasa. eszkdzok hatékony,
folyamatos hasznalata.
Az intézményen beliili
informacidaramlas
megfeleld6  milkodtetése. A
tartalom pontossagara
kell figyelni.
Intézményiink honlapjanak | Intézményi dokumentumok | Honlap felel6s
folyamatos, nyilvanossaganak  biztositasa, | 6vodapedagogusok
naprakész aktualitasa. Naprakész informaciok,
tajékoztatok folyamatos
feltoltése a megfeleld, pontos
tajékoztatas
érdekében.
A pedagogiai munka | Munkakori leirasok | Igazgato
megszervezésében, a aktualizaldsa Igazgato-helyettes
feladatok elosztasaban a
szakértelem ¢és az
egyenletes  terhelés  kiemelt
hangsulyt kapjon.
Orokos zold 6voda Kornyezettudatos  magatartasi | Az 6voda minden dolgozdja
mintaadasa
Fenntarthatosag

Ellenorzés:

Az 6vodaba jarasi kotelezettség nyomon kovetésére szolgald taniligyi nyomtatvanyok, naprakész,




gondos vezetése elvaras minden pedagogussal szemben:

- felvételi és mulasztasi naplo

- ovodai, bolcsddei csoportnapld

- a kotelezd ovodai foglalkozasokrol valdo mulasztasok dokumentacioja

A bels6é ellendrzések folyamatosak az igazgatd eseménytervében, az évelején megbeszélt
szempontok alapjan a tevékenységek latogatasa soran.

Vezetdi megbeszélések

Vezetoi belso ellenorzés iitemezése

Belso ellendrzés az ellendrzési nyomvonal szabalyzatnak megfelelden: A faliujsagon megtalalhat6 a
terv a neveldi szobdban is. A kollégdk nyomon kovethetik az ellendrzés teriiletét, idejét, céljat,
résztvevoit. A tevékenységek latogatasa, az ellenérzés tervezett és spontdn megfigyeléseket is
elemzi.

Ertékelés:

Intézménylinkben a gyermekek fejléddését folyamatosan nyomon kdvetjiik, a gyermeki fejlédést a
értékelési eredményeit 6sszehasonlitjuk, félévente fejlesztési tervet készitiink a cselekvési tervben
meghatarozottak szerint.

Az 6vodapedagodgusok a gyermekek eredményeirdl fejleszto céllal fogadooran, sziildi tajékoztatasok
alkalmaval visszacsatolnak sziileinek/gondviseldjének (dokumentalasa a cselekvési tervben
meghatarozottak szerint) és az életkornak, fejlettségi szintnek megfeleld formaban a gyermeknek.
Intézményértékelési feladatok - Eves onértékelési terv - Az onértékelés iitemezése

Pedagogus, vezetd onértékelést felvaltja a teljesitményértékelés

A 2023/24-es nevelési évben intézményi Onértékelés, ezt kovetden intézményi tanfeliigyelet
tervezett. Az onértékelés a munkak6zosségi tervben keriilt meghatarozasra, mely a mellékletben van.
Pedagogusmindsités

Intézményiinkben 7 Pedl-ben levd kolléga (1 diplomas kisgyermekneveld). 6 Ped.2-ben mindsiilt
kolléga, 1 mesterpedagogus (szakértd) van. Motivalom, hogy mindsiiljenek, 6sztonzom a kollégakat,
nagyon sok pedagdgiai érték van a munkéjukban.

4. SZEMELYISEG-ES KOZOSSEGFEJLESZTES

Személyiségfejlesztés

Pedagdgiai munkdnkban fontosnak tartjuk a gyermekek megismerését, — differencidltan, az egyéni
eltéréseket figyelembe véve — minden kisgyermeket képességei maximumara kivanunk eljuttatni
(felzarkoztatas, ill. tehetséggondozas). Az oOvodai/bolcsddei csoportok nevelési terveikben
(Csoportnaploban, OVPED) hatarozzdk meg a gyermekek személyiségének fejlesztésével
kapcsolatos céljaikat, feladataikat, a pedagodgiai programunkban meghatarozott teriileteken. A
kornyezeti nevelés, a kdrnyezettudatos magatartas kialakitas az 6vodai €élet minden teriiletén kiemelt
figyelmet kap. Olyan szokasokat igyeksziink kialakitani a csoportokban, ami az energiaval, ivovizzel
stb. takarékoskodasra 6sztonzi, tanitja a gyermeleket.



A folyamatos egyéni odafigyelésnek hatékonyan mukdodtetett fejlesztd rendszeriink a biztositéka. Az
o6vodapedagdgusok a gyermekek eredményeinek megfigyelését tartalmazé dokumentaciot félévente
ismertetik a sziilokkel, akik ezt alairdsukkal igazoljak.

Csoportjainkban a tehetséggondozast egyéni fejlesztéssel oldjuk meg az atlagosnal jobb képességli
gyermekek korében. Valamint a 3 tehetséggondozd csoportban, melynek a tervei a mellékletben
vannak.

A nevelési évben tankdtelessé valo gyermekek részképességeit felmérd sziirOvizsgalatot a
Pedagobgiai Szakszolgalat gyogypedagogusai végzik. A sziirOvizsgalat eredményérdl konzultalnak a
sziilokkel. A gyermekek az 0szi felmérések alapjan logopédiai, mozgasfejlesztésben, valamint utazo
gyogypedagogusok altali (SNI gyerekek) fejlesztésben részesiilnek. A fejlesztések idpontja az
egyeztetések utan keriil meghatarozasra.

Torvényi kotelezettség a 3 éves gyermekek logopédiai szlirése, melyet a Pedagogiai Szakszolgalat
logopédusai végeznek. A sziiléi kérddivet (KOFA teszt) kitoltés utan a logopédus értékeli ki.
Sziikség esetén a sulyos, nem életkori beszédhibak (beszédinditas, értés) javitasaval, a nem
tankotelesekkel is foglalkozik a logopédus.

Az 6vodapedagogusok/kisgyermekneveldk, az intézmény vezetGségének tagjai igyekeznek minden
esetben tdjékozodni a gyermekek szocidlis helyzetérdl, illetve megadni mindencsalddnak a
szlikséges segitséget.

Gyermekvédelem

Feladatunk: A prevencio, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség
kialakulasdnak megeldzése, sziikség esetén segitségnyljtas, egyiittmiikodés a kiillonbozd
intézményekkel, szakemberekkel. A csalddokkal vald kapcsolat erdsitése, segitése, tiszteletbe
tartasa. Intézményen beliil segiti a munkankat sziikség esetén a szocidlis segitd munkatars is a
Gyermekjoléti és Csaladsegité Kozpont munkatarsa F. T.

Kiemelt feladatainkat a gyermekvédelmi felelds munkaterve tartalmazza, amely a mellékletben
talalhato.

Sziiloi igényekre alapozott (a szolgaltatonak Kkifizetett téritési dij ellenében
nyujtott, illetve ingyenes) szolgaltatasok

- részvétel a Pegazus bérletes szinhazi eléadasain
- Gyermekjogahoz helyet biztositottunk
Judo foglalkozashoz helyet biztositottunk
Uszas
Cseng6-bong6 Zeneovi
Mocorg6
Ugyes kezek
Bozsik foci
Koncertek:
Dott6zas
Az idei nevelési évben jelentkezett angol nyelvoktato, az igényeket felmérjiik.
Kézilabda csarnokban is lehet labdajatékokra jelentkezni, ez még egyeztetés alatt.
Néptanc egyeztetés alatt
Konyvtar programjaira megylink
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Kozosségfejlesztés

A pedagdgus minta szerepének jelentésége elengedhetetlen a mindennapokban.

Ovodapedagégusaink és a nevel6-oktato munkat kozvetleniil segiték (pedagégiai asszisztensek,
dajkak, ovodatitkarok) rendezettségiik, megfontolt, példamutaté magatartasuk altal lehetnek hiteles
személyek a sziilok életében. Programunk alapjan tovabbra is kiemelt feladatunknak tekintjiik a

hagyomanyorzést, a népi kultira apolasat, a nemzeti identitas erésitését.
Osztondzni kell a sziiloket az egyiittmiikddésre, amennyiben lesz ra lehetdség, alkalmakat kell

teremteni, a k6zos programokon valo részvételre.

Pedagoégiai programunkban is megjelenitett 6vodai iinnepek és egyéb programok

Jeles napok, iinnepek, hagyomdanyok

Unnepek, hagyoméanyok Felel6sok
0 Szeptember 30. F.Sz.
s A népmese napja
z Oktober 04
Allatok vilagnapja CS.B. J.
Allatvédelmi témahét ovodapedagégusok
Ovi galéria
Sziiret T Zs.
Marton nap BR. K.
Egészséghét V. Sz. B.
Jotékonysagi bal F.Zs.F.Sz.P.L
T Ovigaléria
é Mikulas SR.
1 Karacsonyi linnepi késziilodés a gyerekekkel évodapedagogusok
Karacsonyi kdzos gyertyagyujtas P.L.
Adventi gyertyagyujtas, vasar L.G.H.
Farsang V.K.
T Ovigaléria
a Husvét ovodapedagégusok
v Nemzeti tinnep K.T.
a Viz vilagnapja Z.61d napok koordinator
s Fo6ld napja T.Zs.
z Madarak és fak napja
Anyék napja Cs.G.
Gyermek hét K.G.A.
Zso6fia napok M.Cz.L.
N Junius 4. Nemzeti Osszefogas Napja K.G.A.
y Csaladi nap V.Sz.B.
a Nagycsoportosok kirandulasa Cs. G.
r Dottozas a varosban T. B.
Ovodai biicsuzo ovodapedagégusok

5. EREDMENYEK

Az intézményi eredmények minél magasabb szintii eléréséhez sziikséges feladatok megvalositéasa,




nyilvantartasa és elemzése:

- A gyermekek megfigyeléseinek, méréseinek eredményeit a gyermekek egyéni fejlettségét
tartalmazd dokumentumokban a nevelési évben két alkalommal rogzitjiik a kialakult eljarasrend
szerint.

- Az egyéb eredményeket, a neveltségi mutatokat a féléves nevelési tervek értékelésikor
fogalmazzuk meg a csoportnaplokban.

- Lehet6ség szerint versenyeken, palyazatokon vald részvétel (rajzpalyazatok, vers-és mesemondd
versenyek, stb).

- Sziil6i elégedettségmérés elvégzése a nevelési év végén.

- Kiemelt nevelési feladatként a kovetkezd nevelési évben a gyermekek egészséges ¢és
kornyezettudatos életmodra nevelését fogalmazzuk meg a Pedagdgiai programunkban
meghatarozottak szerint. Kiemelten jelenjen meg a dokumentaciokban is

- Gyermeki kompetenciak intézményi eredményeinek bemutatasa (A fejlédés varhatéd jellemzdinek
értékelése a gyermeki tevékenységek sordn — rogzitése a nevelési év végén)

- Gyermekrendezvények és programok, valamint a résztvevé gyermekek és felndttek szamanak
folyamatos €s pontos regisztralasa a csoportnaplokban, elégedettségi adatok.

Beiskoldzasi mutatok javitasa: az iskolai tanulmanyaikat elkezdék szaménak/aranyanak fokozatos
emelkedése érdekében tovabbi, és hatékony egyiittmiikodés a csaladokkal.

6. BELSO KAPCSOLATOK, EGYUTTMUKODES,
KOMMUNIKACIO

Szervezetiink fejlodésének feltétele a munkatarsak allando képzése, amelyet lehetdség szerint,
az ingyenes képzések segitségével, illetve tovabbképzési tdimogatédssal vesziink igénybe.
Tovabbképzések a beiskolazasi terv, illetve jelentkezések szerint.

Belso tovabbképzések

Cél: Onképzés, egymastol tanulas lehetéségeinek kihasznalasa, otletek, nevelési modszerek atadasa,
alkalmazasa, ezaltal mindségfejlesztés

Feladat:

» Hatékonysag, eredményesség novelés a pedagdgiai munkaban

* Korszer(i pedagogiai modszerek atadasa

* Munkakdzosség hatékony miikddtetése

Kiils6 tovabbképzések:

A POK szervezésében:

Munkako6zosség munkaterve
Mellékletben van.

7. AZINTEZMENY KULSO KAPCSOLATAI

A partnerkézpontii miikodés nagyon fontos szdmunkra, hiszen a visszajelzések alapjan megerdsitést
kaphatunk, illetve épitkezhetiink beldle. 18



Kapcsolatainkban tovabbra is toreksziink a jo partneri viszonyok fenntartasara.

Az 6voda kapcsolatai

A csaldddal valé harmonikus egylittmiikodés a biztositéka annak, hogy a gyermek optimdlisan
fejlodjék, ezért igyeksziink jo kapcsolatot kialakitani, megtartani. Elismerjiik a csaladi nevelés soran
kialakult szokasokat, értékeket. Probaljuk a negativ jelenségeket csokkenteni, ellenstulyozni. A
csaladdal val6 egyiittmiikddés, kapcsolattartas formai a nevelési évben:

* Napi kapcsolattartds: a nyilt és bizalomra épiil6 kommunikaciora, informécidcserére, hiteles
tajékoztatasadasra torekvés.

« Uj gyermekek meglatogatasa a csaladokban, otthon (még az 6vodaba keriilés elétt).

» K6z0s rendezvények megszervezése a sziilok aktiv kozremitkodésével.

» Anyas befogadas, (kivaloan alkalmas arra, hogy a sziil6 megismerje az 6vodai életet, szokasokat.
Sziil6i értekezletek (évi 2 alkalommal + eldzetes sziildi értekezlet)

» Egyéni beszélgetések, fogadoorak tartasa (évi 2 alkalommal, illetve igény szerint).

* Leendd 6vodasok és csaladjuk részére 6vodaba hivogatd programok szervezése.

Cél, feladat

« Oszinte, nevelOpartneri viszony alakitisa a szililok, és az 6voda kozott — az Ovoda tartalmi
munkdjaval valéo megismerkedés biztositasaval.

« Kiilonb6z06 rendezvényekkel, programokkal az 6voda nyitottsdganak tovabbi erdsitése.

* A sziilok aktivitasanak novelése a programokba vald bekapcsolodassal.

» Az dvodai élet nyitotta tételével pedagdgiai munkank megismertetése.

* A sziilok rendszeres ¢és korrekt tajékoztatasa gyermekiik fejlodésérol.

* A sziléi észrevételek, javaslatok felhaszndldsa (a lehetOségekhez mérten) a hatékonyabb
nevelémunka megvaldsitasa érdekében.

Viérhat6 eredmény

* A gyermekek nevelése soran hasonl6 elvarasok, nevelési modszerek érvényesiilnek.

* A sziil6k nevelési problémaira - egyénre szabott megoldast tudunk kinalni.

* Eljonnek a programokra, igénylik az egyéni beszélgetéseket, a felkinalt programokon valo
részvétellel megismerhetik gyermekiik 6vodai, kdzosségi életét.

* A gyermekek rendszeresen jarnak 6vodaba, csokken a hidnyzasok szama.

* A koOzb6s nevelés, fejlesztés érdekében rendszeressé és hatékonyabba valik a parbeszéd a
pedagdgusok és sziilok kozott.

Kapcsolattartas a Ramassetter Vince Testnevelési Altalanos Iskolaval

Az iskolaval igyeksziink olyan tartalmas kapcsolatot kialakitani, melyben az 4&tmeneti idészakot,

a gyermekek zavartalan iskolakezdését megsegitjiik.

A kolcsonos érdeklddes hozzéajarulhat egymas nevelési céljainak, elképzeléseinek megismeréséhez,
megértésé¢hez.

Cél, feladat:

» Az iskola ¢és az 6voda kozotti pedagdgiai munka Osszehangoldsa, megismerése, egymas segitése,
tapasztalatok atadasa.

* Az 6vodabdl az iskolaba valo beilleszkedés segitése.

* Els6 osztalyos gyermekeink meglatogatasa. Kozos beszélgetés a tanitokkal.

» Az 6voda- iskola kapcsolatteremtd, koordindcios tevékenységének erdsitése az dvodapedagodgusok
¢s tanitok egyiittmiitkodése altal.

* Részvétel az iskolak altal szervezett programoKiéh (sport délel6ttok, rajzversenyek stb.)



Ezek altal az iskolavaras érzetének erdsitése.

Varhat6 eredmény:

* Z6kkend mentesebbé valik a gyermekek szamara az atmenet

* A kolcsonds latogatasok eredményeképpen kozelednek egymashoz az intézmények elvarasai.
Ovoda- Bolcséde:

A kapcsolatot tovabb erdsiteni, lehetdségeket kiaknazni, a nevelési évben is folyamatosan
gazdagitani kell. K6zos programok az €letkori sajatossagok figyelembevételével.

Kisfaludy Sandor Gimnazium, Kollégium és Alapfoku Miivészeti Iskola

A zeneiskolaval az év folyaman tobb koz0s hangversenyt szervezni, feléleszteni, ¢lové tenni ismét a
kolesonos kapesolatot a gyermek érdekében. Hangszerbemutatd, utcazene, hangverseny.

Térségi ovodak:

Sport - és mesemond6 versenyeken vesziink részt a kornyezd faluban megrendezett programon.
Reméljiik, ez a kapcsolat folytatodik. Az idei nevelési évben mi is feléleszthetjiik az Oviolimpiat.
Terveziink a nagy tornatermiinkben, az 6vodaban egy térségi sportversenyt.

A Veszprém Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Siimegi Tagintézménye - Pedagogiai
szolgaltatok

Fejleszté pedagogus, logopédus, gyogypedagodgus heti rendszerességgel jart a csoportokba.
Segitséget nyujtottak a csaladokkal valo kapcsolattartasban.

Egészségiigyi intézmények:

A gyermekorvossal tovabbra is szerzodést kotottiink. A védondi munkaterv tartalmazza a
mellékletben a folyamatot.

Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont- Napfénysegito Kozpont:

Figyelemmel kisérik a gyermekvédelmi feladatokat. Jelzéseinket minden esetben megbeszélés, eset
feltaras, segités kiseéri.

Var- Kulturalis Intézmények- Kisfaludy Sandor Miivelodési Kozpont, Ramassetter
Latogatokozpont- Kisfaludy Emlékhaz

A néptancot ismét szeretnénk az 6vodaba hozni a munkaterv megirdsakor még egyeztetés folyamata
van. . Ovodan kiviili programjaink nagy részben a Miivel3dési hiaz meghivasara jonnek létre, amely
a konyvtarban, Emlékhazban valosulnak meg. Var nagyon fontos szerepet tolt be életiinkben,
kapcsolatunkban, a gyermekek tevékenységeinek szintere.

Egyéb kapcsolatok:

feltételek

Egyhazak: 6vodanként felmérjik a sziildi igényeket, és ennek alapjan biztositjuk az egyhaz
képviseldje szamara a helyet és az iddt a hitoktatas szamara.

8. APEDAGOGIAI MUNKA FELTETELEI

Targyi, infrastrukturalis feltételek

Meglévé dolgaink megovasa mindannyiunk érdeke és kotelessége! Targyi feltételek biztositottak a
pedagdgiai munkadhoz, a gyermekek fejlesztésére mindegyik csoportban.

Az el6z6 nevelési évben tervezett mosdok feltjitasa athuzodott erre a nevelési évre, ugyszintén a
homokozdékon a faburkolatok cseréje. A taposot Osszel befejezziik. Bolcsddében a szinyoghalos
ajtok felszerelését tervezziik ismét.

Gyermeklétszamok, intézményi statisztikai adatok



Csoportszervezés

2023 szeptemberében 7 dvodai csoportban és 2 bdlcsddei csoportban, kiillon gondozasi egységben
kezdddik el a kisgyermekek nevelése, gondozésa. Arrol, hogy a beiratott gyermekek melyik 6vodai,
bolcsddei csoportba keriiljenek, az eléjegyzések birtokdban, a jogszabalyok értelmében, a torvényi
szabalyozasoknak megfelelve, a jelentkezok lakcimének ismeretében, lehetdség szerint a sziiloi
igényeket is figyelembe véve, valamint az integraciés nevelés kovetelményeinek, és a szakmai-
pedagogiai szempontoknak, elvarasoknak valé megfelelés alapjan dont az intézmény vezetdje.

Az 6voda ¢€s bolcsdde gyermekcesoportjainak részletes adatai2023. 09. 01. 6vodai, bolcsddei adatok:

Csoport  gyermeklOvodapedagégusok/ Ovodai dajka
Csoport neve létszama pedagogiai asszisztensek
Kisgyermekgondozo
. M.-Cz.L.
Mehecske = F. Zs. (pedagogiai asszisztens) S T- M.
Cirmi B.R. K.
24 V. Sz. B. P.F
Siini T. Zs.
24 K.-G.A. T. S.
Maci K. T.
24 B. T. B. (pedagégiai asszisztens) L. E.
Csiga L.G. H.
26 V. K. K. B.A.
Cs. G.
Hétszinvirag 28 K. Sz. A.
S. R.
Napocska -B.J.
P 25 Cs.- 8. P.R.
F. Sz.
Bolcsode
. T. V.
Katica V.
! 1 V. N. E. V-V
Bolcséde B. B.
Micimacko 12 A B.J.

Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek

A Veszprém Megyei Pedagodgiai Szakszolgalat Stimegi Tagintézményével folyamatos kapcsolatot
tartunk, veliik egyiittmiikddve torténik meg a gyermekek diagnosztizalasa, fejlesztése. A fejlesztés
az intézményliink fejlesztd szobdjaban, a megsziintetésre kertiilt csoportszobdkban és a tornateremben
valésul meg.

Az 6vodaban utaz6d gyogypedagogus altal, megbizasi szerzddéssel torténik a gydgypedagodgiai
fejlesztés az SNI gyermekek esetében.

A fejlesztést végz6 gydgypedagdgus neve és a fejlesztés idépontja:

K. M. TSMT terapeuta, gyogypedagogus

(Zala Megyei Pedagogiai Szakszolgalat — Keszthely)

Csiitortok: 8:00-10:00 21



Csoport | Létszam | SNI HH HHH | BTM Bejar6é | Tankoteles
ok
szama
Ovoda 7 170 2 2 2 2 16 52
Bolcsode 2 23 - - - - - -

Tehetséggondozas az 6vodaban

Az 6vodankba jaro tehetségigéretek szamara lehetdséget biztositunk szervezett foglalkozasokon valo
részvételre.

A tehetségmiihelyek helye: Kompanik Zsofia Ovoda és Bolcsdde, Rendeki u. 1, Tehetségszoba,
tornaterem.

A gyermekek alapvetd készség-, képességfejlodése mellett fontosnak tartjuk és egyben kihivas
szamunkra a megmutatkozo6 tehetségigéretek felfedezése, fejlesztése.

Ovodai, bolcsédei étkeztetés:

328/2011.(X11.29.) Kormanyrendelet szerint az ingyenes étkezésre jogosult gyermekek felmérése
megtorténik.

Ingyenes étkezésre jogosult csalddoktol az errdl szol6 hatarozatok és sziildi nyilatkozatok begytijtése
még folyamatban van. A hatarozatok lejartanak ellendrizziik, figyelemmel kisérjiikk. Lejarat esetén a
szllok figyelmeztetése. Az egyéb jogosultsagok (3 gyerek, beteg vagy 6rokbe fogadott gyerek stb.)
alapjan jaro ingyenesség feltarasa, errdl a sziilok tajékoztatasa.

A dolgozok munkarendje:

Az ovodapedagdgusok kéthetes valtasban dolgoznak.

Az 6vodapedagogusok déleldttds munkaidd beosztasa:

2 f6 6vodapedagdgus hétfotdl-csiitortokig 7:00- 13:30 6raig, pénteken 7:00-13:00 oraig

hétfotol - csiitortokig 7:30-14:00 oraig, pénteken 7:30-13:00 oraig.

Az 6vodapedagdgusok délutanos munkaidd beosztésa:

hétf6tol-csiitortokig 10- 16:30 oraig, pénteken, 10:30-16:30-ig

Pedagogiai asszisztensek hétfétol-péntekig 8-16 oraig (gyermek csoportban januartol 76ra/nap, napi
1 6ra az intézményben )

Az intézmény miikodését segitd dvodatitkar munkaidd beosztasa:

H: 7:30-16:00, K: 7:30-15:30, Sz.:7:30-16:00, Cs:7:30-15:30 P: 7:00-14:00

Dajkék munkaidd beosztasa: napi valtasban dolgoznak.

6:30-14:30, 7:00-15:00, 9.00-17:00

Konyhai kisegité munkaidd beosztasa:

8:00-16:00-ig

Az udvaros munkaid6 beosztasa

7:00- 15.00-ig

Telephelyen a bolcsédét a délelottos  kisgyermekneveld 6:30-kor nyitja és a délutanos
kisgyermekneveld 16:30-kor zérja.

Igazgatd munkaideje heti 40 ora, kedd: szakért6i nap, 10 orat tlt csoportban.

Igazgato helyettes munkaideje heti 40 ora, 24 orat tolt csoportban.

Az igazgatd tavolléte esetében a helyettesitésparend szerint helyettesitésre az igazgatohelyettes,



munkakdzosség vezetd a megbizottak, akiknek a feleldssége, intézkedési jogkdre az intézmény
mikodésére, a gyermekek, biztonsaganak megorzésére terjed ki. Az igazgatd és az igazgato--
helyettes egyiittes hianyzasakor a helyettesitést az azonnali dontést igényld kérdésekben az igazgato
altal felkért és megbizott pedagogus latja el.

Operativ feladatok az intézményben, megbizatasok:

Ovodan, bolcsédén beliili feladatmegosztas, illetve megbizas:

Vezetdi team tagjai:

Igazgat6: P.L.

Igazgato- helyettes: B. R. K.

Szakmai vezetd: V. N. .

Alkalmanként: munkako6zosség vezetd. A vezetdk felelnek az informacidok gyors és tényszerii
aramlasaért, valamint a hataridds feladatok elvégzéséért. A helyzetelemzésbdl ad6do aktualis célok-,
feladatok meghatdrozasa, munkaterv 0sszeallitasa a hatékony munkavégzés érdekében. Az ovodai
beiratas soran, a csoportok Osszetételének meghatirozasa az igazgatod feladata. Bolcsddei beiratés,

csoportok szervezése, Kenyszi nyilvantartds a szakmai vezetd végzi a munkakori leirdsnak

megfelelden. A vezetdi feladatok megosztésa:

Igazgato altal ellatott feladatok, feladatmegosztas, helyettesités rendje az SZMSZ szabalyozasa

szerint torténik.

Ovodatitkar: B. B. .

Pedagdgiai asszisztensek: 1-1 érdban segitenek a csoporton kiviil. (dekoracio, ajandékkeészités, iroda,

stb.) B.T. B., F. Zs.

Gyermek- ¢és ifjusagvédelmi felelds: V. Sz. B.

Programok, palyazatok, jo gyakorlatok, tovabbképzések: M.Cz.L.

Kapcsolattarto a kiils6 intézményekkel:Cs.G..

Udvari jatékok ellenérzését végzi: L. G. H.

Elsdsegélynyujtas, egészségvédelmi felelds: Cs. B. J.

Pedagogiai munka fejlesztését segité munkakozosség (BECS): vezetdje: K.T.

tagjai: a neveldtestiilet

Galéria-, dekoraciofelelds: S.R. F. Sz.

Tlizvédelmi felelds: L. G. H.

Munkavédelmi felelds: S. R.

Tehetséggondozd mithelyvezetdk:

Csengd-bong6 zeneovi vezetdje: K. T. (szerdanként)

Ugyes kezek: V. K. (csiitortokonként)

Moka torna :K.G. A., G.L.H. (hétfénként).

Uszas: T. Zs. (marciusban 10 alkalom)

7061d jeles napok koordinator: T. Zs.

1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek specidlis ellatasanak feleldse: Cs.- B. J.

Bolcsddei szakmai vezetd: V N E.

Napkozi nyilvantartas vezetése az OVPED rendszerben: B. B. I.

OVPED rendszer koordinator: B.R.K.

Bébszinhazi kapcsolattart6: B. B. 1.

Informéciok, falitijsag, ujsag, konyv, honlap aktualizalasa: B. T. B., F.Zs.

Szakmai munkacsoportok a nevelési évben az aktualis feladatoknak megfelelden alakulnak.
23



LEGITIMACIOS ZARADEK

I. Készitette a nevelétestiilet bevonasaval, a Kompanik Zsofia Ovoda és Bolesode igazgatéja.
Kelt: Siimeg, 2023.09.01.

Ph.

igazgato

I1. az 6voda munkatervében foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabalyban biztositott
véleményezési jogat korlatozas nélkiil gyakorolta és a dokumentumrdl véleményt alkotott:
Az 6voda nevelokozossége:

Kelt: Siimeg, 2023.09.12.

nevelétestiilet nevében
III. Az 6vodaban miikodé Sziilok Kozossége a Munkatervet elektronikus formaban

megkapta, a dokumentumot az intézmény igazgatéja nyilvanossagra hozta:
Kelt: Siimeg, 2013.09.12.

Sziilok kozossége nevében
IV. Az 6voda Munkatervét ...../2023. (.....) szamua hatarozataval dontési hataskorében

ovoda fenntartoja jovahagyta.
Kelt: covvvniiiiiiiiniiinnnnnn

Ph.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

fenntarto

24



MELLEKLETEK
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Gyermekvédelmi munkaterv 2023 - 2024.

A gyermekvédelem az 6voda minden dolgozojanak alapvetd feladata.
Feladatok:

- A veszélyeztetett, hatranyos helyzeti, ill. halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek 6vodéaba
keriilésének eldsegitése.

- A szocialisan hatranyos helyzetii csaladok feltérképezése, lehetdség szerinti megsegitése,
szakemberhez iranyitésa.

- Esélyegyenldség biztositasa az eltérd szociokulturalis kornyezetbdl érkezd gyermekek szdmara.
- Rendszeres dvodalatogatas figyelemmel kisérése, 6vodapedagogusok jelzései alapjan
- Indokolt esetben rendkiviili csaladlatogatas az adott gyermekcsoport 6vodapedagdgusaival egyiitt.

- Egyiittmiikodés a Gyermekjoléti Szolgalattal, ill. a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolatos
feladatokat ellatdo mas személyekkel, hatosaggal.

- Gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérése
- Sziikség esetén jelzés kiildése a jelzOrendszeren keresztiil a megfeleld hatosagokhoz.
- Eves beszamol6 elkészitése.

- A Gyermekjoléti Szolgalat altal szervezett szakmai konferencidkon és esetmegbeszélésen valod
részvétel.

- A hatranyos helyzetl és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek fejlédésének nyomon
kovetése, esélyegyenldség biztositasa, az optimdlis idében torténd iskolakezdéshez

Stimeg, 2023. 09. 08.. Vargané Szita Beata

Gyermekvédelmi felelds
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SZULOI MUNKATERYV

2023/2024 Nevelési év

Kompanik Zséfia Ovoda és Bolcsode

Siimeg

A sziil6i szervezet célja és feladata az 6voda dolgozoinak tamogatasa és a veliik vald egyiittmikodés a
gyermekek nevelése és megfeleld fejlodése,valamint a tobbi sziildvel torténd jo kapcsolat kialakitasa és

fenntartasa érdekében.

Idei évre — ezen célok megvalésitasa érdekében — az alabbi munkatervet rogzitjiik:

Szeptember masodik fele évkezdd SZSZ megbeszélés

Ev eleji anyagi tdmogatas 7 6vodas csoport,2 bolesodei csoport és az tigyes kezek
csoport

Oktober folyaman megbeszélés a jotékonysagi bal megszervezésével kapcsolatban,
részletek kidolgozasa, feladatok elosztasa

Novemberben Jotékonysagi bal megvalositasa
Februar folyaman a masodik félév egyeztetésérdl szolo SZSZ megbeszélés
Tavasszal jotékonysagi lovagi torna megszervezése

Tanév végén a nagycsoportosok kirandulasanak tamogatasa

Minden lehetséges eszkdzzel segitjiik az 6vodai dolgozokat a hagyomany6rzo napok és tinnepek
megrendezésében, mint pl:

Népmese nap
Sziireti mulatsag
Marton nap
Egészséghét
Mikulas
Karacsony
Farsang

Husvét

Anyak napja
Gyereknap

Evzaro

Onkéntes segitségnyujtas, programok megszervezése a gyermekek érdekeit szem elétt tartva

Kézmiives miihely: ,,Ugyes Kezek” 2023/2024 éves tematikus terv

Kiemelt teriile&/ujrahasznositas.



Ideje: Heti egy alkalom (Csiitortok), 13.00-14.00 6raig.

Helye: Kompanik Zs6fia Ovoda, alsészint, ,.gy(ijtécsoport”.

Datum Tevékenység tartalma Célja, Feladata Eszkozok

10.5, ,,Ugyes kezek” polok Bemutatkozas, Szines ceruzak,

10.12 elkészitése, szintfelmérés: beszélgetés, ,,Vidam filctollak, rajzlapok,
,,Vidam nyar” nyar” szines ceruza, festékek, fehér polok.

filctoll rajz.
Polonyomatok.

10.19 »Suni Samu”.Siinik készitése | Finommozgasok, Szines papir, ollok,
tépkedéssel. térérzékelés fejlesztése. | ragasztok.

10. 26 ,Sziireteljiink”. Sz6l6fiirtck | Uj technika Ollok, ragasztok,
parafa dugobol. megismerése. parafa dugok.

Biztonsagos
eszk6zhasznalat
elsajatitasa.

11.02 »Varjukergetd”. Madarijesztd | Kreativitas fejlesztése. | Torl6papir gurigék,
készitése torlpapir maradék szines
gurigdbol, maradék szines anyagok, ragasztok,
anyagok felhasznalasaval. rafija.

11. 09 »Marton nap. Libak készitése | Marton naphoz Papirpoharak, krepp
papirpoharak, krepp papir kapcsolodo szokasok papir, ollok,
felhasznalasaval. felelevenitése, fantazia, | ragasztok, tollak.

kreativitas fejlesztése.

11.16 ,,Oszanyo”. Oszany6 Technika (legyezd Ragasztok, ollok,
készitése szines, mintas hajtas) gyakoroltatdsa, | szines, mintds
tapétak felhasznalasaval. ollo, ragaszto tapétak, ragasztok,

hasznalata. ollok.

11.23 .. Kukacos alma”. Oszi Gyakorlés. Pontos Papirbol késziilt
gylimolcsok. Egészséghét. eszkOzhasznalat, kitartd | kosarkak, szines s6

feladatvégzés. gyurma.

11. 30 ,,Jon a Mikulas”Postalada Ko6z0s Kartondoboz, piros
készitése, a Mikuldsnak irt munkavégzés.(jatek) festék, ecsetek, zold
levelek 6sszegytijtése. Részfeladatok kartonpapir, ollok,

kiosztasa. Kreativ ragasztok.
Otletek megvaldsitasa
kozdsen.

12. 07 ,,Unnepi késziilodés” Diszités, ollohasznalat | Papirtanyérok,
Ajtodisz készitése gyakoroltatasa. Szem- | dekorgumi, forma
papirtanyérbol. kéz koordinacio kiszurok, szines

fejlesztése. kartonpapir.

12. 14 ,,Vidam karacsony” Eddig megismert Kartonpapir,
Meglepetés készitése a technikak kivéalasztasa | ragasztok, csillimos
csaladoknak. szabadon. “’Igazi,, dekorgumi,

alkotés. elhasznalt CD
lemezek.

01.04 ,»HO, haho”. Héember Ollohasznalat. A vagas | Kartonpapir,
készitése fehér kartonbol. technikajanak ragasztok, filctollak,
Annyi pocakja legyen, ahany | gyakoroltatasa. ollok.
betiibdl 4ll a neved. "o

01.11 ,,Cserép Mand” Kis méretii Uj Technika Kis méretii cserepek,




cserepekbdl manok készitése.

megismertetése.

filcanyag, festékek.

01.18 ,,Ugyes kezek”. So-liszt Anyag felhasznalasa, So6-liszt gyurma,
gyurmabol ceruzatartd sodras, mélyités, gyongyok, festékek.
készitése, diszitése fantazia, finommotorika
gyongyokkel. fejlesztése.

01.25 ,,Alomhoz6” Alomhozé Kreativitas, fantazia, Papirtanyér, fonalak,
készitése papirtanyér, finommotorika gyongyok, szines
fonalak, gyongyok és szines | fejlesztése. tollak, ragasztok.
tollak felhasznéldsaval.

02.01 »Mackonap”Mackok Vagas, szalagbujtatas, | Kartonpapir, szines
készitése, karton papirbol, ritmikussag szalagok, ragasztok,
bujtatassal. technikdjanak filctollak.

gyakoroltatasa.

02.08 ,,POk- lak”. Pokok készitése Kotés, finommozgasok | Hungarocell golyok,
félbevagott hungarocell gyakoroltatasa. zsenilia szélak,
golyobol. ragasztok, filctollak.

02.15 ,»Vidam allatkert”Térbeli Kreativitas, fantazia Kartonpapir,
allatfiguras képek készitése finommotorika tojastartok,
tojastartokbol fejlesztése. Térbeli kép | ragasztok, filctollak.

kiegészitése filctollal.

02.22 .. Kisz6ce”. Kisze bab Ko6z0s alkotas, a fonas Fonalak, anyagok,
készitése, kotozott technikajanak ragasztok, filctollak.
rongybabak. gyakorlasa, tarsas

kapcsolat fejlesztése.

02.29 »Vigadjunk”. Bohoc készitése | A diszités, ragasztas Papirpoharak, krep-
papirpoharbol, szivoszal technikdjanak papir, szivoszalak,
felhasznalasaval gyakoroltatdsa. ragasztok, filctollak.

03.07 ,,Tavaszkoszont6 ’Fuszalak, Flizés technikéjanak Sparga,(zsinér),
zOldagak (metszésbol gyakoroltatasa, papirtanyér, fliszalak,
lemaradt) fiizése spargaval finommotorika zoldagak, ragasztok,
atfont papirtanyéron. fejlesztése. Kreativitas | filctollak.

fejlesztése.

03.14 Marcius 15. Huszar készitése | Feliiletfestés. Kozos Papirdobozok,
kicsi és nagy papirdobozok alkotas. Galériank festékek, ragasztok,
felhasznalasaval. diszitése. Tarsas szines papirok.

kapcsolatok fejlesztése.

03.21 ,.Szines tavasz”. Husvéti Uj technika Vesszok, szalagok,
késziilddés. Ajtodisz megismertetése, szines papir,
készitése vesszObol. sikerélmény, ragasztok, ollok.

Oromforras biztositasa.

04.04 ,»Hiha élmény”. Ellatogatunk | Gyonyorkodiink, Fényképezdgép.
a stimegi Kisfaludy felfedeziink. Szépérzék
muzeumban rendezett fejlesztése
kiallitasra

04.11 ,Papircsodak”. Origami A hajtogatas Szines papir,
szines papir hajtogatésa, technikédjanak ragaszto.
egyszertl formak elsajatitasa, pontos
megismertetése. preciz munkavégzeés.

04.18 ., Tavasz a mocorgd” kavicsok | Kreativitas fejlesztése. | Nagyobb kavicsok,
festése szabadon (katica, Uj technika festékek, filctollak.
méhecske, bodobacs) megismertetése.

04.25 »Szeretet”. Meglepetés Disrgtd technika Cserepek, festékek,




készitése anyak napjara, gyakoroltatasa, csillamos dekorgumi.
cserépfestés, diszités. oromforras.

05.02 ,,Akom-bakom”. Térbeli Kreativitas fejlesztése, | Kartonpapir,
arcképek készitése felszabadult ragaszto, szines
kartonpapirbol (vidam, munkavégzés, ceruzak, filctollak,
szomoru, mérges stb.) Milyen | 6nbizalom erdsitése. kisméretl tiikrok.
hangulatban vagy?

05.09 ,»Tavasztiindér”. Uj eszkoz Anyagok, ragasztok,
Tavasztiindér készitése felhasznalasanak fakanalak, fonalak.
fakanalbol, anyagok megismertetése,
felhasznalasaval. diszités filctollal, kotés

gyakoroltatasa.

05. 16 ,»Pille tanc” Pillangok vagasa, | Vagas technikajanak Szines ijsagpapir,
diszitése szines Ujsagpapirbdl, | gyakoroltatasa, ollo szivoszal, ragaszto,
szivoszal felhasznalasaval. megfeleld filctollak.

hasznalatanak
gyakoroltatasa, szinek
bator haszndlatara
buzditas.

05.23 ,,Kedvenceink”. Vizualis Az eddig megismert Festékek, filctollak,
technikak, filcrajz, festés a vizualis technikak rajzlapok, ollok,
szabadban.(Az 6voda a kivalasztasa szabadon szines papirok,
siimegi var az 6voda kertje az ,,igazi” alkotés asztalok, székek a
stb.) Szabadon valasztott. kiprobalasa, aktiv, szabadban.

figyelem, koncentracio.

05. 30 ,.Blicsuzunk”. Evkozben Beszélgetés, értékelés, | Kartonpapir,
késziilt fényképekbdl tablod ko6z06s €lmények fényképek,
készitése. felidézése. ragasztok.
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2023/2024-es tanév , Mdkas-torna” munkaterve

A Mdkas-torna foglalkozas lehet&séget biztosit a gyermekeknek a rendeszeres
testmozgasra, valamint a sokoldalu fejl6désre. Jatékos feladatokkal, tudatos,
tervszer(i gyakorlatok végzésével érjik el, a még csiszolatlan mozgasok
tokéletesitését, egészségik fokozasat. Ezen kivil a szellemi, erkdlcsi és esztétikai
nevelést is elsegitjik. Kiemelt feladata a gyermekek mozgasigényének kielégitése,
mozgastapasztalatainak bévitése jatékosan, valtozatosan, élvezetes modon,
kiegészitve a gydgytestnevelés eszkozeivel, dltalanos testtartasjavitassal, a rossz
testtartds, valamint a tartashibak és a ladtalp kialakulasanak megel&zésére.

A foglalkozasok ideje: Kedden 10:15- 11.45 éraig tartanak (két csoport esetén)
A foglalkozasok helye: Az 6voda tornaterme, udvara
A foglalkozasok célja:

e Jatékos mozgasfejlesztés,

e altalanos testtartdsjavitas, prevencio
e a testi fejl6édés megfelel§ biztositasa

® a mozgas megszerettetése, sikerélményhez juttatas
® egészséges életmodra nevelés
Bevezetl rész mozgasanyaga: (Minden foglalkozason)
- Légz6gyakorlatok
- Jaras, futdsgyakorlatok vagy sorakoztaté jatékok, mozgdsos jatékok

- Gimnasztika ( babzsak,- pad,- szalag,- bot,- paros,- labda,- karikagyakorlatok,
szabadgyakorlatok, tartasjavitd gyakorlatok.)

FOrész mozgdsanyaga:

1. Foglalkozas

,, Allatkerti séta”

Célja: Tudasszint felmérés, alapalléképesség, -er6-alloképesség, -téri tajékozodd
képesség,-mozgasgyorsasag fejlesztése, testtartasjavitas.
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Mozgdsanyag: Akaddlypdlya sorozatugrasokkal, futasokkal, kuszdsokkal.

Jaték: sorakoztatd jaték, ,Matrdz néni” utanzo jarasra épuld jaték.
Feladat: Jatékossaggal a mozgas megkedveltetése.

2. Foglalkozas
,Lipem, lopom a sz6l6t..”

Célja: Téri tdjékozddo képesség ,- alapalldképesség,- ritmusképesség, figyelem
fejlesztése, tartasjavitas, labdas ligyesség fejlesztése.

Mozgdsanyag: Egyszer( labdatechnikai elemek gyakorlasa. Labdafogas, feldobas-
elkapas, labdaletités 1 vagy 2 kézzel kiilonféle testhelyzetekben.

Jaték: ,, Gurulnak a sz616szemek” sorakoztatd jaték, ,Elaludt a cs6sz” fogd jaték
Feladat: Mozgasligyességiik fejlédjon.

3. Foglalkozas
»Madarijeszt6 a baratom”

Célja: Tartasjavitas, egyensulyérzék fejlesztés, mobilizalas, helyes testtartas
kialakitasa, er6-alloképesség fejlesztése, figyelem, kitartas fejlesztés, prevencio.

Mozgdsanyag: Tartasjavito gyakorlatok, kilonféle korrekcids testhelyzetekben,

Jaték: ,, Madarijeszt6k a kertben”, ,, Tok, tokmag, vessz6”.
Feladat: Erzékeljék a test aldtamasztasi pontjait.

4. Foglalkozds
yLudtalptorna”

Célja: Labtartd izomzat erGsitése, labstatikai rendellenességek kialakulasanak
megel6zése, korrigalasa.

Mozgdsanyag: Labtorna alapgyakorlatok, el6készit6 és lazitd gyakorlatok.

Jaték: ,Libatoll gy(ijtés”, ,Gesztenyét a kosarba”

Feladat: A megfelel6 izomzat erGsitése.

5. Foglalkozas

,0sz szele zimmaog”..

32



Célja: Egyensulyérzék fejlesztés, téri tajékozddo képesség fejlesztése,
testtartdsjavitds, gerincmobilizalds, altalanos kondicionalas.

Mozgdsanyag: Egyensulyozd jards talajon, parhuzamos vonalak kozott, padon,
akadalyok atlépésével.

Jaték: , Falevelek az agon”, ,, Szélfogd”

Feladat: Képesek legyenek 6sszetett feladatsor végrehajtasara.
6. Foglalkozas

,» Vitamin ugrémanok”

Célja: Ritmusképesség fejlesztés, egyensulyérzék fejlesztés, figyelem, téri tajékozodo
képesség fejlesztés.

Mozgdsanyag: Fel-le atugrasok padon. Szokdelés paros labon, koordinacios létra
segitségével. Zsugorkanyarulati ugras.

Jaték: ,, GyUmolcsfogd”, ,, Rendetlen z6ldségek”

Feladat: Helyes végrehajtas gyakoroltatasa; gyors, pontos cselekvés.

7. Foglalkozas

,» Kodben a felh6”

Célja: Alapalloképesség, er6-alloképesség fejlesztése, téri tajékozddo képesség
fejlesztése, figyelem, reagalds,- mozdulat-és mozgasgyorsasag fejlesztés.

Mozgdsanyagq: Pad végérdl felfelé torténd ugras, mélyugras

Jaték: , Pokfogd”, ,Kodfogd”

Feladat: Eré és ligyesség 6sszehangolt fejlesztése.
8. Foglalkozas

» Mikulaskupa”

Célja: Alapalloképesség, er6-alloképesség fejlesztése, téri tajékozodd képesség
fejlesztése, figyelem, reagalds,- mozdulat-és mozgasgyorsasag fejlesztés.

Mozgdsanyag: Akadalypadlya futasokkal, kiszasokkal, maszasokkal, atbujasokkal.

Jaték: ,, Rudolf és a szan”, ,, Mikulasfogd”
Feladat: testséma fejlesztés, iranyok gyakorlasa.

33



9. Foglalkozas

,, Boszi-torna”

Célja: Figyelem, érzékelés, észlelés fejlesztése, koordinacids képességek fejlesztése,
téri tajékozddo képesség fejlesztése, mozgaskoordinacio fejlesztése.

Mozgdsanyagq: Jatékos képességfejleszt6 gyakorlatok a seprivel.

Jaték: , Seprifogd”, , Seprliadogatd jaték”

Feladat: Szem-kéz koordinacio fejlesztése
10.Foglalkozas

,» Ujévi malac-sagok”

Célja: Egyensulyérzék fejlesztés, eréfejlesztés, er6-alloképesség fejlesztés,
tartasjavitas.

Mozgdsanyagq: Jatékos fliggésgyakorlatok, fliggésben [abmozgdsok, labemelések.

Jaték: , Malacok a sarban”, ,, Farkincalopd fogd”
Feladat: Gerincoszlop mobilizalasa, tartasjavitas
11.Foglalkozas
,Hoembernek se keze se laba..”
Célja: Helyes testtartas kialakitasa, tartasjavitas, mellkas erésitése, tagitasa.

Mozgdsanyagq: Tartasjavitd gyakorlatok, kiilonféle korrekcids testhelyzetekben.
Kislabdahajitas tavolba.

Jaték: ,Héember és a hégolyd”, , Gombdc” paros fogo.

Feladat: Egyszer(i labdatechnikai elemek elsajatitasa.

12.Foglalkozas
,» Jégkiralyné palotaja”

Célja: Koordindcios képességek fejlesztése, tartasjavitas, téri tajékozodd képesség
fejlesztése, figyelem, érzékelés, észlelés fejlesztése.

Mozgdsanyag: Kuszasok, maszasok rézsutos padon, fel és lelépések zsdmolyon.

Jaték: ,, Jégkiralyn8” szobros jaték, , Olvaglgs- dermedés” futo jaték



Feladat: Tériranyok tudatositasa.
13.Foglalkozas
»Téli sportok”

Célja: Tartasjavitas, egyensulyérzék fejlesztés, téri tajékozodd képesség fejlesztése,
er6fejlesztés.

Mozgdsanyag: Egyensulyozd jaras kiilonféle szereken targyhordassal, labmozgasok
hatsé fuggd6allasban bordasfalon.

Jaték: ,, Sifogd”, ,, Szankd, siléc, korcsolya”

Feladat: Maszas technikajanak gyakoroltatasa.
14.Foglalkozas

,» Repiil a hégolyd”

Célja: Labdas lgyességfejlesztés, figyelem, téri tajékozddd képesség fejlesztése,
reakcidképesség, ritmusképesség fejlesztése.

Mozgdsanyag: Egyszer( labdatechnikai elemek egy és kétkezes atadasok tarsnak a
tavolsag novelésével. Kislabdagyakorlatok, célbadobas.

Jaték: , Labdaadogatd” ,, Hogolyok” kidobo jaték.
Feladat: Egyéni labdakezelés fejlesztése
15.Foglalkozas
,» Maci torna”
Célja: Figyelem, egyensulyérzék, téri tajékozddo képesség fejlesztése, tartasjavitas.

Mozgdsanyag: Utanzé gyakorlatok gyakorldsa a mozgaskotta elemeivel.

Jaték: ,Mackok, ki a hazbdél”, , Allatvarazsld”

Feladat: Mozgasligyességiik fejlédjon.

16.Foglalkozas

,» Jancsi bohdc tornaja”

Célja: Figyelem, koordinacios képességek fejlesztése, ligyesség fejlesztés, téri
tajékozodo képesség fejlesztése, aIapéIIégéépesség fejlesztés.



Mozgdsanyag: Karikaguritas jarassal, atbujasok karikdkon at. Sorozatugrasok
karikaba.

Jaték: ,Bohdcok, ki a hazbdl”, , Lufi-fogd”
Feladat: Kar és kab 6sszehangolt munkajanak fejlesztése.
17.Foglalkozas
» Olvadnak a jégcsapok”
Célja: Koordinacios képességek fejlesztése, tartasjavitas, egyensulyérzék fejlesztése.

Mozgdsanyag: Hossztengely korili gurulds, sz6nyegen, lejtén.

Jaték: ,Olvadd jégcsapok” futd jaték, , Fagyapd” szobros jaték

Feladat: Motoros alapkészségek fejlesztése.

18.Foglalkozas

I"

,, Csizma mar nem kel

Célja: Labtarté izomzat er@sitése, l[abstatikai rendellenességek megel6zése,
korrigalasa.

Mozgdsanyag: Labtorna alapgyakorlatok, szerrel végzett labtorna gyakorlatok.

Jaték: ' ,Papirgalacsin szedegetd”, , Ugorj a csizmaba” .
Feladat: Labizomzat fejlesztése.

19.Foglalkozas
,» Tavasznyito”

Célja: Koordinacios képességek fejlesztése, eréfejlesztés, alapalloképesség
fejlesztése, figyelem, gyorsasagi erd, reakcidképesség fejlesztés.

Mozgdsanyagq: Futas tempdvaltoztatassal, nekifutassal torténé magasugras, egy
labrdl felfelé elrugaszkodassal, egy vagy két [abra érkezéssel.

”

Jaték: ,, Madarfogd”, ,, Pacsirtak és a felhé

Feladat: Eré és alléképesség fejlesztése.

20.Foglalkozas
,» A tengerek vilaga” 36



Célja: Egyensulyérzék fejlesztése, er6-alléképesség fejlesztés, téri tdjékozodas
fejlesztése, tartdsjavitds, figyelem, érzékelés, észlelés fejlesztése.

Mozgdsanyag: Egyensulyozd jards padon, mélyugras padrol, célba ugrdssal
kombinalva. Fel- le maszdsok bordasfalon.

Jaték: , Matréz néni”, ,Polip-fogd”

Feladat: Ugrderd fejlesztése.
21.Foglalkozas

,» Szinek vilaga”

Célja: Koordinaciods képességek, figyelem, koncentracid, egyensulyérzék fejlesztése.
Tartasjavitas.

Mozgdsanyag: Zsugorkanyarulati dtugras padon, csipSemeléssel. Atmdszasok
szereken.

Jaték: ,, Szin-fogd”, ,, Kendé foglalo”

Feladat: Térpercepcio fejlesztése akadalyokon keresztiil.

22.Foglalkozas
,» Golya-torna”
Célja: Tartasjavitas, egyensulyérzék fejlesztés, téri tajékozodd képesség fejlesztése.

Mozgdsanyag: Atlépések kiildnféle szereken, helybél tavolugras. Utdnzé mozgasok
gyakorlasa.

Jaték: ,, Golya meg a békak”, ,, Békafogd”

Feladat: Kar és |ab 6sszehangolt munkajanak fejlesztése.

23.Foglalkozas

» A husvéti kiildetés”

Célja: Tartasjavitas, helyes testtartas érzékeltetése, alléképesség fejlesztése, téri
tajékozodod képesség fejlesztése, gerincmobilizalas.

Mozgdsanyag: Akadalypadlya, tartasjavitd gyakorlatok kilonféle korrekcids
testhelyzetekben.

Jaték. , Tojasféz6 jaték”, ,, Nyuszifogé” 37



Feladat: Osszetett feladatsor végrehajtasa.
24.Foglalkozas
,» Kozlekedj okosan”

Célja: Gyorsasag fejlesztés, téri tajékozddd képesség fejlesztése, figyelem,
koncentracid fejlesztés, egymasra figyelés, gyorskoordinacio fejlesztése, alloképesség
fejlesztése.

Mozgdsanyag: Futas tempdvaltoztatassal.

Jaték: ,, Autdzas” futd jaték, ,, Autd, hajo, replls”

Feladat: Eré és alloképesség fejlesztése.

25.Foglalkozas

» Majusfa, de csodas”

Célja: Er6-alldképesség fejlesztése, tartasjavitas, egyensulyérzék fejlesztése, figyelem
fejlesztés.

Mozgdsanyag: Fel-lemaszasok, fekvéfliggések fliggbszereken.

Jaték: , Ultess fat”, , Szalagfogd”

Feladat: Egyéni feladatmegoldas segitése.
26.Foglalkozas

,Keresem a paromat”

Célja: Egylttmikodés, egymasra figyelés fejlesztése, koordinacids képességek
fejlesztése.

Mozgdsanyagq: Parosgyakorlatok.

Jaték: ,, Parosfogd”, ,, Lovas kocsi”futo jaték
Feladat: Tudatos er6feszités gyakorlasa.
27.Foglalkozas
, Manok és a tiindérek”
Célja: Tartdsjavitds, koordinacids képességek fejlesztése, figyelem, alapalléképesség

fejlesztés.
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Mozgdsanyag: Utanzé mozgdsok gyakorlasa.

Jaték: ,, Mandé-fogd”, , Tindérkiralyn6” szobros jaték

Feladat: Térpercepcio fejlesztése.

28.Foglalkozas
, Mezitlab jar a nyar”

Célja: Labtartd izomzat erGsitése, labstatikai rendellenességek kialakulasanak
megel6zése, korrigalasa.

Mozgdsanyag: Labtorna az udvaron.

Jaték: , Flszal gy(jtés”, , Kavicsmarkold”

Feladat: A labtard izomzat harmonikus atmozgatasa.

29.Foglalkozas

,» Mdkatorna”
Célja: Koordinacios, kondicionalis képességek fejlesztése, tartasjavitas.

Mozgdsanyag: Altaldnosan és sokoldaltan fejleszté gyakorlatok akadalypalyan.

Jaték: Szabadon valaszthatd kedvenc jaték az évbdél.

Feladat: A mozgas legyen oronforras.

Befejezd rész: (Minden foglalkozason)

- Levezetd jaras

- Relaxacio

39



.Cseng6-Bong6” Zeneovi 2023-24. nevelési év munkaterve

A Zeneovi foglalkozasok heti rendszerességgel, szerdanként 15.30-16.00-ig keriilnek megrendezésre, az
ovoda fejleszto csoportjaban.

Oktober
I.foglalkozas: Ismerkedés
Zenei fejlesztés: Bemutatkozas tapssal, taps-combbal
Vonulos jaték: Koketanc
Korjatékozas: Kecske, kecske csacska kecske. ..
Zenehallgatds: Enekeljiink, énekeljiink. ..
Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozdson?
1. foglalkozas: Beénekl$ gyakorlat: En vagyok a szornyi tigris
Ismétlés: Kecske, kecske csacska kecske. ..
Uj mondoka: Egy tiveg alma. ..
Zenei fejlesztés: szovegritmus hangoztatasa mondokara
Uj dal: A siimegi sz616hegyen. ..
Zenehallgatas: Sz¢Elrdl legeljetek
Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozason?
II1. foglalkozas: Ismétlés: A siimegi sz6l6hegyen...
Egy iiveg alma...
Uj mondéka: Elmentem én a sz6l6be. ..
Uj dalos jaték: Tok, tok, dinnye. ..
Zenei fejlesztés: hallas fejlesztés: Melyik dalt dadolom?
Zenehallgatas: Rozsa szirma
Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozdason?
IV. foglalkozas: Ismétlés: Tok, tok, dinnye..., Elmentem én a sz6ldébe. ..
Uj dalos jaték: Dobi, dobi hatat. ..
Zenei fejlesztés: ritmusfejlesztés: egyenletes liikktetés hangoztatasa
mondokaval
Uj dal: Mérges szél fij roggyanto. ..
Zenehallgatas: Sarga levél

Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozdson?
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I.foglalkozas: Beénekl6 gyakorlatok: Sirr, surr, siri surr
Ismétlés: Dobi, dobi hatat. ..
Meérges sz¢l fuj...
Zenei fejlesztés: Paros tapsolos jaték (Gyere tapsol;...)
Uj dal: A ginarom elveszett. ..
Zenehallgatas: Elesett a lud a jégen
Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?
II. foglalkozas: Ismétlés: Paros tapsolds jaték ( Gyere tapsolj, toppancs)
A gunarom elveszett. ..
Uj monddka: (nyelvtord) Jobb egy ludnyak... és Marton napjan. ..
Zenei fejlesztés: Ritmuszenekar alakitasa
Mesejaték el6adasa hangszerekkel / A vityillo/
Zenehallgatas: Oszi sz¢él fij a hegyekbél
Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozason?
III. foglalkozas: Ismétlés: A tanult mondokak
ritmusgyakorlatokkal is kiegészitve
Uj dal: Kitrakotty- mese babokkal eléadva
Zenei fejlesztés: tiszta éneklés gyakorlasa : Mérges szél fij
Zenehallgatas: Debrecenbe kéne menni. ..
Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozason?
IV. foglalkozas: Ismétlés: Kitrakotty- mese babokkal
Uj mondoka: Halandzsa: Ekete, pekete cukota pé...
egyenletes liiktetés érzékeltetése testen
Néphagyomany: Andras naphoz kapcsolddva / utolsé tdncos nap advent
elott/ elismételjiik, eltancoljuk az eddig tanultakat
Zenei fejlesztés: dallamfejl.: dallam kitalalas (Beszéljiink énekelve!)
Zenehallgatas: Minden embernek a lelkében dal van

Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozdason?

December:
I.foglalkozas: Légzdgyakorlatok: kiilonb6zé hangokkal ( zs, s, r,)
Zenei fejlesztés: Akusztikus hallas fejl. — Kinél van a cseng6?

Uj mondoka: Angyal-kangyal Mikulas A1



Uj dal: Minden évben egyszer esik... / csengds zenélés
Zenehallgatas: Sziviink rég idevar, furulyaval is el6adva
Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?
II. foglalkozas: Ismétlés: Mikulasdalok
Zalogosdi jaték: Egy aranyat leltem...
Zenei fejlesztés: Angyal-kangyal Mikulas mondokahoz osztinatokiséret,
ritmusképletekkel valo ismerkedés
Uj dal: Luca-dal (botokkal, ritmushangszerekkel kisérve kottyolunk)
Zenehallgatas: Karacsonyi dal CD-r6l / komolyzene
Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?
II1. foglalkozas: Ismétlés: Luca-dal
Uj dal: Mit almodtal pajtas?—parbeszédes
Lagyan szol a kisharang / a gyerekek bimbammoznak hozza,
kétszolamusag kiprobalasa
Zenei fejlesztés: harangjatékkal zenéliink, ismert dalokkal
Zenehallgatas: Betlehemi torténet dalokkal és csuhébabokkal eldadva
Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozason?
Januar:
I.foglalkozas: Enekelve koszontjiik egymast.
Uj mondoka: Tavasszal, végeztiink a panasszal...
Zenei fejlesztés: hallasfejlesztés: halk-hangos
Uj dal: Hazasodik a motolla/ eljatszva
Zenehallgatas: Gryllus V.: Adjon Isten minden jot (CD-r6l)
Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozason?
II. foglalkozas: Ismétlés: Hazasodik a motolla/ eljatszva
Zenei fejlesztés: A tanult mondokat adjuk eld: halk-hangosan,
sirva-nevetve, gyors-lassan, fokozatosan hangosodva stb. és Zenevonat
Uj monddka: Napos mondoka
Uj dalos jaték: Komaromi kisleany
Zenehallgatds: Vivaldi: Tél (CD-rél)
Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozdason?
II1. foglalkozas: Ismétlés: Komaromi kisleany, Napos mondoka
Uj dalos jaték: Dalos tancfiizés két dallal

Zenei fejlesztés: hallasfejl.: csak mghZval mondjuk a tanult mondokakat



¢és csak 1 msh-val is és Zenevonat/ ritmusképletekkel
Zenehallgatas: Ugyan édes komamasszony
Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?
IV. foglalkozas: Ismétlés: Dalos tancfiizés
Uj mondoka: Halandzsa: Karha vala, pirge mala
Uj dalos jaték: Kipp, kopp, ki kopog (madaras ének)
Zenei fejlesztés: ritmus hangszerekkel a Zenevonat ritmusképleteit
hangoztatjuk
Zenehallgatas: Az argyélus kismadar

Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?

Februar:
I.foglalkozas: Ismétlés: Kipp, kopp... és a Karha vala
Uj mondéka: Apacuka / kiilsnb6z6 mgh-kal hangoztatva
Zenei fejlesztés: magas-mély felismerése €s hangoztatasa, babbal mutatva
Uj tancos dal: Szarkatanc
Zenehallgatds: Még azt mondjak nem illik
Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?
II. foglalkozas: Ismétlés: Szarkatanc, Apacuka
Zenei fejlesztés: hallasfejl.: hangszinérzékelés: hangszerhangok felismerése
Tréfas névesufolok
Uj dal: Tancolunk diridon
Zenehallgatds: Ugy tetszik, hogy
Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozason?
II1. foglalkozas: Ismétlés: Tancolunk diridon
Névcesufolok visszhangjatékkal
Uj dalos jaték: Sardé gyiijj el. ..
Zenei fejlesztés: az eddig tanult mondokakkal kiilonbozo feladatok végzése
Az interneten talalt ritmusjatékok kiprobalasa/ improvizaciok
Zenehallgatas: Haj, Ki Kisze haj
Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozdason?
IV. foglalkozas: Ismétlés: Sardo gyiijj el...
Uj mondodka: Trapp. trapp, lovam trappolgat
Uj dalos jaték: A lovamnak hét hatama. ..



Zenei fejlesztés: dallamfejl.: tiszta éneklés
Zenehallgatas: Ragyogj fel rank tavaszi nap

Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?

Maércius:
L.foglalkozas: Ismétlés: A lovamnak hét hataron...
Zenei fejlesztés: gyors-lassu felismerése és hangoztatasa, babbal mutatva és
testritmus kiildése
Uj mondéka: Tiicsok koma gyere ki
Uj korjaték: Hazasodik a tiicsok
Zenehallgatas: 761d fi kozt arva...
Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?
II. foglalkozas: Ismétlés: Hazasodik a tlicsok, Tiicsok koma gyere ki
Uj mondéka: Pam, pam paripam. ..
Zenei fejlesztés: Menetelés és ritmusimprovizacio a Radetzky-induléra
Uj dalos jaték: Jarom az Gj varomat
Zenehallgatas: Kossuth-notak CD-r6l
Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?
II1. foglalkozas: Ismétlés: Huszardalok, ki mit tanult a csoportjaban, Jarom az ij varomat
Uj dalos jaték: Nincsen néktek olyan lanytok. ..
Uj dal: Elé] siet Sandor...
Zenei fejlesztés. ritmusfejl.: egyenletes jaras, tapssal kisérve
Zenehallgatas: Akkor szép az erd6
Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozdson?
IV. foglalkozas: Ismétlés: Nincsen néktek olyan lanytok..., El6l siet Sandor
Uj mondoka: Ecc, pecc kimehetsz
Uj dal: Ispilang
Uj tancos dal: Osszegyiiltek, 6sszegyiiltek
Zenei fejlesztés: Dallamvisszhang és dallambujtatas
Zenehallgatas: Z6ld erdébe, zold mezébe

Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozdson?
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Lfoglalkozas: Ismétlés: Ispilang, Osszegyiiltek, dsszegytiltek. ..
Uj mondoka: Egyszer egy erdében. ..
Uj kérjaték: Ispirityi Pal. ..
Zenei fejlesztés: ritmuskartyadk hangoztatasa egyediil és dalfelismerés
dudolasrol
Zenehallgatds: All egy ifju
Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?
II. foglalkozas: Ismétlés: A korabbi tancos dalok felelevenitése
Zenei fejlesztés: Ispilang c. dallal ritmusfejlesztdé gyakorlatok
¢s dallamfejlesztés: csak dudolva, csak laldzva
Uj dal: Hap, hap, hap...
Zenehallgatas: Hol jartal baranykam ilyen koran?
Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozason?
III. foglalkozas: Ismétlés: Hap, hap, hap...
Uj dal: Hol jartal baranykam?
Uj mondoka: Kacsamnak volt 8 tojasa
Zenei fejlesztés: parbeszédes éneklés gyakorlasa
Zenehallgatas: Csonakon / harom szolam bemutatasa
Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?
IV. foglalkozas: Ismétlés: Hol jartal baranykdm?
Uj mondoka: Eni, péni, jupiténi/ fokozatosan gyorsulva
Uj dalos jaték: Hej, szélesnek udvaran
Zenei fejlesztés: szovegritmus és hangstulykiemelés érzékeltetése
Zenehallgatas: A csitéari hegyek alatt. ..
Hogy érezted magad? Mi tetszett legjobban a mai foglalkozdson?

,e

Majus:

L.foglalkozas: Beéneklés: Lali a lila 16 elalél...
Ismétlés: Hej, szélesnek udvaran, Eni, péni
Uj dal: Elias, Tobias. ..
Zenei fejlesztés: Zenére egyenletes liiktetés hangoztatasa testen
Zenehallgatds: Majusi dal
Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?

II. foglalkozas: Ismétlés: Az év soran tanultak felelevEmitése



Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?
III. foglalkozas: Ismétlés: Az év soran tanultak felelevenitése
Hogy érezted magad? Mi tetszett legiobban a mai foglalkozason?

IV. foglalkozas: Zaro6 foglalkozas megtartasa a sziil6k meghivaséval
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