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Kedves Sziilok!

Nevelési alapelviink: a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete ¢és
megbecsiilése, mely mindenkor a gyermek szellemi ¢€s fizikai tehetségének és képességének
legtagabb hataraig valo kiterjesztését jelenti. NevelGtestiiletiink egyontettien, legfobb értéknek
az ¢letet tekinti. Ebbdl fakadoan valljuk, hogy minden nevelésnek, igy az intézményes keretek
kozott folyonak is legfobb célja kell, legyen az élet szeretetére és annak minél teljesebb
megélésének képességére nevelni a gyermekeket. Legfébb alapelviink, hogy az 6vodaban
olyan bizalommal ¢és torddéssel teli légkort kell teremteniink, amiben minden gyermek
elfogadja segitd, batoritd kapcsolatunkat, szivesen részt vesz az altalunk felkinalt
tevékenységekben ¢és ez altal érése gazdagabbd, szinesebbé, folyamatosabba és
biztonsagosabba valik. Az elkdvetkezd években kozos lesz oromiink és feleldsségiink a
gyermekek nevelése soran. Mivel a rank bizott gyermekek nevelése, oktatasa, iskolara valo
felkészitése kozos feleldsségiink, ezért azt szeretnénk, ha Ondk, mint sziil6k/térvényes
keépviseldk, és mi, mint pedagdgusok azon munkalkodnank, hogy kialakulo kapcsolatunkra a
kolcsonds  bizalom és  tisztelet legyen a  legjellemzébb.  Egyiittmiikddésiink
eredményességehez, partnerkapcsolatunk kiépitéséhez segitségiil szolgal s utmutatast ad
hazirendiink, mely tartalmazza az dvodai életet meghatarozo szokasokat, szabalyokat. Segiti
Ondket az eligazodasban, a megértésben, a sziiléi jogok és kotelességek megismerésében és
gyakorlasaban egyarant. Szamunkra fontos, hogy On, és gyermeke szivesen j6jjon hozzank és
,otthon” érezze magat abban a nevelési rendszerben, amelyet a Kompanik Zso6fia Ovoda és
Bolcsdde neveldtestiilete alakitott ki. Nyugalom és biztonsag, ez a két legfontosabb dolog,
amit nyQjtani kivanunk. Ennek érdekében készitettiik el hazirendiinket, amely remélhetdleg
segiti az dvoda és a csalad egylittmikodését, a deriis, és nyugodt évodai 1égkor fenntartasa
mellett az 6vodai nevelési feladatok zavartalan ellatasat. A hazirend készitésénél a jogszabalyi
elvarasokat, az elmult évek gyakorlataira épitve az Ondk elvarasait, jogaikat és
kotelezettségeiket, valamint a gyermekeik mindenekfelett 4ll6 érdekeit vettiik figyelembe.
Minden olyan lényeges informaciot itt adunk meg, mely sziikséges az Ovodai €lethez.
Hézirendiinkben foglaltak megtartasa a gyermekek, a sziilok/torvényes képviselok, az itt
dolgozdk érdekeit egyarant szolgalja. Biztonsagot, kapaszkod6t ad az oOvodaba Iépés
pillanatatol a mindenkit érintd jogok és kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak,
hogy harmonikus, nyugodt, tolerans, partneri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott
kisgyermekekrdl. A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd
jogszerll belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd idore, illetve — évente, a sziilokkel



torténd megallapodds szerint — a nevelési idon tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil
szervezett programok ideje alatt érvényesek. Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban
megfogalmazott hézirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek biztonsaga,
nyugalma, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében legyenek partnereink a
benne foglaltak érvényesiilésében.

Kelt: Siimeg, 2025. 09.01.

Papp Laszloné
féigazgatd

1. Altalanos tudnivalék

Jelen médositast elsésorban az alabbi jogszabalyok, illetve jogszabaly valtozasok
indokoltak:A hazirend: 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl

2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 10j életpalyajarol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2024. ¢évi XXX. torvény rendelkezik, mely magaba foglalja Az egészségiigyi hatdsagi és
igazgatasi tevékenységrol szolo 1991. évi XI. torvény, A RendOrségrdl szold 1994. évi
XXXIV. torvény és A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény kiegészitését.

1224/2025. (V1. 26.) Korm. hatarozat az Eurdpai Unid szamadra készitett kdznevelési stratégia
2021-2030 végrehajtasanak a 2025-2028. évekre sz6l6 kormanyzati intézkedésérol

2023. évi XXV. torvény a panaszokrol, a kozérdekil bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével 0sszefiiggd szabalyokrol

27/2025. (VIL. 24.) BM rendelet a 2025/2026. tanév rend;jérol

363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

Hazirendiink 6sszhangban van intézményiink belsé dokumentumaival is:

* a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzattal (SZMSZ),

* a Pedagogiai Programmal (PP),

figyelembe veszi a helyi adottsagait, szakmai feladatait.

Az intézmény neve: KOMPANIK ZSOFIA OVODA ES BOLCSODE
Az intézmény alapitdja: Siimeg Varos Onkorméanyzata

cime: 8330 Siimeg, Béke tér 7.

Fenntarté és miikodteto: Siimeg Varos Onkormanyzata

cime: 8330 Siimeg, Béke tér 7.

Az intézmény cime: Stimeg, Rendeki utca 1.

telefonszama: 87/550-207, 550-208



email-cime: kompanikovi@gmail.com

honlap: www.kompanikovi.hu
Fégazgato: Papp Laszloné
Fogazgato-helyettes: Merse-Czafit Laura
Ovodatitkar: Bakosné Balogh I1dik6

Fogadodra: A féigazgatd, foigazgato-helyettes, elézetesen megbeszélt idGpontban,

o6vodapedagdgusok félévente tartanak, illetve amikor a sziilok sziikség esetén kérik.

A gyermekek nevelése soran igénybe veheto pedagogiai szakszolgalat:

Veszprém Varmegyei Pedagbgiai Szakszolgalat Siimegi Tagintézménye Hajnalné Kalmar
Viktoria igazgato (tel.: 0687550283, e-mail: nevtansumeg0@gmail.com). A feladat ellatasi
hely cime:8330 Siimeg, Arpad utca 3-5

Védonok: Kupovits Renata, Kissné Fuksz Erzsébet.

Az 6voda gyermekorvosa: Dr. Beke Etelka Klara

2. A gyermekek jogai és kotelességei

2.1. A gyermekek jogai

A gyermeknek joga, hogy nevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, oOvodai ¢életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgés
beépitésével, jatékkal, étkezési lehetdség biztositasaval életkordnak és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak. Védelmet
kell szdmara biztositani a fizikai és a lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ald megalazo biintetésnek, banasmoddnak, fizikai bantalmazasnak.

Megilleti a gyermeket a jog, hogy képességeinek, érdeklédésének, személyes
adottsdganak megfeleld0 gondozadsban, nevelésben, rehabilitdciés ellatdsban
részesiiljon, s szamara a pedagdgiai szakszolgalat ellatasat biztositsak.

Az intézmény ellatja a tehetséggondozassal, beilleszkedési zavarok korrekcidjaval,
hatranyos helyzetli gyermekek felzarkoztatasaval, valamint a gyermek-és
ifjasagvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Sziikség esetén a gyermekek érdekében intézkedéseket kezdeményez. A
gyermekvédelmi feladatok ellatasat a gyermekjoléti szolgalat segiti.

A gyermekek joga, hogy igénybe vegye az 6vodat, ha betdltotte a harmadik életévét és
egeészséges.

A gyermeknek joga, hogy képességének, adottsigainak megfeleld nevelésben
részesiiljon.

Személyiségeének jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz
val6 jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat tiszteletben tartsdk. E joganak
gyakorldsa azonban nem korlatozhat méasokat e jogainak érvényesitésében, tovabba
nem veszélyeztetheti tarsai és sajat testi épségét, egészségét.



Vallési, vilagnézeti vagy mas meggy0zddését, nemzeti vagy etnikai dnazonossagat
tiszteletben tartsak. Hit és vallasoktatasban vald részvételét biztositsak.

A gyermek joga, hogy rendszeres egészségiigyi felligyeletben ¢és ellatdsban
részesiiljon.

A gyermek joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden étkezési kedvezményben
részesiiljon.

2.2. A gyermekek kotelességei

A gyermekek kotelessége, hogy dvja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét.

Megtartsa az 6voda helyiségeinek és az vodahoz tartozoé teriiletek hasznalati rendjét.
Megodrizze, illetéleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az Ovodédban hasznalt
jatékokat, eszkozoket, Ovja az 6voda létesitményeit, eszkozeit.

A gyermek kotelessége, hogy az oOvoda vezetdi, pedagogusai és alkalmazottai,
ovodatarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

3. A szulok jogai és kotelességei

3.1. A sziiloi jogok

A sziil6t megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga. Ezzel
egylitt a sziil6 sajat vallasi illetve vilagnézeti meggy6zodésének, nemzeti vagy etnikai
hovatartozasanak megfelelden valaszthat 6vodat.

A szild joga, hogy megismerje az intézmény Pedagodgiai Programjat, Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Joga, hogy folyamatos t4jékoztatast kapjon gyermeke fejlddésérdl, gyermekneveléshez
érdemi tanacsot, segitséget kapjon.

Betekintést nyerjen a gyermekeérdl vezetett egyéni fejlesztési naplo tartalmaba.

Az igazgat6 és az 6vodapedagdgus hozzdjarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon
frasbeli javaslatat, kérését az igazgatdé kozremiikodésével a sziildi szervezet, a
nevelOtestiilet megvizsgalja és arra a megbeszEléstdl szamitott 30 napon beliil valaszt
kapjon.

Kezdeményezheti a sziil6i szervezet létrehozéasat, s mint megvalasztott személy a
sziil61 szervezet munkéjaban részt vehet.

Személyesen vagy képviseld utjan részt vehet az érdekeit érintd dontések
meghozataldban.

A szil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat
intézményét.

3.2. A sziilo kotelességei

Biztositsa gyermeke részvételét az dvodai tevékenységekben.
Ervényesiti gyermeke jogait.



o Elosegiti gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi éElet
magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

e Mindent megtesz gyermeke egészséges fejlodéséért.

e Rendszeres kapcsolatot tart a gyermekével foglalkozé évodapedagogusokkal.

e Betartja az 6voda rendjére, miikodésére vonatkozd szabalyokat.

e Tiszteltben tartja az 6voda pedagdgusai és alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait.

e Ovja és becsiiltesse meg gyermekével az 6voda tulajdonat képezd eszkozoket,
targyakat. Ugyeljenek a tisztasagra.

o Kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételt.

3.3. A sziilok tajékoztatasanak lehetoségei

A nevelési feladatok Osszehangoldsa, az 6voda dokumentumainak megismerése érdekében
lehetdség van a sziilok és 6vodapedagdgusok kozotti kommunikéaciora az alabbi estekben és
modon:

e sziil6i értekezlet

¢ nyilvanos iinnepélyek

e csaladlatogatasok

e faligjsagon kifliggesztett informaciok

e iizend fiizet

e a csoportok zart facebook oldalan,

o sziilok képviseldjének részvétele a nevelési értekezleten

e Ovodai rendezvények soran

o cldore egyeztetett idopontban az Ovodavezetovel és az 6vodapedagogussal valod

talalkozas alkalmaval fogad6oran.

4. Az intézmény miikodésére vonatkozo szabalyok

4.1. Az 6voda helye a kozoktatas rendszerében

Az Nkt. alapjan az évoda a gyermeket haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-
oktatasra késziti fel.

Az 6vodai nevelés a teljes dvodai életet magaba foglalo jaték, jatékos tanulas keretében zajlik

Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld
jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az 6voda hézirendje
egyes jogok gyakorlasat az els6 nevelési év megkezdéséhez kotheti.

4.2. Ovodai felvétel , atvétel, 6vodai elhelyezés, A tankotelezettség
teljesitésével kapcsolatos szabalyok

Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?



A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban ovodai foglalkozason vesz részt. Az
6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti.

Felmentés az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol

NKkt. 8. § (2) bekezdése alapjan: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig
a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy oraban dvodai
foglalkozason vesz részt. A sziil6 — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a
gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, — ha a sziil6 a
gyermek negyedik életévének betoltését megelézden mar kérelmezte, ugy ujabb — kérelem
alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek az 6todik életévét
betolti a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezo szerv)
felmentheti a gyermeket az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi
kortilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6ét kell meghallgatni, csak az
6vodavezetd vagy a védond, tovabba tartds gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében az Eiitv.
89. §-a szerinti altalanos jardbeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos
fekvobeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt allo
gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benytjthatd. Az eljarési
hatarid6é 6tven nap.”

A gyermek felvételével kapcsolatos szabaly:

A kotelezd felvételt biztositdo 6vodaba azt a gyermeket kell felvenni, aki az 6voda korzetében
lakik életvitelszeriien, tehat a sziil6 munkavégzésének helye nem alapozhatja meg a kotelezd
ovodai felvételt.

Ha az 6vodaba jelentkezOk szama meghaladja a felvehet6 gyermekek szamat, nem kell a
felvételre javaslatot tevd bizottsdgot szervezni.

Az 6vodaba beiratkozas ideje, médja:

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A fenntartd az
ovodai beiratkozads idejérdl, az ovodai jogviszony Ilétesitésével Osszefiiggd eljarasrol a
beiratkozas elsé hatdrnapjat megeldzéen legalabb harminc nappal kozleményt vagy
hirdetményt tesz kozze.

Az dvodaba torténd jelentkezés a megjeldlt idopontokban személyesen €s elektronikus uton
lehetséges.

Személyes beiratkozasra —jarvanyligyi szempontok figyelembe vételével- kizarolag telefonon
egyeztetett idoben van lehetdség.

Elektronikus uton torténd beiratkozds, az intézmény honlapjarol letoltott és kitoltott
jelentkezési lap kompanikovi@gmail.com email cimre torténdé megkiildésével van lehetdség.

A jelentkezéshez sziikséges okmanvyok:




A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 20. § (3) bekezdése értelmében az Ovodai
beiratkozaskor, be kell mutatni:

a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazolo hatdsagi igazolvanyokat,

a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat, lakcimkartyat, TAJ kartyajat,

tovabba a sziilé (gondviseld) személyazonossagat igazold hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet
igazol6 hatosagi igazolvanyat.

A bolcsddébol ovodaba jelentkezd gyermeknek bdlcsddei igazolasat.

Elektronikus beiratkozas esetén

a beiratkozashoz sziikséges iratok bemutatasara az elsd nevelési napon keriil sor.

Az igazgatd az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbiraldsarol, a dontést megalapozo
indokléssal, a fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal irdsban értesiti a szilot.

A szild, amennyiben azt az O6vodai beiratds napjan — az elektronikus elérhet6ség
megadasaval- kérte, elektronikus értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert
vagy elutasitasra kertilt.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
beiratni az dnkormanyzat altal kozzétett meghatarozott idépontban.

Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az
ovodakatelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat
kovetd tizendt napon irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartozkodasi
helye szerint illetékes jegyzot.

Az dvodaztatasi kotelezettségek nem teljesitése esetén alkalmazhato jogkovetkezmények:

A sziil6 vagy torvényes képviseld, aki a sziiléi feliigyelete vagy gyamsaga alatt allo
gyermeket kell6 idében az O6vodaba nem iratja be, illetve akinek gyermeke egy oOvodai
nevelési évben igazolatlanul tiz napnal tobbet mulaszt, szabalysértést kovet el.

A Kompanik Zséfia Ovoda és Bolcséde az 6voda az alapitd okirata szerint azokat a sajatos
nevelési igényli gyermekeket tudja fogadni, akik szakértdi vélemény alapjan integraltan, a
tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetdk. A beiratkozaskor ezt a szakvéleményt be kell mutatni.

A Kompanik Zsofia Ovoda és Bolesde felvételi korzethatara Siimeg Varos kozigazgatasi
tertilete.

Az oOvoda dontése ellen a sziilo a dontés kézhezvételétdl szamitott tizenot napon beliil
jogorvoslati kérelemmel fordulhat a Siimegi Koz6s Onkorméanyzati Hivatal Jegyz8jéhez. A
kérelmet irasban, az 6voda vezetdjéhez kell benyujtani.

A gyermekcsoportok kialakitasanak rendje

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok €és az 6vodapedagogusok
véleményének kikérése mellett - az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség
eldmozditasarol szolo 2003. évi CXXV. torvény 28. §-dban meghatarozott feltételekkel
Osszhangban - az igazgat6 dont.

Az Ovodai elhelyezés megszlinik, ha

e A gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan.



e A sziil6 irasban bejelenti, hogy gyermeke o6vodakdteles kor eldtt kimarad, a
bejelentésben megjelolt napon.

o A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

e A tankdteles kort, vagyis a hatodik életévét eléré gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben maradasardl vagy a tankotelezettsége teljesitését hatéves kora el6tti
kezdésérdl az Oktatasi Hivatal dontott.

Ha az o6vodai elhelyezés megsziinik, akkor a gyermeket tordlni kell az o6voda
nyilvantartasabol.

A tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatok, szabalyok:

Az Nkt. és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet alapjan a tankotelezettség megkezdésének
feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi fejlettségének allapota elérje az
iskoldba 1épéshez sziikséges szintet.

Az Nkt. vonatkozo eldirasai értelmében, a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé valik. A torvényes képviseld, vagyis a sziild
vagy gyam kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A tankoteles kort, vagyis a hatodik életévét elérd gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben maradasarol 2020. januar 1-jétél az Oktatasi Hivatal dont. A kérelem benyujtasara
legkésObb januar 18-ig van lehetOsége a sziilébnek vagy gyamnak. Az eljaras iigyintézési
hatarideje 6tven nap.

A sziild kérelme aldtdmasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmasztd
ovodai dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi
bizottsdg rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsdg a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva allo
hataridé elott a gyermek tovabbi egy nevelési €vig dvodai nevelésben torténd részvételét
javasolja, a sziil61 kérelem benytjtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez
sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben vald részvételét, vagy a szakértéi bizottsag azért javasolja a
tankotelezettség megkezdése aloli felmentésre iranyuld kérelem benyujtasara nyitva allo
hatarid6 eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben valo részvételét, mert a
gyermek sajatos nevelési igényll, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd,
akkor a gyermek szadmara az dvoda a szakértdi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tul, a
tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocialis
érettség elérésére iranyuld, az ovodai nevelés idokeretébe agyazott célzott foglalkozasokat
biztosit.

A jogszabalyok alapjan nincs szilikség arra, hogy a sziild vagy a gyam kérelmezze a
tankotelezettség halasztasat az Oktatasi Hivatalnal, ha az illetékes pedagdgiai szakszolgalat
szakértdi bizottsdga a kérelem benyujtdsdra nyitva all6 hataridé lejarta eldtt kiallitott
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szakvéleménye tartalmazza azt a javaslatot, hogy a gyermek maradjon tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben.

A kérelemben foglaltakat alatamaszté dokumentumként , A fejlédést nyomon koveto
dokumentacio” Kivonata a sziild kérésére keriil kiallitasra december 15-ig 6vodankban. Sziil6i
kérelem hianyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a gyamhatosag is
kezdeményezheti. A sziil6, a gyamhatosag a kérelmét legkésobb az iskolakezdés évének
januar 18-aig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. A sziild kérelme
alatdmasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét aldtdmasztd Gvodai
dokumentumokat is

4.3. Az intézmény nyitva tartasa, a gyermekek ovodai életrendje

Az 6vodai nevelési év idotartama:

Nkt.4.§19.pontja alapjan az ovodai nevelési év szeptember 1-tol a
kovetkezo év augusztus 31-€ig tarto idoszak.

Orszagos rendeletben szabalyozott, munkasziineti napokon zarva tartunk, illetve pihendnapra
helyezett munkanapokon nyitva tartunk.

Nyari zarva tartasok ideje:

A nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0l6 20/2012.EMMI rendelet 3§(7) bekezdése szerint az 6voda nyari zarva tartasarol
legkésObb februar 15-ig, a nevelés nélkiili munkanaprol a zarva tartast 7 nappal megel6zden is
tajékoztatni kell a sziiloket, felmérve az erre az iddszakra felmeriilé 6vodai ellatasi igényeket.
A vonatkoz6 jogszabalyrészletek alapjan az intézmény fenntartoja folyamatosan biztositja az
ovodai nevelést az 6vodai jogviszonnyal rendelkezd gyermekek részére.

A nyari idészak alatt 6sszevont csoportok mitkddnek. Az 6voda nem rendelkezik telephellyel,
nem kotott a fenntartd masik 6vodaval sem szerzodést az ellatas miatt, mivel az emeletes
¢épiilet alkalmas arra, hogy valtott nyitva tartdssal lassa el a feladatat. Azokon a napokon,
amikor a fOldszinti csoportokban torténik a karbantartas, takaritas, akkor az emeleti
csoportokban biztositunk az adott iddszakban, teljes mértékben és a jogszabalyoknak
megfeleld feltételekkel ovodai ellatdst a gyerekeknek. Amikor az emeleten torténik
karbantartas, akkor a f6ldszinti csoportokban torténik a gyermekek ellatasa.

- Az 6voda a karbantartasi id6szaka alatt az igazgatd koteles gondoskodni arrdl, hogy az
ovodat igénylé gyermekeknek ezen 1d6 alatt is biztositsa a nevel6-oktato ellatast.

A nevelés nélkiili munkanapok, iskolai sziinetek

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget a 20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI- rendelet A nevelés nélkiili munkanapok idOpontjarél a sziilok legalabb hét
munkanappal elObb értesitést kapnak.

Az 6voda gyermeklétszamat befolydsold iskolai sziinetek — (iskolai 6szi sziinet, téli sziinet,
tavaszi sziinet) — valamint az 6vodai nevelés nélkiili napok elétt, irasos felmérést készitiink az
6vodai gyermek-étkeztetésre vonatkozoan, és a fenntartd jovahagydasa alapjan szervezziik meg
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a gyermekek ellatasat. .Az iskolai 6szi, téli, tavaszi sziinet ideje alatt az 6voda nyitva tart, a
varhat6é gyermeklétszam figyelembevétele alapjan szervezi a mitkkddését a csoportoknak- Az
iskolai sziinetek idejére a sziilo korlatozas nélkiil kérheti gyermeke tavolmaradasanak
engedélyezését, hidnyzds igazoldsit - az OGvoda éaltal meghatarozott tablazatban
jelzi/kérelmezi, melyet az dvodapedagogusa alairasaval engedélyez, ezt a tablazatot tolti fel az
ovikrétaba és a sziild altal jelzett gyermek igazoltan hianyzik- munkanap athelyezés miatti
hianyzasra ugyanez a szabaly vonatkozik.

4.4. Az intézmény heti és napi nyitva tartasanak rendje
Az intézmény heti nyitva tartasa:

Intézménylink hétfétdl - péntekig, 5 munkanapon tart nyitva.

Az intézmény napi nyitva tartasa:

A Kompanik Zsofia Ovoda és Bolcsdde: 6:30-17-ig, napi 10.5 érét tart nyitva.
Az intézmény kettd bejarattal rendelkezik, az ajtok koddal miikddnek. Csak a kovetkezd
idopontokban tartjuk kulccsal zarva,(kérjiik, ilyenkor csengessenek, ha indokolt
esetben,ebben az idében szeretnének bejonni)

o délben: 122 12% oraig

e délutan 152 — 15® oraig

e 17:00-6:30-ig (zéras)
Minden mas idépontban az ajtokat koddal lehet kinyitni. A gyermekek reggeli legkés6bbi
érkezését az dvodaba, 8: 30 oraig kérjiik betartani.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak a rendje

Az 6voda teljes nyitva tartasa alatt a folyamatos feliigyeletet 6vodapedagogusok biztositjak.
Alkalmankénti Osszevonas lehetséges az oOvodapedagdgus hidnyzasa, gyermeklétszam
csokkenése, egyéb rendkiviili ok miatt, amit a foigazgato rendel el.

Ha az 6voda reggel 8.00 ora el6tt, vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-el6készitd
vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen idészakokban a gyermekek
feliigyeletét nevel6-oktatd munkat kdzvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy is
ellathatja.

Az dvoda nyitasat kovetden, valamint a zarast megeldzden, a gyermekek 1étszamatol fiiggden
Osszevont csoportok miikddnek reggel 6:30- 7:30-ig, délutan 15:45-17:00-ig.

Reggel: 6:30-7:30-ig az als6 és fels6 szinten egy-egy tigyeleti csoportba érkeznek a
gyermekek.

Délutan: 15:45 — 17:00 oraig sajat csoportjukbol az tigyeleti csoportba érkeznek, illetve onnan
tdvoznak haza a gyermekek.

Minden 6vodai csoportunk napi-, illetve heti rend altal szabalyozottan miikodik, mely segiti a
gyermekek biztonsagos, kiegyensulyozott Ovodai életét, formalja, alakitja a kozdsségi
szokasokat, szabalyokat. Minden sziilének kotelessége, hogy eldsegitse gyermekének a
kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a kozosségi ¢€let magatartasi
szabalyainak elsajatitasat.
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A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziild minden esetben személyesen adja at, illetve
tavozaskor is megvarja, amig az 6vodai dolgoz6 atadja a gyermeket. Csak az igy atadott
gyermekért tudunk felelsséget vallalni. Az 6voda feleldssége kizardlag, a gyermek atvételétol
a gyermek atadasaig tart. A gyermek az 6vodaba csak sziild vagy sziilé altal megbizott
személy kiséretével érkezhet, illetve tavozhat. Ha nem a sziild kiséretében érkezik vagy
tavozik a gyermek, sziveskedjenek errdl irasban tajékoztatni az 6vodapedagodgusokat. 14 éven
aluli kiskoru személynek gyermeket nem adhatunk ki.

Valas, kiilon ¢élés esetén a sziiléi feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig err6l csaladi
megegyezest igazold hivatalos okirat / hatésagi / bir6sagi hatdrozat masként nem rendelkezik.
Ha a sziil6 nincs cselekvoképes allapotban (alkoholos, drogos befolyas alatt all) értesitjiik a
gyermek legkozelebbi hozzatartozojat, vagy sziikség szerint a gyermekvédelmi hatésagokat.
Azokon az 6vodai rendezvényeken, melyeken a sziilok is részt vesznek, a sziil koteles a
gyermekebiztonsaga érdekében az 6voda szabalyainak betartasara.

Amennyiben a csalad Onhibdjan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérél a zaras idejéig
gondoskodni, az dolgoz6 koteles a gyermekkel az intézményben 20 percet varni, majd
felvenni a sziilével a kapcsolatot. Amennyiben a sziilé nem elérhetd, az otthonaba juttatni, - a
szlloknek, illetékes hozzatartozoknak atadni; ezt kdvetden /masnap/értesiteni a Csaladsegitd
¢s Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsat a torténtekrol.

4.5. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

e A gyermekek sziilei az intézményben a gyermekek altal igénybevett étkezésre a
Nemzeti Koznevelési Torvény eldirasai alapjan, az oOvoda fenntartoja altal
meghatarozott szabaly szerint téritési dijat fizetnek. Az esetleges kedvezményekrdl az
ovodavezetd dont a jogszabalyok figyelembevételével, a sziild altal bemutatott
dokumentumok alapjan.

o Az étkezési téritési dijak befizetése minden honapban a szamlan szerepld hataridore
torténik.

o A fizetés elmaradasa esetén a sziilét értesitjiik az elmaradt Osszeg mértékérdl és
irasban felszolitjuk a dij befizetésére.

e Hianyzas esetén az étkezés lemondhato, illetve visszatérés esetén bejelenthetd minden
nap 10 oraig telefonon, e-mailben vagy személyesen.

e Az 6voda biztositja a gyermekek szdmara a napi haromszori étkezést. Az ételmintakat
72 6ran keresztiil koteles megdrizni.

e Az 6vodaban és a bolcsddében csak a vallalkozé altal biztositott ételt fogyaszthatjak a
gyermekek.

e Ovodank fel van késziilve a specialis taplalkozasi igényti gyermekek ellatasara.

e Sziiletésnapok megiinneplésére csak gylimolcsot fogadunk el.

¢ A melegitdkonyhaban kizardlag a személyzet tartozkodhat.

e A heti étrend a hirdetétablakon megtekinthetd.

e Ingyenes étkezésre jogosult

- arendszeres gyermekvédelmi-kedvezményben részesiilé gyermek, vagy
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- tartésan beteg vagy fogyatékos, illetve olyan csalddban €1, amelyben tartosan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek, vagy
- olyan csaladban ¢€l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢és nyugdijjarulékkal
csOkkentett 0sszegének a 130%-at, vagy
- nevelésbe vették.
A téritési dijra vonatkoz6 kedvezmények a mindenkori hatdlyos vonatkoz6 jogszabalyok
alapjan vehetdk igénybe.
A kedvezmények jovairasara az igazolas leadasanak napjatol van moédunkban.

4.6. Az 6vodabol valo tavolmaradas szabalyai

A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozé eléirasok

- Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
Betegség miatti hidnyzas utan a gyermeket csak érvényes orvosi igazolassal fogadhatja az
ovodapedagogus. A sziil6 a visszatérést megel6z6 napon 9:00 oraig értesiti az 6vodat, hogy
gyermek egészséges, masnap jon az 6vodaba.

- Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodunk elkiilonitésérdl
¢s a lehetd legrovidebb idon beliil, értesitjiik a sziilot. A sziil6 koteles mielobb megérkezni a
gyermekéért és 6t orvoshoz vinni.

- Ha a gyermek az 6vodai foglakozasrdl tdvol marad, mulasztasat a torvényes képviseldjének
igazolnia kell.

- A sziil6 egy honapban tavollét esetén Osszesen 4 napot igazolhat az 6vodapedagogus
engedélyével.

- A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

- 1-3 nap kozotti idoszakra sz616 hianyzast a csoport ovodapedagogusa koziil az egyik
személy engedélyez eldzetes bejelentés alapjan, mely irdsban torténik,

- 4-10 nap idészakra sz616 hidnyzast irasban elézetes bejelentés alapjan indoklassal kell kérni-
melyet az igazgat6 engedélyezhet

- hosszabb hidnyzast vagy rendszeres (pl. a hét mindig azonos napjan) kért hianyzast csak
egyedi elbiralast igényld esetben (indokolt esetben) az igazgatd engedélyezhet a nevelési évre
sz6loan

- Ha a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tud kotelezettségének
eleget tenni, hidnyzasat igazoltnak tekintjiik.

- Az iskolai sziinetek idejére vonatkozé hidnyzasok szabalyozasa az errdl sz616 4.3. szdmu
fejezetben talalhato.

- Ha a gyermek tdvolmaraddsdnak engedélyezését a torvényes képviselok nem kérik a
mulasztas igazolatlan.

- Igazolatlan mulasztassal kapcsolatos szabalyok:

- 5 igazolatlan nevelési nap utan az 6voda igazgatoja €rtesiti a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot és gyermek;joléti szolgalatot
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- az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgéalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit

- 11 igazolatlan nevelési nap utan az 6voda igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatdsagot (Jarasi Hivatal)

- 20 igazolatlan nevelési nap utan az 6voda igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot

5. Ovo-védo-intézkedések intézményiinkben

5.1.A balesetveszélyt magaban hordozo eszkozok hasznalatara
vonatkozo szokasok, szabalyok leirasa

Belso tér:

Az épiilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjiik a sziiloktol is.
A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még abbanaz
esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartozo megérkezett a gyermekeért.

A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek megteremtése
érdekében az asztalok kdzott nem szabad futkarozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell hasznalni.
Kiilondsen fontos a vizudlis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartasa (pl. ollo, ceruzék,
ragaszto...).

Tornateremben az eszkdzok biztonsagos hasznalatdnak biztositasa.

Kiilso tér:

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

A sziil6 az udvari élethez az évszaknak ¢és idGjarasnak megfelelé, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyoz6 ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolas, mintazas, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az eszkozoketa
gyermekek kizarolag tilve, rendeltetésszerien hasznalhatjak.

Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen rajzolunk.

Az tigyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag...) az dvodapedagogus altal
kijelolt helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az arra kijelolt utvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt és a
kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket kérjiikk az erre kijeldlt helyen tarolni,
feleloséget nem vallalunk.

A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem szabad.

A hintat kizarolag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznalni.

A csuszdak cstszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek akkor
kezdheti meg a csuszast, ha az elétte 1év6 mar lecstszott.

A kertészkedéskor hasznalhatd eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsolo...) agyermekek
csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.
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A gyermekek fejlettségiiknek megfeleléen balesetvédelmi nevelésben részesiilnek.

Az 6v6-védo- intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozo eldirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhat6 magatartasformat az elsd, 6vodaban toltott naptdl kezdve folyamatosan ismertetjiik.
Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoketés az udvart. Ovodasaink is a sziild megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.
A csoportszobdkba ¢és a gyermek mosdokba a sziilok nem tartézkodhatnak, egészségiligyi
okokbdl. Baleset esetén a csoportvezetd dvondnek minden esetben tajékoztatni kell a sziil6t.
Amennyiben agyermek orvosi ellatasra szorul, a sziilot értesiteni kell és jegyzékonyvet kell
kiallitani a balesetkoriilményeirol.

Baleset soran a helyzet mérlegelése utan, ha sziikséges ment6t hivunk. Addig a gyermeket
biztonsagba helyezziik, és a sziil6t értesitjiik.

A balestekrél minden esetben jegyzOkonyvet sziikséges felvenni, és rogziteni kell a KIR-ben.
Minden dolgozonk felelés a ra bizott gyermekek egészségének és testi épségének
megovasaért.

A gyermek egészségének megovasa érdekében, a balesetek megelézése érdekében
megtesziinkminden lehetséges er6feszitést:

felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi elbirasok betartatasaval, aveszélyhelyzetek
feltarasaval és elharitasaval.

A gyermekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat. A
gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az o6vodaba, amely félelmet, undort keltd,
vagy oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az ovodai jatéktevékenységtél, hogy az
veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést. A csoport ovodapedagogusai a
gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva — korlatozhatjak, feltételhez kothetik,
illetve megtilthatjak az ovodai élet gyakorlasahoz nem sziikséges targyak bevitelét. Az
6vodapedagdgus sajat hataskorben donthet errél. Amennyiben az eldirt szabalyozast nem
tartja be a sziilo €s a gyermek, a bekovetkezett karért az 6voda nem felel. Az otthonro6l hozott
kerékparokat, rollereket a kijeldlt helyen kell tarolni, azonban feleldsséget nemvallalunk érte.
Nem szabad az 6vodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalot —, mert ez balesetveszély
forrasat hordozhatja magéban.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablet stb.), mivel ezek az eszkozok nem sziikségesek az ovodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelésséget nem vallalunk.

5.2. A gyermek ruhazata az é6vodaban

A gyermeknek a sziil6 biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cip6t (fontos az
egészségligyl ¢és kényelmi szempontok betartdsa). Kényelmes, konnytli, praktikus ruhat
hordjon a gyermek az 6vodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziil6i értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket. (Ha a gyermeke ruhajat félti, kérjiik érkezéskor atoltoztetni, mieldtt a
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csoportszobaba 1€p). A ruhdzatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijeldlt helyen
elhelyezni, mert ez a gyermek 6vodai ¢életét konnyiti meg. Papucsot és mamuszt a balesetek
elkertilése érdekében nem szabad hordani. A gyermeket tisztdn, apoltan kell az 6vodéaba
jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti a gyermek egészséges fejlodését. Erre
felhivjuk a sziil6 figyelmét, s ha nem torténik valtozas, abban az esetben a gyermekjoléti
szolgalatnak kell jelezniink.

6. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnotteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erszakossaggal,
oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben.

Ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazdsara, az 6vodara, az ott dolgoz6 felndttekre;

Ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, még ha elézéleg az Onok gyermekét érte esetleg
sérelem.

6.1. Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a pedagogusokkal

A sziil6knek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban folyd pedagogiai
munka kialakitasaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el
a kozos gondolkozast. Sziikség van igazi, valos egylittmiikodésre, nyitottsdgra ¢és
6szinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
ovodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda vezet6jét, és veliikk kozdsen probaljak megoldani
a konkrét helyzetet. Ismerjék meg az ovoda Panaszkezelési Szabalyzatat, amely segiti a
problémas helyzetek megoldasat.

Az egylittmiikodés formai:

o sziil6i értekezletek, fogadoorak (vezetdi, Gvodapedagogusi, gydgypedagodgusi)

e az dvodapedagdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

e munkadélutanok, nyilt napok, kozos rendezvények,
Az értekezleteken gyermek nem vehet részt. Egyrészt a témak jellege miatt, masrészt
azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az értekezlet
nyugalmat. Sziiléi értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiléket nevelési terveinkrol,
programjainkrol és az aktualitasokrol. Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt
vehetnek, a sziilék a csoportiranyitasat nem vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és
vezetése a pedagogusok feladata. A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast
csak a gyermek sajat 6vodapedagdgusaitolvagy az igazgatotdl kérjenek.
Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagogust az 6vodasokkal valo foglalatossaga kozben hosszabb idére ne vonjak el
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a csoporttél, mert az eloidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés
folyamatat!

6.2. Panaszkezelés

Az 6voda Panaszkezelési Szabalyzata, mely az 6évoda SZMSZ, mellékletében talalhato,
részletesen rogziti a panaszkezelés eljaras rendjét. A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog-
vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen
birosagi, kézigazgatasi — eljaras hatalya ala. A panasz javaslatot is tartalmazhat.

6.3. Pedagogiai munka az ovodaban, jutalmazo és fegyelmezo
intézkedések

Az ovodai életet, a foglalkozasokat oly modon szervezziik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben, az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjaban megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval osszefliggd feladatainknak.

Toreksziink arra, hogy az 6voda teljes nyitva tartasa alatt 6vodapedagogus foglalkozzon a
gyermekekkel.

Ha az 6voda reggel 8.00 ora el6tt, vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-elokészitd
vagy mas, kifejezetten nevelési jellegii foglalkozast szervez, ezen idészakokban a gyermekek
feliigyeletét nevel6-oktatd munkat kdzvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy is
ellathatja.

A csoportok napirendjének idokereteit a gyermekek életkorahoz igazitjuk, megfeleld ido6t
biztositva a jatéknak, az étkezésnek s a pihenésnek. A gyermekekre nagy hatassal van a
fesziiltségtol mentes egyiittlét, az 6romteli hangulat, az 6voda egész életének atgondoltsaga.
megteremtdi. Az €letritmus, az allanddan ismétlodo tevékenységek, a rendszeresség kedvezo
hatasuak, érzelmi biztonsdgot teremtenek. Csoportjaink napirendje folyamatossagot,
rugalmassagot biztosit, figyelembe veszi a gyermekek életkorat, egyéni sziikségleteit, mely
meghatarozza a tempo6t és a terhelhetdséget, igazodik az idGjaras valtozasaihoz, a gyermekek
aktualis igényeihez.

Ovodank nyari életében évek ota nevelési gyakorlat, hogy a jelentdsen lecsokkend
gyermeklétszadm miatt 6sszevont csoportokban folyik az 6vodai ¢let.

Csoportdsszevonas a megengedett maximalis 1étszam figyelembevételével torténik.

A balesetmentesség figyelembe vételével a viz, a levegd, a mozgas, a pihenés életkorhoz és
egyéniigényekhez igazitott biztositasa. A valtozatos jatéklehetdségek eldtérbe helyezése ugy,
hogy az udvaron is lehetdség legyen a csoportban kedvelt gyermeki tevékenységek
folytatasara.

A biologiai sziikségletek folyamatos kielégitése: higiéniai igények, folyamatos
folyadékbiztositas, 6ltozkddés, mezitlab jaras.

Fontos a tevékenységek kozotti harmonikus aranyok kialakitdsa ugy, hogy a legtobb id6t a
legfébb tevékenység a jaték kapja.
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Jutalmazo és fegyelmezo intézkedések lehetoségei

A gyermekek értékelése az intézmény szabalyzo dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, kozds alapelvek és kovetelmények alapjan folyik.
e a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerésitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet
e targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket
e Kkeriiljiik a biintetést, de a széls6séges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti
e haaviselkedés olyannyira sz¢lséséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket

7. Az ovodai nevelésen kiviili szolgaltatasok

Pedagdgiai Szakszolgalat logopédusa, fejleszté szakemberei heti rendszerességgel
foglalkoznak a gyermekekkel, akiket a sziild bele egyezésével a pedagogiai vizsgalat soran
kisz{irt

Hit és wvallasoktatast az 6vodaban sziil6éi igény alapjan, egyhazi jogi személy altal
szervezetten, az 6vodai foglalkozasoktdl elkiilonitetten biztositunk.

Az Alapité Okiratban foglaltak alapjan biztositjuk a szakértéi véleménnyel rendelkezé SNI
gyermekek ellatasat.

Jatékos foci (Marko Gergd)

Bozsik foci (Szakonyi Tibor)

Tehetséggondozo6 mithelyek (Zeneovi, Ugyes kezek, Ugri-bugri)

Nagycsoportos gyermekeknek vizhez szoktatés

Gyermekkonyvtar latogatasa, szinhaz, babszinhaz, koncert.

8. Az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

Az 6voda bejaratan és kapujan 1év6 biztonsagi zarakat az 6vodas gyermekek nem hasznalhatjak
még felndtt kiséretében sem. Az 6voda irant érdekldddk vezetdi engedéllyel, a csoport életét
nem zavarva tartozkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizardlag olyan reklamanyag, kiiras helyezhet6 el vezetdi engedéllyel
(alairasaval és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv mdédon
szolgalja, illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, mikkodésével kapcsolatos. Elhelyezését
az 6voda altal kijelolt felelds végzi.

Az 6voda épiiletének hasznositasa egyéb célokra

Torvényi eldirds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai célit mozgalom vagy parthoz
kotédo szervezet nem mitkddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

A dohanyzas szabalyai

A torvényi eldirasok értelmében az dvoda teljes teriiletén tilos a dohanyzas.
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A miikodés zavartalan biztositasa

Az o6vodai neveldmunka zavartalansaganak biztositasa érdekében kérjik, hogy az
6vodapedagogusokat, pedagogiai asszisztenseket telefonon kizardlag akkor keressék, amikor
mindkét 6vond a csoportban tartézkodik.(Ebéd utan).

A telefont munkaidében, egyéb maganjellegli beszélgetésre nem lehet hasznalni a gyermekek
kozott.

Kérjiik, hogy tartsdk tiszteletben az dvoda vezetdjének, pedagodgusainak, alkalmazottainak
emberi méltosagat és jogait.

Ovodank minden alkalmazottja a gyermek jogainak 6vodan beliili érvényesitését szem el6tt
tartva végzi feleldsségteljes munkajat. Kérjiik, becsiilje és becsiiltesse meg gyermekével az
6voda tulajdonat képezd berendezéseket, targyakat, eszkozoket.

Ugyeljenek a rendre, a tisztasagra. Kérjikk, példamutatd magatartisukkal és cselekvd
egyiittmilkodésiikkel tamogassak az 6vodat nevelési feladatai megvaldsitasaban.

Az o6voda helyiségeit — mas, nem oktatasi-nevelési célra — atengedni csak a gyermekek
tavollétében lehet.

9. A hazirend hatalya:

A hazirend kiterjed:
e az intézménybe jard 3-7 éves gyermekek kozosségére,
e agyermekek sziileire, hozzatartozoira
e az 6voda nevelGtestiiletére, az 6vodavezetdre €s helyettesére
e aneveld-oktatd munkat kdzvetleniil segitékre, az egyéb munkakdrbendolgozokra
e aintézmény teriiletén foglalkoztatott kbzfoglalkoztatott dolgozoira
e az intézménnyel kapcsolatban allokra, (pl. gyermekorvos, védénd, logopédus,
konduktor, gyogypedagdgus sth.) mindenkire, aki az 6voda teriiletén tartozkodik
A hazirend elkészitésének modja:
A hazirendet az igazgatd késziti el a neveldtestiilet bevonasaval. Nkt. 70.§ (2)/g alapjan.
A hazirend elfogadasanak modja:
A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el. Nkt. 70.§ (2)/g alapjan.
Fenntartoi egyetértés tobbletkoltség esetén sziikséges Nkt.25.§ (4) szerint.
Fenntart6 ellendrzi.
Véleményezési jog:
A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziillok Szervezet véleményezési jogot
gyakorol a Vhr. 122.§ (9), (11) alapjan.
A hazirend a neveldtestiilet elfogadasaval valik érvényessé, az Nkt.70.§(2)/g szerint.
Elfogadas utan a hazirend eléirasai mindenki szamara kotelezoé érvényiiek.
A hazirend feliilvizsgalata:
A hazirendet évente feliil kell vizsgalni és sziikség esetén modositani kell.
A hazirend modositasa:
A hazirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziil6k képvisel6ik utjan, illetve a nevel6testiilet erre javaslatot tesz.

20



A hazirend modositasardl a neveldtestiilet dont.

A hazirend modositasanal ujra ki kell kérni a Sziiloi Szervezetvéleményét.

A hézirend kihirdetés és kifliggesztés napjan 1ép hatalyba. A hatdlyba 1épést kovetéen az
intézmény valamennyi alkalmazottjara, az intézmény szolgaltatasait igénybe vevo
gyermekekre és sziileikre vonatkozik.

A hazirend elérhetésége

Ovodai beirataskor a hazirend egy példanyat a sziiléknek at kell adni, tovabba annak érdemi
valtozasa esetén arrdl a sziil6t tajékoztatni kell. Z6ld 6voda vagyunk, ezért kérjiik a sziiloket,
hogy amennyiben mddjukban &ll, az 6voda honlapjarol ismerjék meg a hézirendet; errdl a
sziil6 irasban nyilatkozik a beiratkozas alkalmaval, a www.kompanikovi.hu honlaprol

A megismerhetéség folyamatos biztositasanak érdekében a hazirend az intézmény
épiiletében az dvodavezetd irodajaban az egész nevelési év soran megtekintheto.

Siimeg, 2025. szeptember 1.

Papp Laszloné
foigazgato
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ERVENYESSEGI RENDELKEZES

A Kompanik Zséfia Ovoda és Bolcsdde hazirendjének jelen modositasa 2025-ben késziilt.

A Hézirend jelen modositasanak indoka:

0 Torvényi jogszabalyi valtozas (2025)

Az ujonnan megalkotott Hazirend jogelddjei:

A Kompanik Zséfia Ovoda és Bolcsdde modositott Hazirendjét a neveldtestiilet 2013.
marcius 27-én elfogadta.

A Kompanik Zs6fia Ovoda és Bolcséde modositott Hazirendjét a Sziiléi Szervezet 2013.
marcius 27-én véleményezte.

A Kompanik Zséfia Ovoda és Bolcsdde modositott Hazirendjét a nevelétestiilet 2013.
augusztus 27-én elfogadta.

A Kompanik Zs6fia Ovoda és Bolcsdde modositott Hazirendjét a Sziiléi Szervezet 2013.
augusztus 28-an véleményezte.

A Kompanik Zséfia Ovoda és Bolcsdde modositott Hazirendjét a nevelétestiilet 2013.
marcius 27-én elfogadta.

A Kompanik Zs6fia Ovoda és Bolcsdde modositott Hazirendjét a Sziiléi Szervezet 2013.
marcius 27-én véleményezte.

A Kompanik Zséfia Ovoda és Bolcsdde modositott Hazirendjét a nevelétestiilet 2013.
augusztus 27-én elfogadta.

A Kompanik Zs6fia Ovoda és Bolcsdde modositott Hazirendjét a Sziiléi Szervezet 2013.
augusztus 28-an véleményezte.

A Kompanik Zséfia Ovoda és Bolcsdde modositott Hazirendjét a nevelétestiilet 2016.
marcius 23-an elfogadta.

A Kompanik Zs6fia Ovoda és Bolcsdde modositott Hazirendjét a Sziiléi Szervezet 2016.
marcius 23-an véleményezte.

A Kompanik Zséfia Ovoda és Boleséde modositott Hazirendjét a neveldtestiilet 2021.
junius 23-an elfogadta.

A Kompanik Zséfia Ovoda és Boleséde médositott Hazirendjét a Sziil6i Szervezet 2021.
junius 23-an véleményezte.

A Kompanik Zséfia Ovoda és Boleséde modositott Hazirendjét a nevel6testiilet 2023.
november -25.-an elkészitette.

A Kompanik Zséfia Ovoda és Boleséde modositott Hazirendjét a nevel6testiilet 2023.
november 30.-an elfogadta.

A Kompanik Zséfia Ovoda és Bolcséde médositott Hazirendjét a Sziiléi Szervezet 2023.
december 9.-én véleményezte.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

I. Készitette a nevelStestiilet bevonasaval, Papp Laszloné a Kompanik Zséfia Ovoda és
Bolcsdde féigazgatoja. Nyilatkozom, hogy a Hazirendben szerepld rendelkezések
érvénybelépésével a fenntartora, a mikodtetore tobbletkotelezettség nem harul.

Kelt: Simeg, 2025.augusztu 25.
Ph.

féigazgato

II. A neveldtestiilet a Nktv. 25.§ (4), Nktv. 70.§ (2) g altal biztositott jogkorével élve , a
sziil6i kozosség véleményének kikérésével elfogadta.

Kelt: Stimeg, 2025. 08.29.

neveldtestiilet nevében

I[II. A neveld-oktatd munkat kézvetleniil segitdé munkakdrben foglalkoztatott alkalmazottak
véleményének kikérésével elfogadta.

Kelt: Stimeg, 2025. 08.29.

A neveld-oktatd6 munkat kozvetleniil
segitd alkalmazottak nevében névalairas

IV. T4jékoztatasul megkapjak: A sziilo1 szervezet /kozdsség nevében a 2011. evi CXC. tv. 25.
§ (4) és 72. § (5) bekezdésében biztositott jogok alapjan.

Kelt: Siimeg, 2025.08.29..
Szliloi Szervezet nevében

Siimeg Varos Onkormanyzata, mint az 6voda fenntartéja a Nktv. 85.§ szerinti egyetértési

jogaval élve jovahagyta.
Kelt: Stimeg, 2025.szeptember

Fenntarto nevében
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— A dokumentum jellege a 20/2012. EMMI rendelet 82. § (3) bekezdése alapjan:
Nyilvanos A 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rend. 23. § (1) bek. g) pontja alapjan a hazirend a
nevelési oktatasi intézményi kozzétételi lista, kotelezé eleme. Megtalalhatd: 6voda honlapjan
— fenntartd irattaraban, a Foigazgatd iroddjaban, az Oktatdsi Hivatal (OH) intézmény
nyilvantart6 oldalan
Ervényes és hatalyos: A kihirdetés napjatol visszavonasig.
MELLEKLETEK

1. sz. Melléklet 6vodai Hazirendhez

MUKODESI ES EGESZSEGUGYI ELJARASOK PANDEMIAS
JARVANYHELYZETBEN

Jelen intézkedési terv (protokoll) modositasig vagy visszavonasig marad érvényben, a
moédositasara a jarvanyiigyi helyzet alakulasatél fiiggoen, a tapasztalatok
figyelembevételével Keriil sor.

A protokoll bevezetésérol és alkalmazasarol az igazgatéo koteles gondoskodni, a
fenntarto feladata a megvalositast ellendrizni. A hazirend elkészitése szempontjabdl a
jarvanyhelyzet okéan relevans alapelvek: - Elsddleges kitétel: Az intézmény a mukddési €s
pedagogiai tevékenységei soran a koOzegészségligylr ¢€s jarvanyligylr kovetelmények
elsOdlegességének figyelembevétele mellett, a jarvanyveszély vagy a jarvanyhelyzet
kortilményeihez igazodd modon jarjon el. - Az alapelvek érvényesiilése érdekében az
intézmény — az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal kiadott aktudlis Intézkedési terv
alapjan — , valamint a  Nemzeti  Népegészségiigyi  Kozpont  honlapjan
(https://www.nnk.gov.hu/index.php/koronavirus-tajekoztatok) torténd rendszeres tajékozodas
alapjan intézmény specifikus intézkedési tervet készithet és fogadhat el, melyet a
jarvanyveszély ¢€s jarvanyhelyzet iddszakéban alkalmaznak ¢és az adott koriilményekre
tekintettel folyamatosan aktualizalnak. - Az intézményvezetés annak érdekében, hogy
tajékoztatasi kotelezettségének eleget tudjon tenni, folyamatosan egyiitt kell miikddnie a
kozegészségiigyi €s jarvanyiigyi, valamint a felligyeleti hatdsagaikkal; sziikség szerint
kapcsolatfelvétel és folyamatos egyeztetés a foglalkozéas egészségiigyi orvossal, Kdzponti
Operativ Torzzsel, tovabbi hatdsdgokkal, katasztrofavédelemmel.

AZ OVODA LATOGATASA, RENDEZVENYEK

Intézménylinket kizardlag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek, latogathatja. A
nevelésben, illetve az intézmény miikodtetésében csak egészséges €s tiinetmentes dolgozd
vehet részt. Kérjiik, a sziil6ket, hogy amennyiben gyermekiiknél tiineteket észlelnek, a NNK
aktualis eljarasrendje alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. Asziilé koteles az ovodat
értesiteni, ha a gyermekénél koronavirus gyant vagy igazolt fertézés van.

Az ¢épiiletbe, az udvarra a sziildk csak szajmaszkban Iéphetnek be, e nélkiill nem 4ll
modunkban a sziiléket az intézményilinkbe beengedni!

Egy gyermekkel csak egy sziil6 johet be az épiiletbe.
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A folyamatos fertétlenitések miatt a gyermekeket legkésébb 8% orara kotelesek behozni a
sziilék az 6vodaba! 8% ora utan az 6voda fobejaratat zarva tartjuk, megkezdjiik a délelétti
fert6tlenitést. Ebéd utan hazajaro gyermekeket a sziilok 122 ¢s13% kozotti idében vihetik el az
6vodabol.

A jarvanyligyi helyzet sulyossagatol fiiggéen az dvodaba torténd belépéskor, illetve a
csoportszobaban a gyermekek test-hdjének ellendrzését érintésmentes mérdeszkozzel
rendszeresen elvégezziik

A jarvanyiigyi helyzet sulyossagatdl fiiggéen az Ovodavezetd fenntartdi, illetve sajat
hataskorben is elrendelheti az intézmény bejarati kapujaban a gyermekek ,,zsilip rendszerti”
atvételét és atadasat. A reggeli idészakban folyamatosan atvessziik az érkezé gyermekeket,
délutan 15 perces id6 savot alakitunk ki.

A csoportosulasok megelézése érdekében a nevelési év folyaman, mind az intézmény
terliletén, mind az intézmény épiilete elott az eldirt véddtavolsagon til az alabbi szabalyokat
kell betartani:

A gyermekoltozokben lehetéleg egyszerre csak két gyermek és kisérdje tartozkodjon,
elkertilve a zstfoltsagot.

A gyermekek atadasa/atvétele a legrovidebb idén beliil torténjen meg, ezértkérjikk mielobb
elhagyni az jatszoudvart és az épiiletet

Kérjiik, hogy keriiljék az o6voda épiilete el6tt a sziilok, gyermekeikkel acsoportosulast,
hosszas beszélgetést.

A megfelelé védotavolsag betartasa kiilonosen fontos a mosdokban, illetve az 61t6z6kben,
hogy elkeriilhet6 legyen az 6ltézékben torténd csoportosulas.

Nagy létszami gyermek, sziild vagy pedagogus egyidejii jelenlétével jar6 rendezvény
megszervezését lehetbleg keriilni kell, de ilyen rendezvény szervezése soran tekintettel kell
lenni az alabbiakra:

az érvényben 1évo eldirdsok altal meghatarozott 1étszamkorlat szigorubetartasa,

az alapvetd egeszsegvédelmi intézkedések, szabalyok betartasa
(tavolsagtartas, maszkviselés, kézfertdtlenités, szelldztetés),

zarttéri helyett szabadtéri rendezvény szervezése,

a rendezvény kisebb 1étszamt rendezvényekre bontasa és a résztvevokkorének korlatozasa.
A sziil6k személyes megjelenésével jard sziiléi értekezleteket csak a jarvanyiigyi eldirasok
betartasa mellett tarthatok meg. Amennyiben lehetséges, az informaciok zart online
rendszerben kiildott iizenetekkel is eljuttathatok a sziilokhoz.

EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET KIALAKITASA
Az o6voda bejaratandl virusolé hatdsu kézfertdtlenitdt biztositunk, kotelezd hasznalatara
informacios tablaval felhivjuk a sziilok és mads, intézménylinkbe érkezd figyelmét. Az
intézménybe érkezéskor, étkezések el6tt és utan minden dolgozo alaposan mosson kezet vagy
ferttlenitse a kezét! Az dvodasok esetében a szappanos kézmosias KOTELEZO, miel6tt belép
a csoportba!

A személyi higiéné alapvetd szabalyair6l a gyermekek részletes, az adott korosztalynak
megfeleld szintii tajékoztatast kapnak. A gyermekeknek meg kell tanitani az tgynevezett
kohogési etikettet: konyokhajlatba vald kohogés, tiisszentés, illetve papir zsebkendd
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hasznalata, majd a hasznalt zsebkend6 szemetes kukaba dobasa és alapos kézmosas, esetleg
kézfertotlenités.

A szaj higiéné és a gyermek fogazatanak megovasa érdekében az ebéd utani fogmosasttovabbra
is fontosnak tartjuk, de a talzsufoltsag miatt felfiiggesztjiik a jarvanyiigyi helyzetben.

A gyermekek otthonrdl jatékot nem hozhatnak be az 6vodaba, esetleges kivétel a gyermek
megnyugtatasat szolgaldé 1 db alvos pliiss. Ennek rendszeres tisztan tartdsa, ferttlenitése a
szll6 feladata, feleldssége.

A gyermekek agynemiijét, pizsamdjat hetente kell hazavinni, és hét elején kimosva,
fertdtlenitve visszahozni.

A kohogéssel, tlisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre keriilt virus inaktivaldsa érdekében
fokozottan tgyelink az intézmény tisztasagara, a napi tobbszori fertbtlenitd takaritas
(csoportszobakban, a folyosokon és egyeb helységekben) elvégzésére. A fertbtlenito takaritas
soran kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek a
padok, asztalok, székek, az ajto-, ablakkilincsek, korldtok, villany- és egyéb kapcsolok,
informatikai eszkézok, mosdok csaptelepei, WC' lehuzok, sth.) valamint a padlo és a moshatd
falfeliiletek virusold hatasu szerrel fertdtlenitésre kertiljenek.

A takaritast, fert6tlenitést igy szervezzilk meg, hogy az a gyermekek, egészségét ne
veszélyeztesse. A rendszeresen elvégzett fertdtlenitésrol nyilvantartast vezetiink.

forditunk a folyamatos, rendszeres, fokozott intenzitasu természetes szelldztetésre, mely
vonatkozik minden zart térre, igy a folyosOkra, valamint az egyéb helyiségekre is. A
helyiségek ablakat id6jaras fiiggvényében lehetdség szerint nyitva tartjuk.

Az 6vodaban, hasznalt jatékok, sporteszk6zok, jatszotéri eszkozok feliiletét is rendszeresen
fertotlenitjiik.

A kézfert6tlenité adagolok ellendrzése, folyadékkal torténd feltoltése a dajkak feladata.

A takaritds megszervezéséért, a fertotlenitd szerek biztositasaért az dvodavezetd és helyettese
felel.

ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

Fokozottan iigyeliink az étkezés helyszinének tisztasagara, a rendszeres fertGtlenitésére. A
feliiletek tisztitasakor tigyeliink a kornyezet virusmentességének a megdrzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertdtlenitéssel.

Etkezés el6tt és utan kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek alapos elsé sorban szappanos
kézmosasara, esetleg kézfertotlenitésére.

Az étkezéseket ugy szervezziik meg, hogy az 6vodai csoportok keveredése elkeriilhetlegyen.
Rendkiviil fontosnak tartjuk a gyermekek altal hasznalt edények, evOeszkozok, poharak,
talcak megfeleld hatasfoku ferttlenitd mosogatasat, a tiszta evoeszkdzok, poharak, tanyérok,
talcak cseppfertdzéstdl védett tarolasat, oOnkiszolgdld rendszerben torténd talaldsnal az
evoeszkozok, tanyérok, poharak gyermekek altali tapogatasanak elkertilését.

Az étkeztetést végz0 személyzet szamdra virusold hatdsu, alkoholos kézfertStlenitd szert
biztositunk, és annak rendszeres hasznalatara fokozott hangsulyt fektetiink.

GYERMEK HIANYZASOK KEZELESE
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Annak a gyermeknek az 6vodai hidnyzasat, aki a virusfert6zés szempontjabol veszélyeztetett
csoportba tartozik tartos betegsége (példdaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség,
légzdszervi  megbetegedések,  rosszindulati — daganatos megbetegedések, mdj-  és
vesebetegségek miatt, err6l szakorvosi igazolassal rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges
hidanyzasat igazolt hidnyzasnak tekintjiik. Igazolt hianyzésnak tekintendé tovébba, ha a
gyermek hatosagi karanténba kertil a részére eldirt karantén iddszakara.

Egyéb mas hidnyzas igazolasara az 6voda Hézirendjében szabalyozott mddon van lehetdség

A gyermek, a tavolmaraddsaval kapcsolatos valamennyi szabdly a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésér6l és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012.
(VI 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartasa Szerint sziikséges
eljarni.

TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

Amennyiben egy gyermeknél, pedagoégusnal, vagy egyéb dolgozonal fert6zés tiineteit
¢észleljiik, haladéktalanul elkiilonitjiik, egyuttal — gyermek esetében - értesitjiik a sziiloket,
valamint az 6voda gyermekorvosat, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi
teendokrol.

Az alabbi tiinetekkel rendelkezé gyerekek elkiilonitése sziikséges, ugyanis koronavirusra
utalhatnak a panaszok:

laz

kohogés

nehézlégzés

hirtelen kezdetii szaglasvesztés, izérzés zavara vagy hianya

kevésbé specifikus tiinetek, de szintén elkiilonitésre van sziikség: fejfajas,

hidegrazas, izomfajdalom, faradékonysag, hanyas és/vagy hasmenés

Gyermek esetén a sziilé/gondviseld figyelmét felhivjuk arra, hogy feltétleniil keressék meg
telefonon a gyermek hazi gyermekorvosat. Azt kvetden az orvos utasitasainak alapjan jarjanak
el.

Amennyiben felmeriil a COVID-19 fert6zés gyanuja, a haziorvos, a hazi gyermekorvos,
illetve a kezel6orvos jogosult a COVID-19 fert6zés gyantjara vonatkozdan nyilatkozni.
Amennyiben fennall a gyantl, nekik kotelességilik az NNK altal kiadott aktualis eljarasrendnek
megfelelen ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket.

A gyermek az 6vodaba — hasonléan mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosiigazolassal
térhet vissza!

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézményben atmenetileg elrendelésre keriil a 6vodan kiviili,
digitalis munkarend, az esetleges gyermekfeliigyelet megszervezése a fenntartd utasitdsanak
megfelelden torténik. Amennyiben az intézményben objektiv okokbol nem szervezheté meg a
gyermekfeliigyelet, arr6l a Fenntart6 gondoskodik.

A gyermekfeliigyelet soran a gyermekétkeztetési feladat ellatojanak valtozatlanulbiztositania
kell a gyermekétkeztetést.

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal modositott, kozpontilag kiadott intézkedési terv,
valamint a Fenntartoi allasfoglalas alapjan a helyi intézkedési terv a kovetkezoket szabalyozza:
Sziil6, kiséré nem 1éphet be az 6vodaba, gyermekeket az aula bejarataig kisérheti be
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A jarvanyiigyi késziiltségi idészak védelmi intézkedéseirdl szold 431/2020. (IX. 18.) Korm.
rendelet értelmében a koznevelési intézményekben 2020. oktober 1-jétél kotelezd a
foglalkoztatottak ¢és a gyermekek, tanulok testhdmérsékletének mérése érkezéskor. A dontés
értelmében foglalkoztatott, illetve 6vodads gyermek csak akkor mehet az intézménybe, ha az
érkezéskor mért testhomérséklete nem haladja meg az orszagos tiszti féorvos altal
meghatarozott mértéket (37,8 °C). Ha a gyermekek testhémérséklete az ismételt mérés
alapjan is eléri vagy meghaladja ezt a mértéket, a tobbi gyermektdl, illetve tanulotol el kell
kiiloniteni €s errdl a sziilot vagy a torvényes képvisel6t haladéktalanul tajékoztatni kell.
Mérési pontokat ovodank esetében elsdsorban a bejaratok szélfogoiban, az eldterekben
alakitottuk ki. Figyelembe vettiik a mérési pontok kialakitdsanal: a helyi adottsdgokat, a
gyermeklétszamot.

Legoptimalisabb mérési pont a fobejaratnal, folyosok ajtajanal keriilt kialakitasra annak
érdekében, hogy a testhomérséklet-mérés zokkenémentes legyen, és ne alakuljon ki torlodas.
Az O6vodaba érkezés idOpontja sziikség szerint szakaszolhato a zsufoltsdg elkeriilése
érdekében. A testhomérséklet-mérést barmelyik dvodai dolgozé elvégezheti.

Az 6vodai szolgaltatasok atmenetileg nem tarthatoak meg.

Stimeg,2023. 11..25.
Papp Laszloné
igazgat6
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2. sz Melléklet az 6vodai Hazirendhez
HOSEGRIADO

A héhulldmok alatt nemcsak a gyerekek és az idések vannak kitéve a hdségnek, hanem a
munkaképes felndtt lakossag is. A forrésag jelentds élettani hatassal jar.

A magas hémérsékletek elleni védekezés céljabol az Orszagos Kornyezet egészségiigyi
Intézet és az Orszagos Tiszti féorvosi Hivatal 2005-ben 1étrehozott egy hdség-elorejelzd
rendszert.

A magyarorszagi viszonyokra érvényes hohullam meghatarozas eszerint: legalabb harom
egymast kovetd napon a napi kozéphomérséklet az Orszagos Meteoroldgiai Szolgalat id6jaras
elérejelzése alapjan meghaladja a 25 € -ot (max. 35-37 € ). A héhullamok karos hatésainak
csokkentése, illetve megeldzése érdekében kialakult a haromfokozati hdségriasztas.
Fokozatai a hoémérsékleti kiiszobérték meghaladasanak szintjeitdl és az eldre jelzett
iddtartamtol fiiggnek

A héségriasztas fokozatai

1.Fokozat (Tdjékoztatdsi fokozat) Sarga riasztas: Nagyobb teriileteken varhatdé 33 Celsius
foknal magasabb homérséklet.

2.Fokozat: (1. foku riasztds) Narancsriasztas: Nagyobb teriileteken varhatd 36 Celsius foknal
magasabb hémérséklet.

3.Fokozat: (2. foku riasztds) Piros riasztas: Nagyobb teriileteken varhaté 40 Celsius foknal
magasabb homérséklet

Héség riasztas alatti teend6k

Az 6vodas gyermekek részére:

Sziikséges a  csoportszobak  sotétitével — torténd  arnyékoldsanak  megoldasa
sotétitéfliggonyokkel mar a reggeli orakban, még miel6tt a Nap felmelegitené a foglalkoztatd
helyiségeket.

A leveg0dzeés, a gyermekek szabad levegdn valo tartdozkodasa a reggeli, kora déleldtti drakban
torténjen a napi homérséklet fiiggvényében 11-15 ora kozott ajanlott a hiivés szobaban vald
tartozkodas.

Locsolassal kell hiiteni a csoportszobakhoz tartozo teraszokat, valamint szorofejes locsolok
folyamatos miikodtetésével a foglalkoztatok el6tti udvarrészek hiitésérdl is gondoskodni kell.
A homokozokat naponkénti asdssal vald felfrissitéssel, locsolassal és természetes vagy
mesterséges arnyékolasuk megoldasaval védeni kell a felmelegedés ellen. Folyamatos,
langyos vizes, azonnali elfolyasi lehetoséggel bird, szordfejes tusolasi lehetdséggel kell
biztositani a gyermekek testének hiitését.

Rendszeres €és bdséges folyadékpotlas a gyermekek részére citromos limonadé, tealevéllel
izesitett forralt viz biztositasaval, €s a gyermekek rendszeres, tobbszori kindlasaval.
Fokozottabb figyelemmel kell lenni a gyermekek éttrendjének Osszeallitasara: a-napi friss,
hiitott gyiimolcsok adésa,- nyari zoldfézelékek

A gyermekek testhdmérsékletének (a napi gyakorlaton tuli) tobbszori ellendrzése

29



A leégés elleni védelem, valamint a fej és a szem védelme érdekében széles kariméaju kalapok
¢s (lehetdleg vékony hosszu ujju) p6lok hasznalata a szabadban.

A gyermekeket ellatd személyzet részére:

Megfeleld, kényelmes, természetes alapanyagu, szellds nyari munkaruhazat biztositasa.
Folyadék potlasara hiitdtt citromos limonddé, tea, anyagi lehetdségek szerint asvanyviz
biztositésa.

A munkaidé és a munkafolyamatok ésszeri megszakitasa, tobbszori kikapcsolodasi ido
beiktatasa.

Az 6vodéba jaré gyermekek sziilei, gondviseldi részére:

Figyelemfelhivas és tandcsadas hirdet6tablakon, szorolapokon, illetve személyes taldlkozéasok
(gyermekek atadasa-hazaadasa, sziil6i értekezletek stb.) alkalmaval:

gyermekek oltdztetése

gyermekek étkeztetése

Jjatszotéri tartdzkodas

testhiités, folyadékpotlas

alvési, pihenési koriilmények-gépjarmiivek és tomegkdzlekedési eszkozok biztonsagos
hasznalata a gyermekek szempontjabol (gyermeket egyediil zart autoban hagyni életveszélyes
és TILOS!)

a napon val6 tartozkodas veszélyei, az UV sugérzas artalmai

Stimeg ,2025. 08.25.

Papp Laszloné
igazgatd
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3. sz Melléklet a Hazirendhez

A helyes klimahasznalat szabalyai

1. Rendszeresen legyen kitisztitva a késziilék!

A késziilék utmutatojanak megfelelden betlizemelés eldtt félévente kell elvégezni a szlirdk és a
készililék tisztitasat. Sziikség esetén ezt szakember végezze el. A késziilék belsejében
folyamatosan termelddnek mikroorganizmusok, igy ezek bekeriilnek a helyiség levegdjébe,
amit belélegziink.

1.1. A késziilék beltéri egységének hdcseréldje és porsziirdje gyakran (stlyosabb
jarvanyhelyzetben hetente vagy gyakrabban) keriiljon fertétlenitésre, engedélyezett virusold
hatéasu szerrel.

1.2. A cserélhetd sztir6vel is rendelkezd késziilékek sziirgjét zstufoltabb helyiségekben,
nagyobb igénybevétel esetén (csoportszoba, ebédld) cseréljék az eldirtnal gyakrabban a
megfeleld ovintézkedések betartasa mellett, figyelembe véve, hogy a haszndlt sziiré fertdzés
forrasa lehet (maszk és kesztyll hasznalata mellett a sziirét a helyszinen dvatosan helyezzék
muanyag zsakba és azt azonnal zarjak le).

2. Allitsuk mindig megfeleld hémérsékletre a klimat!

A kiils6 homérséklettdl maximum 6 - 8 C° fok kiilonbséggel lehet alacsonyabb a belso terek
hémérséklete. Ezzel el lehet keriilni a betegségek nagy részét. Gyakori hiba, hogy a bels6
homérsékletet az egyén aktualis hdérzetéhez igazitjak, igy eléfordul 10 — 15 C° kiilonbség is a
kinti hdmérséklethez képest. Az emberi szervezet nem képes ilyen gyorsan alkalmazkodni
ekkora hdmeérséklet kiilonbséghez, ami kiillonbozo betegségek forrdsa lehet.

3. Soha ne irdnyitsuk a gyermekekre €s sajat magunkra a levegot!

Ezzel ellehet keriilni a szemszarazsagot €s az iziileti fajdalmakat. A késziileket ugy allitsuk
be, hogy a helyiség als6 felében ne okozzon nagy légaramot, (a levegbaramot felfele
iranyitsuk).

4. Szelldztessiink rendszeresen a klima hasznalata kozben is!

A klimabol a levegé bekeriil a gyermekcsoport levegéiébe, majd ez folyamatosan forog. Epp
ezért fontos rendszeresen szell@ztetni, hogy mindig friss levegd legyen a gyermekek
kornyezetében. Ovodai csoportszobaban legalabb éranként 5 perc atszellbztetés sziikséges
kitart ablakokkal és ajtokkal!

5. Rendszeresen fogyasszunk vitaminokat és figyeljiink oda az egészségiinkre!

A legtobb betegséget igy meg lehet eldzni.

Ventilatorok hasznélata csak folyamatosan kitart ablakok mellett javasolt a helyiségekben
tobb személy egyideju tartozkodasa esetén. E késziilékek kitart ablakok mellett segithetik a
ablakok mellett azonban fokozzak a fert6z6dés kockazatat.

UV-fénnyel, HEPA- sziir6vel vagy elektrosztatikus légszlirdvel miilkoddé mobil légtisztitd
késziilékek csokkenthetik a levegdben 1évo virusok szamat, azonban szintén hozzajarulhatnak
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a virusos cseppek lebegtetéséhez is. Hamis biztonsagérzetet keltve elterelédhet a figyelem az
alapvetden fontos természetes szellztetés sziikségességérol, igy akar emelhetik is a
fert6zddés kockazatat a zsufoltabb terekben.
A klima karbantartas fontossagarol
A nyéri idészakban gyakran miikddik a klima. A klima beltéri egységének a belseje egy
nedves, meleg kozeget tartalmaz, amelyben a kiilonboz6 baktériumok, virusok, gombak
konnyedén meg tudnak telepedni. A klimabol folyamatosan aramlik ki a levegd, igy ezzel
egyiitt ezek a mikrobak is dramlanak. Ez keveredik a helyiség levegdjével, mi pedig beszivjuk
ezt. Rendszeres szelldztetés nélkiil ez még nagyobb veszélyforras.
A tobb ember altal hasznalt helyiségben a nem megfeleléen mikddtetett légtechnikai
eszk6zok természetes szelloztetés hidnyaban novelhetik a fertézés kockazatat.
Mesterséges szelloztetés esetén amennyiben nyithatoak az ablakok, javasolt a minél
gyakoribb, nyitott ablakokon keresztiili természetes szellbztetés egyidejii alkalmazasa.
Amennyiben az ablakok nem nyithatoak, ugy egyéb tton kell biztositani a folyamatos friss
levegdellatast és keriilni kell a hasznalt levegd visszakeverését a rendszerbe.
Az olyan légtechnikai késziilékek, amelyek friss levegd potlasdra nem alkalmasak, és
kizardlag a belso leveg6t forgatjak, a levegdben tarthatjak a virusos cseppeket, szallithatjak a
koérokozokat. Ezek a késziilékek csak akkor hasznalhatoak, ha egyidejiileg intenziv levegd
utanpotlas torténik a szabad levegorol.
A klimaberendezések a nyari idoszakban, amennyiben hasznalatuk a nagy melegre
tekintettel indokolt, az alabbi feltételek betartasa mellett miikodtetheték:
1. A késziilek legidealisabb elhelyezése a csoportszoban kiviil torténik, és a kozlekeddrdl
valosul meg nyitott csoportszoba ajté mellett a hiivos levegd aramoltatasa. Ilyen modon
elhelyezett klima késziilék esetében a késziilék lizemelhet altatasi id6 alatt is, amikor a
gyermekek a csoportszobaban pihennek.
2. A csoportszobaban elhelyezett klima esetén a késziiléket elsGsorban a gyermekek
szabadlevegon tartozkodasa alatt sziikséges iizemeltetni €s lehiiteni a csoportszoba levegdjét.
Amikor a gyermekek visszatérnek a csoportszobaba, kellemes hdmérséeklet fogadja Oket.
3. A csoportszobaban elhelyezett klima esetén a gyermekek csoportban tartézkodasa idején az
asztalok és gyermekagyak elhelyezése a klima légtereldjének hatésugaraba ne keriiljon!
4. A csoportszobaban elhelyezett klima esetén a gyermekek csoportban tartozkodasa idején a
klima szabalyzojat 25 C° ala allitani szigortan tilos!
5. Klima berendezés miikddése kozben fokozott figyelmet kell szentelni a gyermekek
ruhazatara, mivel 25 C°-os hdmérsékleten mas oOltézékre van sziikség, mint a kénikulai
melegben.
6. A szabalyok fokozott betartasa mellett is eléfordulhat, hogy egy gyermek érzékenyen
reagal a klima hasznélatara tlisszog, kohog, dorzsoli a szemét, kényelmetlenséget okoz
szamara a késziilék miikodése. Ilyen esetben a késziilek tizemelését fel kell fliggeszteni
¢€s bekapcsolasa csak a gyermekek csoporton kiviil tartozkodasa esetén megengedett.
Stimeg, 2025.08.25.

Papp Laszloné

igazgatd
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