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ADATOK
Az intézmény neve: Kompanik Zséfia Ovoda és Bolcsode
Cim: 8330 Siimeg, Rendeki utca 1.
Telefon: 87/550-207, 550-208
Csoportok szama: 1
Férohelyek szama: 12 f6
Ellatasi teriilete: Siimeg Varos
A fenntarto: Siimeg Varos Onkormanyzata
Helyzetelemzés

Stimeg 500 éves barokk kisvaros a Balaton-felvidéken nagyon szép és gazdag természeti

kincsekkel rendelkez6 kornyezetben helyezkedik el.

A varos kozepén kiemelked6 var és értékes miiemlékek, gazdag torténelmi mult varja az ide

latogato érdeklddoket.

A varos nem rendelkezik ipari tizemekkel, ezért jelentés szamban vannak jelen a
munkanélkiiliséggel kiiszkodd csaladok. A munkanélkiiliség kovetkezménye a hatranyos-és

halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szamanak emelkedése.

Ebben a foldrajzi és tarsadalmi kdrnyezetben helyezkedik el intézményiink, mely az utobbi

néhany évben sok valtozast élt meg.

Siimeg Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének 137/2000. (V. 9.) szama VKT Z
hatarozataban dont6tt a varos 6vodainak atszervezeésérol. Ennek értelmében az addig két
onallé ovodaként miikodo inézményeket egy vezetés ald vonta. Az dvoda két épiiletben
miikodott, a székhelye: Petdfi utca, 6 csoporttal, telephelye: Arpad utca, ahol 2 csoporttal. Az

Osszevont intézmény a varos els6 kisdedovojat 1872-ben alapitd6 Kompanik Zséfia nevét vette
fel.
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2008-ban a képviseld testiilet ugy hatarozott, hogy az Arpad utcai épiilet megiiresedett 6vodai
csoportszobdjaba létrehoz egy bolcsddei csoportot. Ettdl az évtdl mikddik az 6vodaba

integralt bolcsddei csoport 12 féréhellyel.

2012-ben Stimeg Varos Képviseld Testiilete a 267/2012(VIL.26) hatarozata értelmében az
6voda két épiiletébdl egy épiiletbe koltozott a Rendeki utca 1. sz ala. Itt kapott helyet a

bolesdde is kiilon bejarattal, az dvodatodl elkiilonitett épiiletrésszel és udvarral.

1. Bevezetés
1.1. A bolcséde alapfilozdfidja, bolcsodekép

A gyermek fejlédé személyiség, fejlédését genetikai adottsagok, az érés sajatos

torvényszertiségei €s a kornyezeti hatdsok egyiittesen hatarozzak meg.

E tényezOk egyiittes hatdsanak kovetkeztében a gyermekeknek sajatos, életkoronként és

egyénenként valtozo sziikségletei vannak.

Bolcsddénk a gyermekek egyéni igényeihez igazodva biztositja a gyermekek fejlddéséhez
sziikséges targyi, és személyi feltételeket.

A neveldmunka a csaladdi nevelésre épiil, azt kiegészitve szolgélja a gyermek fejlodését. A
gyermek harmonikus fejlodése-fejlesztése szempontjabol fontos, hogy e két fontos kozeg
egylttmiikodjon, neveld tevékenységét Osszehangolja. A bolcsdde az elsd intézmény,

amellyel a csalad kapcsolatba keriil.

Intézményiinkben kiemelt feladatnak tekintjiik az egészséges életmodra, valamint a

kornyezettudatossagra nevelést.

Lehetéséget biztositunk a sziiloknek, hogy gyermekiik bolcsédei életébe belelathassanak,
ezzel csokkentve az elvalasbol fakado fesziiltségeket. Bolcsédén beliili, és kiviili talalkozasok
egyarant mélyitik a kisgyermekneveld, sziild kapcsolatot. Az elsé talalkozés a csaladlatogatas,
mely alkalmaval a kapcsolat felvétel, ismerkedés a cél. Az els sziiléértekezleten bemutatjuk
a bolcsddét, a szakembereket és a szakmai programot. Megvalasztasra keriilnek a sziiloi
forum képviseldi. Nagyon fontosnak tartjuk a naponkénti informacidcserét. A gondozondk

részletesen beszamolnak a gyermekek napi torténéseirdl.
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1. 2. Célunk
= A lehetdségek figyelembevétele mellett a csaladok részérdl felmertiild igényeket
kielégitsiik, ezzel hozzdjarulva a bolcsddés kort gyermekek egészséges fejlddéséhez.
= Boldog gyermekeket neveljiink, akik tudnak viddman jatszani, felszabadultan oriilni,
tevékenykedni, kivancsisagukat és mozgasigényliket kielégiteni.
= Tevékenységiikben hasznaljak fel tapasztalataikat. Szokincsiik gyarapodjon,
beszédkészségiik folyamatosan fejlédjon.

= Tanuljanak meg 6nalldéan 61tdzkddni, kulturaltan étkezni, tisztalkodni, stb.
= Mindehhez lehetdséget biztosit a gyermek korahoz és fejlettségéhez, egyéni
szlikségleteihez igazodd rugalmas bolcsddei napirend, mely figyelembe veszi a csalad
szokasait is.
* Minden kisgyermek fejlédéséhez azonos esélyek biztositasa.
A bolesddénk a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd 20 hetes - 3 éves
kort - gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasat és nevelését végzo intézmény.

Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, a gondozasi-nevelési év végéig maradhat a

bolcsédében. Amennyiben a gyermek még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. életévének
betoltését kovetd augusztus 31.-ig nevelhet6-gondozhaté bolesddében.

1.3.Nyitva tartds:

A Dbolcsdde nyitvatartasi idejét a gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését
figyelembe véve hatdrozzuk meg.

fgy a bolcséde minimum nyitvatartasi ideje 10 6ra. Egy gyermek napi gondozasa az
alapellatds idejében a tizenkét orat nem haladhatja meg.

Bolcsddénk nyitvatartési ideje: reggel 6%° 6ratél -16> 6raig.

A gyermekek gondozasat 2 f6 gondozond latja el, (ebbdl 16 szakmai vezetd).
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2. Altalanos rész

A bolcsédei gondozas - nevelés alapprogramja

o altalanos emberi, etikai alapelvek,

o az ENSZ , Egyezmény a gyermek jogairdl” c. dokumentum,

o apszicholdgiai és pedagogiai kutatasok eredményei,

o a0 -3 éves életszakasz meghatarozo szerepének elismerése,

o abolcsddei gondozas - nevelés torténete alatt felhalmozddott értékek,

o a bolcsddei ellatas nemzetkdzileg elismert gyakorlata, figyelembevételével hatarozza
meg a bolcsddékben folyd gondozd — neveld munka szakmai alapelveit, melyek
érvényesek a szolgaltatdsokra is a sajatossdgaiknak megfeleld kiegészitésekkel.
Ezeknek az elveknek az elfogadasa és a gyakorlatban vald érvényesitése a bolcsdde

gondozo6 — neveld munkdjanak minimum kovetelménye.

2.1. A béolcsddei nevelés-gondozas alapelvei

A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsOsorban a csalad joga és kotelessége.

Bolcsddénk a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azt

lehetdség szerint erdsitve vesz részt a gyermekek gondozasaban, nevelésében. Mindezek
értelmében fontos tehat a sziilok szamara lehetdvé tenni a tevékeny bekapcesolodast a bolesdde
életébe.

A gyermeki személyiség tiszteletének elve
A gyermeket - mint fejlodé személyiséget- a kisebb korti kompetenciabol fakadd nagyobb

rautaltsdga miatt kiilonleges védelem illeti meg.

A nevelés és gondozas egységeének elve

A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tdgabb, a gondozas
szilkebb fogalom: a gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,

lehetdségei azonban nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre.
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Bolcsddénkben a nevelés-gondozas a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara iranyuld

folyamat.

Az egyéni bandasmod elve

A gyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a felndtt Oszinte érdeklddése, figyelme,
megbecsiilése. A gondozond meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megfeleld kornyezet
kialakitasaval, a gyermek életkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és
pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését. Fontos, hogy a
bolcsddébe jard gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a réla gondoskodo felndtt

elfogadasat.

A biztonsag és a stabilitds elve
A gyermek személyi és targyi kdrnyezetének allandosaga (,,sajat” gondozond rendszer,
felmendrendszer, csoport €s helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a

tajékozodashoz, a jo szokdsok kialakuldsdhoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes
mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlodések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast,
kiszamithatosagot eredményeznek a napi események sordban, ndvelik a gyermek
biztonsagérzetét. A gyermek 1 helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti

alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1) megismerését, a szokasok kialakulasat.

Az aktivitds, az ondllosulas segitésének elve

A gyermek 0Osztonzése, az igényekhez igazodd segitése, a gyermek felé iranyuld szeretet,
elfogadas és empatia fokozzak az aktivitast és az 0ndllosag iranti vagyat. A biztonsagos és
tevékenységre motivald személyi és targyi kornyezet megteremtése, a probalkozasokhoz
elegendd 1d6 biztositdsa, a gyermek meghallgatisa, véleményének figyelembevétele, a
kompetencidgjdnak megfelel6 mértékii dontési lehetdség biztositdsa a bolcsddei nevelés-
gondozds egyik kiemelt feladata. =~ A gondozond az élményszerzés lehetdségének
biztositasaval, sajat példamutatasaval, az egyes viselkedésformakkal vald probalkozasok

batoritasaval segiti a tanulast.
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Az egységes neveld hatdsok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben. Eredményessége érdekében fontos, hogy a
gyermekkel foglalkoz6 felndttek, a gyermek elfogadidsaban, Ontevékenységének
biztositdsdban egyetértenek, az alapvetd erkolcsi normakat egyeztetik, nézeteiket és neveldi

gyakorlatukat egyméshoz kozelitik.

2.2. A bolesddei nevelés-gondozas feladatai

- A bolesédei gondozéas-nevelés feladata a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek

kielégitése, a fejlodés eldsegitése.

- A hatranyos helyzetli gyermek esetében a hatranyok és kovetkezmények enyhitésére

torekvés.

2.2.1. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

» A gyermekek egészséges életmoddjanak megalapozasat a gondozas teszi lehetéveé,
amely eldsegiti a gyermek biologiai — fiziologiai sziikségleteinek kielégitését. Neveld
hatasa a gondozas kozben, a kulturhigiénés szokasok kialakitasaban és a testi

képességek alapjainak differencialt fejlodésében mutatkozik meg.

> Az egészséges ¢életmodhoz szorosan hozzatartozik az alapvetd sziikségletek, a
taplalkozas, a pihenés, a mozgés, a szabadlevegd, az aktiv tevékenység, a biztonsagos

kdrnyezet.

> Altalanos elve: a kozosség sziikségletei mellett az egyes gyermek sziikségleteinek
figyelembe vétele. Ehhez tartozik a bolcsdde nyitva tartasa, az 6sszhang kialakitasa az
otthoni napirenddel, figyelembe véve, hogy a sziikségletek az életkorral valtoznak,

befolyasoljak az évszakok is.
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Kornyezetbarat bolesdde kialakitasa:

Belsé: vilagos csoportszoba, takarékos vilagitotestek.

Kiilso: z0ld ovezet, virdgok, fak, bokrok, udvari mozgasfejleszto jatékok, szabad
mozgastér.

Szakmai: rendszeres vitaminnapok, napi rendszeres mozgas, lehet6ség szerint Kint

alvas. Programban meghatarozottak szerinti szelektiv hulladékgytijtés, a
napi folyadékbevitel tisztitott viz formajaban. Kornyezettudatossag

hangsulyozasa.

2.2.2 Az érzelmi fejlodés és szocializdcio segitése

A bolcsédébe kertilve kiemelt jelentdségli a gondozond-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi
biztonsagot jelenté kapcsolat kialakulasanak segitése. A csecsemd és kisgyermek szocialis
fejlodésének fontos része a sajat és kornyezete életrendjéhez vald alkalmazkodas, az
egylittmiikodésen keresztiil az Onallosodas alakulasa. Ehhez stabil kapcsolatra, a felnéttek
segitésére van sziiksége. A személyes kapcsolat legjobb szintere a gondozédsi miiveletek
sorozata. Nagyon fontos, hogy a gondozds oromforras legyen szamara, kedve legyen a
felnottel egyiittmiikddni. A gondozond elvarasainak mindig igazodni kell a gyermek korahoz

és fejlettségéhez.

A ko6z0s élmények biztositdsa, a tarsas kapcsolatok alakulasa, az egyiittélés szabalyainak

elfogadésa, az egymads irdnti nyitottsag segiti a gyermek érzelmi fejlodését és a szocializaciot.

2.2.3 A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

a gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek biztositasa

az Onallo aktivitas és kreativitds tAmogatasa

ismeretnyu;jtas

- agyermek tevékenységének tdmogato, batoritd odafigyeléssel kisérése

.Q
¢
.(
) L)
Q.Q‘(.Q‘('Q‘f’(‘f.(.f.f.f.f.f'f'f'?'?'?'?'Q'Q'?'?'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘(‘Q‘Q‘Q‘Q‘(‘?
£9¢89 FEY Y P Y Y Y Y Y CY Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y S Y Y Y Y Y Y S Y T Y C R Y Y Y Y T T C R Y Y Y S T R R Y FY RO Y TR R



<
kg
<
kg
<
kg
<
kg
<
kg
<
kg
<
kg
<
kg
<
kg
<
kg
<
£
<
£
<
£

RERERRFERTRR]

RS R SR I IR I I

o

)
L hd
¢
¢

vl

A6
N

a gyermek igényeihez igazodo kozos tevékenység soran ¢lmények viselkedési mintak
nyujtasa.
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3. A bolcsddei élet megszervezésének elvei
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3.1. Kapcsolat a sziilokkel

o

¢

o

¢

A sziilok jogaik érvényesitése és kotelességiik teljesitése céljabol az 6vodai sziildi szervezetbe

o

képviseloket delegalnak. A sziilok ¢és a bolcsdde folyamatosan, kdlcsondsen tajékoztatjak

S 6s
%

<

egymast a gyermek fejlodésérdl, ez alapvetd fontossagi a személyre szolo bolcsddei

£ e
%

gondozas-nevelés kialakitdsdban, s a csaladokat is segiti gyermekiik nevelésében. A

<

o

tajékoztatds mindig Oszinte, hiteles, személyes hangvételii (de nem bizalmaskodo) etikai

o

szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.

o

o

A kapcsolattartas formai:

o

£ e
%

Csaladlatogatas, a kisgyermekek otthonkornyezetének megismerése

<

Napi beszélgetések, érkezéskor, hazamenetelkor

£ e
L)

<

Sziildi értekezletek: hagyomanyos értekezletek, megbeszélések

o

Hirdet6tablan kozérdeki hirek

o

o

Egyéni beszélgetés, idOpont egyeztetéssel

o

frasos tajékoztatds Uzend fiizet

o

Sziil61 Szervezet

v
.“.

<

e

Csaldadlatogatas

e

e

A gyermek sajat kdrnyezetében vald megismerésének szamtalan elénye van, amit kés6bb mar

©

nehezen tudnank poétolni. Az érkezés Orome, a vendég fogaddsa, a gyermek sajat

€
L)

©

birodalmanak bemutatésa oldottabb 1égkdrben torténik. Igy felszabadultabban, nyugodtan

ol
B

torténik a kapcsolat épitése. A jol felkészitett gyermek izgalommal varja a vendég érkezését.

e

e

Ehhez sziikséges az is, hogy a sziiloktdl pozitiv érzéseket tapasztaljon. A csaladlatogatas

o

&
¢

sordn a sziild valaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bolcsddében folyé munkaba,

©

€
¢

o

megismerheti gyermeke gondozondjét, ugy, hogy koézben az otthoni biztonsagban maradhat.
Megbeszélhetik

)
)

€
¢

az ¢étkezéssel, alvassal, szobatisztasaggal kapcsolatos kérdéseket,

o
o

problémakat, melyeknek kiilondsen nagy a jelentdségiik, hiszen ezeken a teriileteken

o

o
o

elengedhetetlen a sziild és a gondozénd harmonikus egyiittmiikodése a gyermek

o

kiegyenstlyozott fejlddése érdekében. A gondozond felkésziilten megy a csaladokhoz. Az

oo

iranyitott kérdésekre adott valaszok, a csalad lakokornyezete segit a csaladi kapcsolatok,

¢,
<

¢
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nevelési szokasok feltérképezésében.
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Szervezett programok

A csaladok igényeihez igazodd rendezvények megszervezése az igény felmérések utan kertil
sor. Az ovodaval kozosen szervezett programok megszervezése €s lebonyolitasa pl.: linnepek,
babszinhdz. Ezek a ko6zos élmények mélyitik a két intézmény kapcsolatat és eldsegitik a

gyermekek 6vodai beilleszkedését.

3.2. Befogadas - adaptacio

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmiikdést helyezi el6térbe. az
anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, ¢és megkonnyiti az qj
kornyezethez valo alkalmazkodasat. A kisgyermek és kisgyermekneveld kozott fokozatosan
kialakulo érzelmi kotddés segiti a gyermeket 0j kornyezetének elfogaddsdban, jelentOsen
megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsdder kozdsségben, az adaptacio soran mutatkozo stressz

reakciok sulyossagat, idobeni elhuzodasat.
A sziilovel torténé fokozatos befogadas modszerének feltételei:

e a gondozéndk korrekt tajékoztatassal teremtsék meg az egyiittmiikodés feltételeit,

e asziil6 részérdl a modszer elfogadasa és egylittmiikodo részvétele,

e abeszoktatas legalabb 2 hét legyen,

e a beszoktatds elsd hetében sziilovel egyiitt, a masodik héten mar a sziilé allando
jelenléte nélkiil, de rovidebb és fokozatosan emelt id6vel torténjen,

e a beszoktatds elsdé hetében ugy kell a beszoktatdsi id6t alakitani, hogy a sziild
gyermekével valamennyi gondozasi miveletet elvégezhesse és a gondozond ezeket
megfigyelhesse,

e a gyermek egyiittmiikodésétol fiiggden a kisgyermekneveld az elsé napokban is
kisérletet tehet egy-egy gondozasi miivelet elvégzésére a sziild jelenlétében (kindlas,
orrtorlés, stb.),

e a 3.- 4. naptdl a kisgyermekneveld fokozatosan veszi at a sziil6tdl a gondozasi
miuveleteket,

e a beszoktatds sordn a kisgyermekneveld az egész csaladot ,,nem csak” a gyermeket

kell segitenie.
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3.3. ,,Sajdt kisgyermekneveld” — rendszer

A sajat kisgyermeknevelO a személyi allandésag elvén nyugszik a bolcsddei csoportban. A
csoport gyermekeinek egy része 5-6 fO0 gyerek tartozik egy kisgyermeknevelohdz. A
gondozas-nevelés mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjat, naplojat, O tartja szamon az Gjabb fejlédési dllomasokat. A kisgyermeknevel$ az
un. Olelkezési idében - az az idGszak, amikor mindkét kisgyermekneveld jelen van - idejét
elsésorban a ,,sajat” gyermekei gondozasara, nevelésére forditja. A ,,sajat” kisgyermekneveld
szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe és a bolcsddébe jaras egész iddtartama alatt 6
gondozza-neveli. A ,sajat kisgyermeknevel6” rendszerben tobb figyelem jut minden
gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait,
elsdsorban a ,sajat kisgyermekneveld” segiti at Oket a bolcsOdei élet sordn adodo

nehézségeken.

3.4. Gyermekcsoportok szervezése

A bolesddei gyerek csoport 1étszamat jogszabalyok hatdrozzak meg {15/1998. (IV.30) NM
rendelet 40.§.(2).}. Ennél magasabb létszdm szakmailag nem fogadhato el a megengedetnél
tobb gyermek nem csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a
zaj a csoportban valoszintsithetden tobb a konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodas a
gyermekek szamara kevesebb a lehetdség az egyéni bandsmod. Bolcsédénk esetében 12 {6 a
gyermekek létszdma maximalis 1étszama. Egy kisgyermeknevelé max. 6 f6 ,,sajat” gyermeket

lathat el.

3.5. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napi rend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozéas feltételeit, annak megvalositasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas ¢és az
onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit tigy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatd eseményekrdl, kiiktatddjon a felesleges varakozasi id6. Ez

egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja. A folyamatos gondozason beliil az egymast

.Q
“(
.(
) L)
f.(‘(.Q‘(.Q.(.Q.Q'Q.f‘?.?.?.?.?.?.?.?'?'?'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘Q'Q‘Q'Q'Q'Q'Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘(‘(‘(‘Q‘Q‘Q‘Q.?
£9¢89 FEY Y P Y Y Y Y Y CY Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y S Y Y Y Y Y Y S Y T Y C R Y Y Y Y T T C R Y Y Y S T R R Y FY RO Y TR R



() () () () () ol
L N i N N G N G N i g

€
™

Colm Con . Cont  Comti, Conh o Cott o o, Cont . ot Comti . Conihn Cot o Comih o Cots, Cont o € '%'"""’l"""’l'l'l'l""""""'t"'ﬂ'U'U‘U'U‘U’
(i N ) ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ Ui N G A N i g ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢

€,
¢

ﬁ. S s &
"g.l YA
%

)
¢

{
¢

"
e
e
e
e
e
e
e
0

[/
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/

o

[/
¢

o

¢

()
I

o
0
o
o
o
o
o
o
o

¢
)
¢
)
¢
¢
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
¢
¢
[/
¢
[
¢
)

“(

s
s
s

kovetd események a gyermek biztonsag érzetét, jO kozérzetét teremtik meg, S egyben

kiiktatjak a felesleges varakozasi idot.

A BOLCSODEI CSOPORT NAPIRENDJE — MUNKARENDJE

KISGYERMEKNEVELO

GYERMEK

Kiszellézteti a csoportszobat.

Elokésziti a  jatéktevékenységhez  sziikséges
eszkozoket.

Szalvétat hajtogat.

Az érkezd gyermekeket fogadja, jatéktevékenységet
ajanl, a sziilovel egyéni megbeszélést folytat.

6,30 oratol
Az érkezd gyermekeket

atoltozteti, majd a csoportszobaba kiséri.

Szabad jatéktevékenység.

a szulo

Segit a gyermekek flirddszobai tevékenységében.
Eldkésziil a reggelizéshez.
A felesleges jatékeszkozoket elrakja.

7,30 — 8 éraig

Sziikség szerint WC-hasznalat, tisztaba

tevés, mosakodas, kézmosas.

Segit a  gyermekeknek a  teritésben, a
reggeliztetésben. Megmondja a reggeli nevét, jo
étvagyat kivan. A gyermekkel egyiitt reggelizik
csaladias hangulatot teremt.

8 — 8,30 oraig

A fiirdészobabol érkezd gyermekek
teritenek, asztalhoz iilnek, reggeliznek.

A gyermek kordnak és fejlettségének megfeleld
jatéktevékenység és jatékeszkoz biztositasa.

A kisgyermekneveld  feleldssége, hogy a
jatékeszkozok tisztak és épek legyenek.

Segiti a gyermekek jatéktevékenységét, és a tarsas
kapcsolatok alakulasat.

Kommunikacidjaban helyes magyarsaggal fogalmaz,
mindig a gyermek kordhoz ¢és fejlettségéhez igazitja
a mondat tartalmat ¢és terjedelmét. Szituacids
helyzetekben énekkel, mondokéval, mesével, babbal
szinesiti a gyermek tevékenységét.

8,30 — 10 oraig

Szabad  jatéktevékenység

gyermek szabadon valaszt a felkinalt

tevékenységek koziil.

minden

A délutanra  érkez6é  kisgyermeknevelé s
bekapcsolodik.
A ,,sajat” gyermekeinek segit a tizoraiztatasban.

10 - 10,15 éraig
Elfogyasztjak a tizorait.
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Segit az 6ltozkddésnél a gyermekeknek — kiilonds

figyelmet fordit a gyermekek egyiittmiikodésére, 10,15 - 11,15 éraig
onallosodasara. Arra torekszik, hogy kint is gazdag |
jatéklehetdség legyen a gyermekek szdmara. Oltéznek, kimennek az udvarra jatszani.

Az udvar minden pontjat figyelemmel kiséri a
gyermekek biztonsaga érdekében. Figyeli, hol van
sziikség  segitségre, tamogatasra, Otletre a
jatéktevékenység soran.

Flokésziil a furdészobaban a tisztalkodashoz és az
ebédeléshez.
Minden eszkozt kirak az asztalra.
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A ,sajat” gyermekeit beviszi az udvarrol, ellatja a
gondozasi teendéket. Ugyel arra, hogy minden 11,15 - 11,30 oraig
kéznél legyen, a gondozds soran minden gyermek
utan fertdtlenit és kezet mos. A gondozéasi miiveletek | A gyermekek  levetkdznek, cipdt
alatt alland6 kapcsolatot tart a gyermekkel, gyengéd | cserélnek. A fiirddszobaban tisztaba
¢s szakszerli mozdulatokkal, szavakkal kiséri a | teszi a kisgyermekneveld a
miiveleteket. Alkalmazza a gondozas helyes | gyermekeket.

technikdjat, a gondozas alapelveit. Cél, hogy a | WC-hasznélat, mosakodas.

gyermek jol érezze magat és aktiv részese legyen a
tevékenységnek. Ne siettesse a probalkozasait,
legyen tiirelmes.
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A gondozond megkostolja a behozott ételt. 11,30 — 12 draig
Segit a ,,sajat” gyermekeinek a teritésben, talal, kozli
az ételek nevét. A gyermekeknek segit, valaszol | Az asztalt megteritik, lelilnek ebédelni
kérdéseikre, biztositja szdmukra az otthonos | koruktél  fliiggben  Onalléan  vagy
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hangulatot. segitséggel ebédelnek.
Az ebéd befejezése utan segit a mosakodasban, 12 — 14,45 éraig
fogmosasban. A pihenésnél a vetkdzésben. Alvashoz
a kedvenc altat6 eszkozt biztositja. Az étkezés befejezésével kimennek a
A gyermekek mellett ililve, gondos takargatissal, | mosdoba, ~WC-hasznélat, fogmosas,
simogatassal segiti a nyugodt elalvast. kézmosas.

Pihenés.
A kisgyermeknevel6 az ébredd gyermekeket 14,45 — 15,30 oraig
szeretettel és tapintattal veszi koriil. Tisztaba teszi a
gyermekeket és segit a fiirdészobai | Ebresztd, WC-hasznalat, mosakodas,
tevékenységekben. uzsonna.

El6késziil az uzsonnahoz, megterit, megnevezi az
étel nevét.
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Biztositja a jatéktevékenységhez a megfeleld 15,30 - 16,30 oraig
eszkozoket, segit a tevékenységekben a tarsas
kapcsolatok alakuldsaban. Szabad jatéktevékenység.
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3.6. Bolcsodénk kapcsolatai mas intézményekkel

Bolcsode és ovoda kapcsolata

A bolcsdde és az 6voda kozos intézményként valdo mikddésébdl elsdsorban szakmai eldnydk
szarmaznak. Az Ovoddban szervezett szakmai el6addsokat a boleséde dolgozoi is
hallgathatjak. Az dévodai szakmai és informacidatadast célzo értekezleteken is részt vesznek.
A kisgyermeknevelOk szamara nyitottak a nevelési értekezletek, de résziikre kiilon rendszeres

értekezletek és megbeszélések megszervezésre kertilnek.

Védondoi szolgalattal valo kapcesolat
Hazi Gyermekorvosi Szolgalat és a bolesode kapcsolata
A védono és a bolesdde orvosa rendszeresen latogatjak a csoportot.

A bolcsdde orvosa a varos egyik haziorvosa.

4. A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

crer

eldsegitése, melyhez hozza tartozik a személyi- €s testi kornyezettel vald6 harmoénia is. A
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szdmara,
hogy érdeklddésnek megfeleléen ismerkedhessen személyi- és targyi kornyezetével. A

gondozas ¢€s a jaték bolcsddénkben egyenrangian fontos tevékenységek.

4.1. Gondozas
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Azoknak a tevékenységeknek az dsszessége, amelyekkel a felndtt a csecsemd €s a bolcsddébe
jar6 valamennyi kisgyermek sziikségleteit kielégiti. Ez meghatarozza a gyermek kozérzetét,
onmagahoz, gondozdjdhoz vald viszonyat, kapcsolatdit a kornyezetéhez, a kiilvilaghoz.
Fontos, hogy érezze a gondozond figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres
probalkozasait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, a sikertelenségért viszont nem
kap elmarasztalast. A gondozasi miivelet alatt neveliink is. A gyermek megtanulja jelezni,
felismerni a sziikségleteit. Fontos a gondozés a gyermek sajat testének megismerésében is. A
testséma kialakuldsdban fontos szerepet jatszik a sajat testével, testrészeivel végzett aktiv
tevékenység, mozgas, jaték kozben.

4.2. Jaték

A jaték a kisgyermek legfontosabb tevékenysége, amely segiti a vildg megismerésében,
elésegiti a testi, az érzelmi, az értelmi €s a szocidlis fejlodését. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek megteremtésével €és neveldi magatartdsdval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatékot és a kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggéen kezdeményez, szerepet
vallal a jatékban, annak tartalmat Ootleteivel, javaslataival gazdagitja. A jaték belsd
sziikségletbdl fakado, oromteli tevékenység, lényegéhez hozzatartozik az Onkéntesség, a

szabadon valasztas.

4.2.1.Mondoka, ének
A zenei nevelésnek a gyermeki 1€t egészét at kell hatnia. Fontos a gyermek zenei hallasanak,
ritmusérzékének, érzékelési készségének, harmonikus, sz€p mozgasanak fejlesztése.
Cél:
1. A gyermek zenei érdeklddésének felkeltése
2. FErzékennyé tegye a kornyezet hangjai irant

3. Enekes jatékkal, az egyiitténeklés 6romével érzelmei gazdagitasa

Zenei nevelés feladatai:

- Magyar monddkak mondogatasa
- Magyar énekes jatékok énekelgetése

- Dalolassal kedvet keltsen, a mintaadas az onkéntes utanzasra
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- Osszerendezett mozgasra késztetés
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- Ritmusérzék fejlesztés
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Zenei nevelés tartalma:
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- Kotetlen formaban, a napszak barmely idészakaban
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Zenei nevelés feltételei:
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Személyi feltétel
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- A kisgyermekneveld énekeljen
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- Rendelkezzen megfeleld szamu énekanyaggal
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- Enckelgetés alkalma, modja korcsoportonként valtozo
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- Tobbszori rovid énekelgetés
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A fejlodés jellemz6i a bolcsdédéskor végére:
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Erzékenyek a természet, és kornyezet hangjara
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Ismeri a dalok, monddkak szovegét, a hozza kapcsolodo kézmozdulatokat
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Kedvelik az €16 zenét, 6romet okoz szamukra a zene hallgatasa
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4.2.2. Vers, mese
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Az érzelmi biztonsag megadasanak és az anyanyelvi nevelésnek egyarant fontos eszkdzei a
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tobbnyire jatékos mozgasokkal is Osszekapcsolt mondokak, duadolok, versek. Ezek
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ritmusukkal, a mozdulatok és szavak egységével a gyermekeknek érzelmi élményeket adnak.
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A mese a gyermek érzelmi-értelmi fejlédésének é€s fejlesztésének legfobb segitdje. A mesével
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valo személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsdgban ¢érzi magat s a
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jatéktevékenységhez hasonloan, a mesehallgatds intim allapotban eleven bels6é képvilagot
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jelenit meg. A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.
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A gondozono feladata:
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- A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése
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Kiviilrdl tudja a verseket, meséket

€,
ey

1

i

L}

()
¢
)
¢

- Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje
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- A hangerd valtoztatdsaval teszi érzékelhetobbé a gyermek szamara
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- Kihasznalja a mondokazas nyugtatd hatasat
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- Megismerteti a néphagyomanyokhoz, tinnepekhez kapcsolodd meséket
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A régi szokasok értékét kozvetiti
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Az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kozvetetten hat a sziilokre.
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4.2.3. Alkototevékenység

£ e
¢

)
)

()
¢
i€
¢

Az alkotd tevékenységekre az egész nap folyaman lehetdséget biztosit a kisgyermekneveld.
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Maga a tevékenység és ennek 6rome a fontos, nem az eredmény. Tag teret kap a beliilrél
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fakadd motivacio, kreativitas. A kisgyermekneveld altal biztositott feltételekkel, az egyéni
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fejlettséghez igazodva segitik az alkotd tevékenységek gazdagodasat, az esztétikai
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érzékenység, a szEép iranti nyitottsdg, igényességiik alakulasat. A gondozénd feladata
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megismertetni a gyermekeket a kiilonbdz6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel.
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Fobb alkotd tevékenységeink: festés (ujjfestés, ecsettel), tépés, ragasztas, gyurmazas, rajzolas,
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épités (homokKkal, épitékockakkal).
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Cél:
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Az €pitd, abrazolo, alkotd tevékenység segitése
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A térbeli, formai, szini képzet kialakulasa, gazdagitasa
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- A természet szineire, formaira valo rdhangolodas
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- Az alkot6 tevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa
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- Megismertetni a gyereket a kiilonb6z6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel
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- Az egyéni fejlettségnek megfeleld motivalas
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A fejlesztés tartalma:
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- Képalkotas: firkalas, rajzolas
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Rajzolés: ceruzéval, zsirkrétaval,
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- Festés: ujjheggyel, ecsettel, szivaccsal
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- Agyagkompoziciok: gyurmaval, karcolas, lenyomat
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- Képalakitas: tépéssel, vagassal, ragasztassal, mozaikkészités
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- Plasztikai munkak: egyszeriibb ajandéktargyak készitése
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Epités: hoval, homokkal, épitdkockaval
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A fejlddés varhato jellemz6i a bolcsédéskor végére:
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- Szivesen fajzol, egyszerii format masol
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- Rajzait meg is nevezi
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- Ollohasznalat kezdete

in
)

{/
¢
)
¢

Nagy szemi gyongyot fliz
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- Tokéletes ceruzafogas
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- Felismerhet6 formakat rajzol
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4. 3. Kornyezet-természet megismerése

{/
¢
)
¢

wd
¢

i€
¢

A gyermek aktivitdsa és érdeklddése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
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természeti- emberi- targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairol. A valdsag
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felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az emberi alkotasokhoz,
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tanulja azok védelmét, az értékek megorzését. A gyermek mikdzben felfedezi kornyezetét,
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olyan tapasztalatok birtokdba jut, amelyek a kornyezetben valo, életkordnak megfeleld
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eligazodashoz sziikségesek. A kisgyermekneveld lehetévé teszi a gyermekek szamara a
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kornyezet megismerését. Alkalmat, id6t, helyet biztosit a spontan és szervezett tapasztalat és
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ismeretszerzésre. A kornyezettel vald ismerkedés a kisgyermek sziiletését koveto, a fejlodését
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alapvetdéen befolydsolo, az ¢letkor novekedésével egyre taguld, az ismeretszerzésben
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Cél: Kornyezeti kompetencia megalapozasa
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A gyermekek tevékenységébe dgyazva minél gazdagabb ismeret 4dtadas a szlikebb, és tagabb
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kornyezetrdl. Lehetdség biztositasa a természetes élethelyzetben valo tapasztalatszerzéshez.
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= A gyermek aktivitasa és érdeklddése soran tapasztalatszerzés a kozvetlen, és a tdgabb
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kornyezetrdl.
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= A valdsag felfedezése soran a pozitiv élmények feldolgozésa
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= Elegendd ido, és alkalom biztositasa
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= Spontdn, és szervezett ismeretszerzes lehetdsége
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= Kornyezettudatos magatartas megalapozasa
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= Szelektiv hulladékgytijtés
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= Kornyezetbarat szemlélet kozvetitése partnereink felé
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Kornyezetbarat intézmény
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4. 4. Munka jellegii tevékenységek
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A személyiségfejlesztés fontos eszkoze a jatékkal sok vonatkozasban azonossagot mutato,
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azzal egybeesd munka jellegli jatékos tevékenység (az Onkiszolgalas, segités, kornyezet,- és
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névénygondozas).
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A gyermek munkajellegll tevékenysége
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Onkéntes —6rdmmel, szivesen- végzett jatékos tevékenység
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= A tapasztalatszerzésnek €s a kornyezet megismerésének fontos lehetdsége
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= Térskapcsolatok alakitdsdnak eszkoze
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= A kisgyermekneveld a gyermekkel valo egyiittmiikodést, folyamatos és pozitiv
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4. 5. Mozgas
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A mozgas szerepe a személyiség fejlddésében, a kompetencia kialakulasa szempontjabol
nagyon fontos. A kornyezet és a sajat testbdl eredd ingerek hatasara megismeri a viladgot,
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gondolkodasa fejlédik, beszéde megindul, kibontakozik. Célunk a gyermek sokoldald,
harmonikus személyiségének fejlesztése életkorilag a legmegfelelobb tevékenységi forma
segitségével. Eszkozokben gazdag mozgéaslehetdség biztositasa. Neveldomunkankban
igyeksziink kihaszndlni a nagymozgéasok és a finommotorika fejlesztésének lehetoségeit. A
mozgés javarészt a zene, mondokak altal felkeltett érzések mozgésos kivitelezésére épiil. A
nap meghatarozott szakaban a gondozondvel kozdsen mondokazva, énekelve végzik a jatékos
tornat a gyermekek. Ezen kiviil kiilonb6z6 mozgasfejlesztd jatékokkal rendelkeziink, melyek
eldsegitik a benti és az udvari mozgas lehetdségét.
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A mozgaskészség fejlesztése:
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- Testérzékelést fejlesztd jatekok (Slbeli, kézfogds jatékok)
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- Fogas fejlesztése (tologatos, kalapalds jatékok, forgathato kerekek a falon, asztalon,
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- Egyensulyérzek fejlesztése (tornapad, bordasfal, cstiszda)
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- Ritmikus jaras (Mozgaskotta, karikak segitségével)
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- Hintajatékok (libikoka)
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- Ugrd jatékok (ugralod labda, ugralé csacsi, trambulin)
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A mozgaskészség tartalma:
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- Kotetlen formaban (csoportszobaban, udvaron)
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- Heti rendszerességgel, eldre felépitett konkrét fejlesztés (labtorna)
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A mozgasfejlesztés feltétele:
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- csoportszobankban kialakitott rész ad helyet a mozgésos gyakorlatok elvégzésére.
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- azudvaron és a tornateremben nagyobb hely van a mozgésra, ezért ennek lehetdségét
kihasznaljuk.
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- jatékszerek valtozatos tevékenységekhez

Kisgyermekneveld: A csoportban dolgozo mindkét kisgyermekneveld nagy hangsulyt
fektetve szervezi meg mind a mindennapos mozgast mind a heti rendszerességgel beiktatott
mozgasos kezdeményezéseket.

A fejlodés jellemz6i a bolcsdédéskor végére:

- Szereti és igényli a mozgast

- Egyensulyérzéke stabil

- Minden lépcsofokra egyet 1ép, valtott 1abbal
- Furge a mozgasa

- Rovid ideig tud fél 1abon &llni

- Lenditi a karjat jaras kozben

- Ugyesen hasznalja a 3 kereki biciklit

4.6. Tanulas

A bdlcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és / vagy informacioszerzési folyamattanulas, amely tartos valtozast

idéz eld viselkedésben és / vagy a gondolkodésban.

= A tanulds tevékenységbe agyazottan torténik.

= A tanulds legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

= A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték,
a felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység €s kommunikdacio.

= A tanulds formadi: utdnzds, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelo-
gyermek interakcidibol szarmazo ismeretszerzés szokas kialakitas.

= A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme.

= A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatod

kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.

21
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5. Az alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogatoé szolgaltatasok

A csaladtamogat6 szolgaltatasok a bolcsddei alapellatas prioritdsa mellett szervezhetéek. A
szolgaltatas személyi és targyi feltételeinek kialakitdsanal a kisgyermekgondozds — nevelés
elveit és gyakorlatat kell kovetni. A szolgaltatasokat a gyermekek orvosi igazolas nélkiil
vehetik igénybe. A sziilé irasban nyilatkozik arrdl, hogy gyermeke egészséges és bemutatja a
gyermek egészségiigyi kiskonyvét. A kiilon szolgaltatasért - a téritési dijon kiviil - fizetni kell

melynek sszegét Siimeg Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete hatarozza meg.

Idoszakos bolcsddei elhelyezés

A sziild elfoglaltsaga idejére, - ha elére jelzi — néhany Orara, napra kérheti gyermeke
feliigyeletét. Az iddszakosan gondozott kisgyermek felvehet6 a normal bdlesddei csoport lires
férohelyeire. A bolcsddei csoport szakmai vezetdje, ill. a gondozond a gyermek személyi
adatain kiviil rogziti a szolgaltatas igénybevételének a napjat, idotartamat, és azt, hogy kinek
adhato, ki a gyermek, kit és hol lehet értesiteni siirgds esetben. Az igénybevett étkezést és a
szolgaltatas koltségeit (oradijat) csekken kell befizetni a sziildnek. A személyi és targyi
feltételek kialakitasanal a kisgyermeknevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, valamint az
egyes szolgaltatasok specialis igényeit egyidejlleg kell figyelembe

venni. A szolgéltatdsokat a gyermekek orvosi igazolas nélkiil vehetik igénybe. A sziild
nyilatkozatot ir ald, hogy gyermeke egészséges, €és bemutatja a kotelezé véddoltasokrdl szolod
igazolast, illetve a Gyermek egészségiigyi kiskonyvet. A szolgaltatdsok téritési dijat a

bolcsdde sajat hataskorben, a fenntartoval egyeztetve allapitja meg.

6. Kiilso, bels6 kornyezet targyi feltételek

.Q
¢
.(
) L)
Q.Q‘(.Q‘(.Q.f’(.f.(.f.f.f.f.f'f'f'?'?'?'?'Q'Q'?'?'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q'Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘Q‘(‘(‘Q‘Q‘Q‘Q‘?
£9¢89 FEY Y P Y Y Y Y Y CY Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y S Y Y Y Y Y Y S Y T Y C R Y Y Y Y T T C R Y Y Y S T R R Y FY RO Y TR R



Ol &
CECY
s
%
s
%
s
%
s
%
s
%
s
%
s
%
s
%
s
%
s
%
s
%
s
%
s

vl

A6
N

Cotin ot Conitin Conl
e e

€
L)

s 3
m( ™

¢

o

¢

o

Hoo
Y

o

€
L)

s &
m( ™

o

o

o

o

o

€
L)

s 3
m( ™

€
L)

s o
m( ™

o

o

o

o

HoXo
.‘t.‘ﬂ

e

e

e

o ol o €
D

e

e

o

&
A}

€
¢

o

i &
A}

€
¢

ot Contn ot o
MMM

oo

)
)

¢
¢

o

X6
)

{
¢

S

¢

R RS eI T I Fe e I I T I I T I e

o

[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
¢
[/
&
¢
(/
)

A bolcsddei csoport kialakitasa 2012. szeptember 1-t61 az 6voda 1j épiiletében, Rendeki utca
1. sz. alatt kertilt kialakitasra a volt iskola épiiletében.

A csoport kiilon bejarattal rendelkezik. A csoportszobdhoz kapcsolddik gyermekoltozo,
valamint 2 fiirdészoba mosdoval, zuhanyzoval és WC-vel. A sziikséges targyi feltételekkel
rendelkezik.

A jatékeszkozok beszerzése sordn a célunk az volt, hogy a gyermekek minél tobb
tevékenységet jatszhassanak (mozgésfejlesztd, huzogathatd, épitd, stb.).

A Dbolcséde egyéb helyiségei megegyeznek az oOvoda helyiségeivel (melegitOkonyha,

tisztitoszer raktar, stb.)

7. A szolgaltatas igénybe vételének modja, a szolgaltatasrol szolo
tajékoztatas formaja

A bolcsédei szolgaltatas igénybevétele - a bolcsddei felvétel - egész évben folyamatos.

A bolcsddei alapellatast A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. térvény értelmében azon csaladok gyermekei vehetik igénybe, ahol a sziilok
dolgoznak, munkaeré piaci részvételt elésegitd programban, képzésben vesznek részt,
betegségiik vagy egyéb ok miatt gyermekiik napkdzbeni ellatdsukrol nem tudnak
gondoskodni.

A bolcsddei felvétel soran elényben részesitjiik azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziil6je vagy mas térvényes képviseldje igazolja,
hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all.

A gyermek felvételét kérheti a sziil6, gondvisel, valamint az 6 hozzajarulasaval a

korzeti védono, hazi gyermekorvos, csaladgondozo, a korai fejlesztd gyogypedagogusa és a
gydmhatosag szakembere.

A szolgaltatas igénybe vételének lehetdségeirdl a sziilok tajékozodhatnak az intézmény
honlapjan, a védoénoi szolgalatnal, a csaladsegito- és gyermekjoléti kozpontban, valamint az
intézmény ovicsalogatd napjan.

Bolcsddénkben a beiratkozas utani felvétel sordn a szolgéltatasrol a sziilok tajékoztatast
kapnak irdsban (hézirend, szorolap) és szoban (elsé személyes beszélgetés,

szll6i értekezlet). A tajékoztatds tartalmazza az ellatas tartalmat és feltételeit; az intézmény
altal vezetett és az adott gyermekre vonatkozo nyilvantartasokat, valamint az azokba
torténd betekintés modjat; a csalad €s a bolcsdde kapcsolattartdsanak formait; a hazirendet;

a panaszjog gyakorlasanak modjat, jogokat és az érdekképviselet miikodését; az érték és
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vagyonmegorzés modjat; a fizetendd személyi téritési dijat. A tdjékoztatast kdvetden az

o
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ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje megallapodast kot az intézménnyel, melyben

egyben nyilatkozik, hogy az altala megadott személyes adatok a valosagnak megfelelnek,

¢s ha abban valtozas all be azt koteles jelezni, valamint az ellatasrol a tajékoztatast

megkapta, az intézmény vezetdje tdjékoztatja.
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FELSZERELESI JEGYZEK
GYERMEKOLTOZO | DB | FURDOSZOBA | DB | GYERMEKCSOPORT | DB
Hirdetdtabla 1 | Torolkozd — fésti — | 12 | Rakatolhaté gyermekagy | 13
fogmosopohar
Oltdzészekrény 18 | Zuhanytalca 2 | Szekrény 3
Ruhafogas 18 | Falipolc 2 | Gondoz6n6i asztal + | 2
sz¢ék
Szemetes 1 | Allépolc 1 | Gyermekasztal (allithatd | 3
lapmagassag)
Gyermekkad 1 | Gyermekszék 16
Szennyes tarto 1 | Gyermekheverd (jaték) 2
Gyermekmosdo 2 | Babakonyhai  butorok | 4
(jaték)
Falitiikor 2 | Fodraszos butor + sz¢ék 2
WwC 3 | Szobai hdmérd 1
Szobai hémérd 1
24
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A bolcsodei csoport személyi feltételei
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GONDOZONO
A Dbolcséde szakmai
vezetdje Csecsemd- ¢és kisgyermekgondozo 1
(az o6vodavezetd

megbizasa alapjan).
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GONDOZONO Csecsemd- ¢és kisgyermekgondozo 1

A takaritasi feladatokat az 6vodai dajkak végzik munkarendjiiknek megfelelden.

A bolcsode orvosa: Dr. Széll Janos

védono: Treiber Anikd
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8. ELELMEZES A BOLCSODEI CSOPORTBA
JARO GYERMEKEK SZAMARA
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3 ' A bolcsddei élelmezés soran a korszerli csecsemd- és kisgyermek taplalasi elveket kell £
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A gyermekeknek és a bolcsddei csoportban dolgozd felndtteknek kiilon étlap szerint kell

s
¢

)
¢

o
LA A )
¢
¢

fozni. Az étkezést (napi 4 alkalommal) Remete Jozsef véllalkozd biztositja a korszerii
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taplalkozasi elveknek megfelelden. Kiilonds figyelmet kell forditani az étrend Osszeallitasara,
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az ajanlott napi energia €s tapanyagtartalom 75 %-at kell biztositani.
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A bolcsdde szakmai vezetdjének vagy a kisgyermekneveldnek minden étkezés eldtt meg kell
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kostolni az ételt, és ezt dokumentalnia kell.
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9. A BOLCSODEI CSOPORTRA VONATKOZO
EGESZSEG., BALESET ES MUNKAVEDELEMMEL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. Egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyok

Az egészségvédelmi kovetelmények betartasat az 6vodavezetd, a bolcsddei csoport szakmai

vezetdje és orvosa rendszeresen ellendrzi.

1.1. A boles6dés gyermekek egészségvédelme

A betegség gyanujat a kisgyermekneveld jelzi a bdlcs6de orvosanak, aki indokolt esetben
Hkitiltja” a gyermeket a kozosség védelmében. Ezzel egy idoben értesiti a sziilét, hogy vigye
haza beteg gyermekét. A bolcsddében minden esetben in. Siirgdsségi ellatas (lazcsillapitas,
elsddleges sebellatas, stb.) torténik a betegség kezelése a csalad orvosanak a feladata.
Lezajlott betegség utan a sziil6 koteles orvosi igazolast vinni, melyet a gondozond a bolcsddei
Gyermek Egészségiigyi Torzslapon dokumental és a bolcsdde orvosa szamara megériz. A
betegségek megeldzése érdekében a higiénés szabalyok betartasa mellett sziikséges, hogy a

bolcsddében a gyermekek:

v’ naponta friss levegén tartdzkodjanak,
v' a megfelelé étrendet, folyadékpotlast, vitaminellatist, a fejlddéshez sziikséges

anyagok bevitelét megkapjak.

Hetente 1 alkalommal a torolk6zot €s az adgynemit a sziilonek haza kell vinni tisztitas

ceéljabol.
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A bolcsddei csoportban eldobhatd pelenkat haszndlnak a gondozondk, amelyet a sziilok
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biztositanak gyermekiik szdmara. Minden gondozas utdn a kisgyermekneveld koteles

()
¢
)
¢

szappannal és meleg vizzel kezet mosni.
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A védooltasok nyilvantartasa és jelentése a hazi gyermekorvos feladata. Ha a bolcsddei
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rendeletben foglaltak szerint jelenteni kell. A bolcs6dékben észlelt egyes fert6z6 betegségek
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1.3. A bolcsédei csoportban dolgozok egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyai
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A gondozondk kotelesek munkéba 1épés eldtt a foglalkozas-egészségiigyi orvosnal munkakori
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munkavédelmi és balesetvédelmi szabalyok betartasaval.

(/
¢
i€
¢

i€
¢

1.4. Takaritas
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A belsd felszerelési és berendezési targyak tisztitasara fokozott figyelmet kell forditani. A
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bolcsddei csoportban hasznalatos moshatd gyermekjatékokat sziikség szerint naponta akéar
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1.5. Szennyes ruha kezelése, mosasa
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A bolcsddei csoportban egyszer hasznélatos pelenkat haszndlnak a gondozondk, melyet zart
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foliazsakban a teleptilési hulladékkal egyiitt szallitatnak el.
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A gyermekek ruhait, torolkozoit, agynemiijét a sziild hetente viszi haza tisztitani.
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Az asztalteritOket szennyezés esetén, folyamatosan cserélni kell.
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2. Baleset- és munkavédelemmel kapcsolatos szabalyok
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» A kisgyermekneveld koteles a rabizott gyermekek testi egészségét, testi épségét
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védeni és megovni.
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> Az altala észlelt esetleges veszélyforrasokrol a bolcséde szakmai vezetdjét és az
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o6vodavezetdt tajékoztatni.
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» Gyermekbaleset esetén azonnal megkezdi a gyermek ellatasat, illetve ha sziikséges
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orvosi segitséget kér, és értesiti a szllot.
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Minden esetben tdjékoztatja a bolcséde szakmai vezetdjét és az Ovodavezetdt az
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esetleges gyermekbaleset koriilményeirdl.
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A balesetvédelemmel és a munkavédelemmel kapcsolatos szabalyokat fokozottan be
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kell tartani.

(/
¢
)
¢

«
¢
Y

i€
¢

Evente a gondozondk kotelezé munkavédelmi oktatdson vesznek részt.
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10. BOLCSODEI UGYVITEL
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A bolcsddében a gyermekek gondozasaval kapcsolatosan az aldbbi nyilvantartasokat,
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1. Felvételi konyv
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A bolcsddei csoportban gondozott gyermekek nyilvantartasara szolgdl. A felvételi konyvet
naptari év szerint kell vezetni.
A gyermekek adatait a felvétel sorrendjében kell beirni.

A felvételi konyvet a szakmai vezetd vezeti.

2. Bolcsodei Gyermek egészségiigyi Torzslap

A felvételkor kell kitolteni. Az elsd oldal fejrészét a szakmai vezetd tolti ki. Az els6é potlap
elsd oldalat irja meg a bolcsdde orvosa — felvételi statusz. A mésodik oldalon vanaz 1 —2 -3
éves korban végzett status vizsgalat. A masodik poétlap orvosi bejegyzésének hasabjaban a
bolcsdde orvosa irja be észrevételeit, vizsgalatanak eredményeit. A lap masik hasabjaban a
kisgyermekneveld bejegyzések rovatba irja be a gyermek fejlettségi szintjére vonatkozo
adatokat. A fejlodési lapra a stly és hosszmérés eredményét rajzolja be. A Bolcsddei
Gyermek Egészségiigyi Torzslapot kiegésziti a gyermek fejlodésérdl vezetett egyéni fejlodési

naplo.

3. Fert6z6 betegségek naploja

A Dbolcsdde szakmai vezetdje fert6z6 betegségként csoportositva bejegyzi azokat a
gyermekeket, akik a bolcs6dében betegedtek meg, ill. kiilon feljegyzéssel szerepelteti azokat
az eseteket, ahol a fertdzés olyan koriilmények kozott jott 1étre, ami a bolcsdde szadmara nem
kiderithet6. Kimutatdst vezet a bolcsédében végzett tetvességi vizsgalatok szamarol, a
tetvesnek talalt gyermekek szamarol, €s a sziikséges intézkedésekrol.

4. Napi jelenléti kimutatas

A bolcsddei csoportrdl napi jelenléti kimutatast kell vezetni a kisgyermekneveldnek.

5. Csoportnaplé
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A kisgyermekneveld naponta vezeti a csoportnaplot, melynek tartalmaznia kell a csoportba
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beiratott gyermekek nevét, jelét, jelenlétiiket, tavollétiiket, az egésznapi étrendet. A déleldtti
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6. Uzen6 fiizet
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A csalad és a bolcsdde kozti folyamatos kapcsolattartas egyik eszkoze.
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11. A szakmai alkalmazottak felkésziiltségének biztositasa,
képzés.tovabbképzés
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A szakmai alkalmazottak fels6fokti csecsemd - és kisgyermekneveld - gondozo
szakképesitéssel rendelkeznek.
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Szakemberek képzése tervszeriien az eldirasoknak megfelelen torténik:
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- hatévenként a kotelezd tovabbképzések teljesitésével,
szakmai napokon, konferenciakon,

- mithelymunkaban,

- tapasztalatcseréken vald részvétel biztositasaval,
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- hazi konyvtar (benne szakmai folydiratok) hasznalataval, és

- havonta tartott szakmai megbeszélés tartasaval. .

- lehet6ség szerint részt vesznek az dvodapedagogusoknak szervezett szakmai
konferenciakon.
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A tovéabbtanulasukat, szakmai fejlddésiiket tamogatjuk.
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12. Erdekvédelem
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Az igénylok, és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak
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védelmével kapcsolatos szabalyok
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A gyermeki és sziildi jogok és kotelességek
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A gyermeknek joga van, hogy:
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@ segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tairsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

@ a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

@ cmberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazéssal - fizikai, szexualis

vagy lelki erészakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

@ a hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatdl mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.

A sziild joga, hogy:

® megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

® megismerje a gyermekcsoportok életét,

® megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

@ tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel6jétdl,

@ véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolatban,
® megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziild kotelessége, hogy:

@ a gyermeke ellatasdban kozremiikodé személyekkel és intézményekkel
egylittmiikodjon,

e afizetendd személyi téritési dijat idében rendezze,

@ az intézmény hazirendjét betartsa.

Erdekképviseleti forum m(ikidtetése

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi. XXXI. térvény
értelmében, a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény
érdekképviseleti forumot koteles miikodtetni.

Az érdekképviseleti forum tagjai:

e a nevelési egységet képviseld sziilok,

e a bolcs6dét képviseld kisgyermeknevelok,

« a fenntarté 6nkormanyzat delegéltja.

Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomaséra kell hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata:

« az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme,
« hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozo ligyek vizsgélata, dontés,

o intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve

32
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mas hataskorrel rendelkez6 szervnél,
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e az intézmény alaptevékenységével dsszhangban végzett szolgaltatdsok tervezésére,

i

)
¢
¢
¢

mukddtetésére, valamint az ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasara vonatkozo
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e a hazirend elfogadéasanal egyetértési jog gyakorlasa.
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Az érdekképviseleti forum miikiodése:
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A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek
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védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal

in
¢

(/
¢
i
¢

¢lhetnek a bolcsdde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:
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e az ellatast érinté kifogasok orvoslasa érdekében,
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« a gyermeki jogok sérelme,
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« az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén.
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Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és
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tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol.
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A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje, ha 15 napon beliil nem kap értesitést a
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vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény
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fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat jogorvoslatért
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Siimeg, 2016. marcius 10.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Kompanik Zsofia Ovoda bolesédei csoportjanak gondozasi-nevelési programjat a

nevelotestiilet 2008. julius 28-an elfogadta.

A Kompanik Zséfia Ovoda bolcsédei csoportjanak gondozasi-nevelési programjat a

Kozalkalmazotti Tanacs 2008. julius 28-an elfogadta.

A Kompanik Zséfia Ovoda bolcsédei csoportjanak gondozasi-nevelési programjat a Sziil6i

Szervezet 2008. jalius 28-an elfogadta.

A Kompanik Zso6fia Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit Siimeg Viaros

Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 266/2008. V1. 17. sz. hatarozataval elfogadta.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Kompanik Zséfia Ovoda bolcsédei csoportjanak gondozasi-nevelési programjat a

nevelotestiilet 2012. januar 25-én elfogadta.

A Kompanik Zséfia Ovoda bolcsédei csoportjanak gondozasi-nevelési programjat a

Kozalkalmazotti Tanacs 2012. januar 25-én elfogadta.

A Kompanik Zséfia Ovoda bolcsédei csoportjanak gondozasi-nevelési programjat a Sziil6i

Szervezet 2012. januar 25-én elfogadta.

A Kompanik Zsofia Ovoda bolcsédei csoportjanak gondozasi-nevelési programjat Siimeg

Viros Onkormanyzat Képviselé-testiilete 266/2008. V1. 17. sz. hatarozataval elfogadta.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Kompanik Zséfia Ovoda bolcsédei csoportjanak gondozasi-nevelési programjat a

nevelétestiilet 2012. oktober 1-jén elfogadta.

A Kompanik Zséfia Ovoda bolcsédei csoportjanak gondozasi-nevelési programijat a Sziil6i

Szervezet 2012. oktéber 1-jén elfogadta.

A Kompanik Zsofia Ovoda bolcsédei csoportjanak gondozasi-nevelési programjat Siimeg
Viaros  Onkormanyzat  Képviselé-testiilete  ........................................ sz.

hatarozataval elfogadta.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Kompanik Zséfia Ovoda bolcsédei csoportjanak gondozasi-nevelési programjat a

neveldtestiilet 2016. marcius 23-an elfogadta.

A Kompanik Zséfia Ovoda bolcsédei csoportjanak gondozasi-nevelési programjat a Sziil6i

Szervezet 2016. marcius 23-an elfogadta.

A Kompanik Zso6fia Ovoda bolcsédei csoportjanak gondozasi-nevelési programjat Siimeg
Varos  Onkorminyzat  Képviselo-testiilete  ........................................ sz.

hatarozataval elfogadta.
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